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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TENANGO DEL VALLE,
ESTADO DE MEXICO, 2019-2021

1. ACUERDOS DE LA SEXTA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA MUNICIPAL DE
PROTECCION INTEGRAL DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES

SEXTA SESION ORDINARIA
14 de diciembre de 2021

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 4 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; articulos 2, 3 y 138 de la Ley General de los
Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes; articulos 102 y 103 Ley de los
Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de México; articulos 164 y
165 del Bando Municipal de Tenango del Valle, Estado de México, 2019, por
unanimidad de votos de los integrantes del Sistema de Proteccion Integral de
Nifias, Nifios y Adolescentes de Tenango del Valle, Estado de México, se
aprueba el siguiente:

Acuerdo

Acuerdo 001/2021. Se aprueba la dispensa de la lectura y el Acta de la sesién
anterior.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 4 de/la Constitucién Politicade
los Estados Unidos Mexicanos; articulos 2, 3 y 138 de la Ley General de los
Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes; articulos-102 y 103 Ley de los
Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de México; articulos 164 y
165 del Bando Municipal de Tenango del Valle, Estado de México, 2019, por
unanimidad de votos de los integrantes del Sistema de Proteccion Integral de
Nifias, Nifios y Adolescentes de Tenango del Valle, Estado de México, se
aprueba el siguiente:

Acuerdo

Acuerdo 002/2020: Se aprueba el orden del dia para la Sexta Sesion Ordinaria del
Sistema Municipal de Proteccion Integral de Nifias, Nifios y Adolescentes.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 4 de la Constitucion-Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; articulos 2, 3y 138 de la Ley General de los
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Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes; articulos 102 y 103 Ley de los
Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de México; articulos 164 y
165 del Bando Municipal de Tenango del Valle, Estado de México, 2019, por
unanimidad de votos de los integrantes del Sistema de Proteccién Integral de
Nifias, Nifios y Adolescentes de Tenango del Valle, Estado de México, se
aprueban los siguientes:

Acuerdos

Acuerdo 03/2021. Se aprueba el informe de actividades correspondientes al cuarto
trimestre de 2021 del SIPINNA Municipal de Tenango del Valle, Estado de México.

Acuerdo 004/2021. Notifiguese al Secretario del Ayuntamiento para que, en uso de
sus atribuciones, remita el informe de actividades a la Secretaria Ejecutiva del
SIPINNA del Estado de México.

DR. NAHUM MIGUEL MENDOZA MORALES
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO Y
SECRETARIO EJECUTIVO DEL SIPINNA MUNICIPAL
(RUBRICA)

GACETA MUNICIPAL
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REGLAMENTO INTERNO PARA LA EXPEDICION DE LICENCIAS DE
FUNCIONAMIENTO EN EL MUNICIPIO DE TENANGO DEL VALLE, ESTADO
DE MEXICO

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Las disposiciones del presente ordenamiento son de orden e interés
publico y de observancia general en el municipio de Tenango del Valle; y
reglamentan las actividades comerciales, industriales y de servicios.

Articulo 2.- El presente reglamento tiene por finalidad normar y regular la apertura,
funcionamiento, sanciones y demas actividades de los establecimientos
comerciales, industriales y de servicios en el municipio de Tenango del Valle.

Articulo 3.- Para efectos del presente reglamento se entiende por:
l.- LEY: La Ley Organica Municipal del Estado de México.

.- REGLAMENTO: el Reglamento de Licencias y Funcionamiento de
Establecimientos Comerciales del Municipio de Tenango del Valle, Estado de
México.

[ll.- LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: Acto administrativo que faculta a una
persona fisica o moral la apertura, el funcionamiento y desarrollo legal de alguno de
los establecimientos comerciales, industriales y de servicios comprendidos en este
ordenamiento.

IV.- TITULARES: Las personas fisicas o morales que obtengan Licencia de
Funcionamiento o Autorizacion, las que presenten su declaracion de apertura y las
gue con el caracter de gerente, administrados y representante u otro similar, sean
responsables de la operacion y funcionamiento de algun establecimiento comercial,
industrial y de servicios.
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V.- DECLARACION DE APERTURA: La manifestacion que deberan hacer las
personas fisicas o morales de manera escrita, ante la Direccibn de Desarrollo
Econdmico, Turismo y Gobernacion, con motivo del inicio de actividades de alguno
de los establecimientos comerciales, industriales y de servicios sefialados en el
reglamento;

VI.- ESTABLECIMIENTO: Inmueble en donde una persona fisica o moral desarrolla
actividades relativas al comercio, en forma permanente o periddica; y cuyo domicilio
pertenezca al territorio donde el ayuntamiento ejerza sus actos de administracion.

VIl.- GIRO: La actividad o actividades que se registren ¢ autoricen para
desarrollarse en los establecimientos comerciales. Y se entiende como giro anexo
a la actividad o actividades compatibles al giro principal

VIIl.- DE IMPACTO SOCIAL: Actividad que, por su naturaleza, puede alterar el
orden, la seguridad publica y la armonia de la comunidad.

Articulo 4.- Quedan sujetos a observar y cumplir las disposiciones contenidas en
este reglamento, los titulares de los establecimientos, y tienen la obligacion de vigilar
gue sus empleados acaten la presente normatividad.

Articulo 5.- La autorizacion y licencia para el funcionamiento de los
establecimientos, comerciales, industriales y de servicios estd a cargo del
Ayuntamiento por conducto del Presidente Municipal, Tesoreria Municipal y Titular
de la Direccion de Desarrollo Econémico, Turismo y Gobernacion que expediran la
licencia respectiva una vez que se hayan satisfecho los requisitos sefialados por el
reglamento y demas disposiciones aplicables.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS AUTORIDADES Y SU COMPETENCIA

Articulo 6.- Son autoridades competentes para la aplicacion del reglamento, las
siguientes:

l.- El Ayuntamiento;
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.- El Presidente Municipal,

[ll.- Tesoreria Municipal:

V.- Direccién de Desarrollo Econémico, Turismo y Gobernacién

IV.- Los Inspectores Municipales.

Articulo 7.- Corresponde al Ayuntamiento, por conducto del Presidente Municipal:

l.- Otorgar las autorizaciones y expedicion de licencias para el funcionamiento de
los establecimientos previstos en el presente reglamento, con las condiciones,
requisitos y modalidades que para este efecto se determinen.

Il.- Sefalar las condiciones a las que deberan sujetarse los establecimientos
comerciales, industriales y de servicios que se pretendan establecer o estén
establecidos.

[ll.- Negar la autorizacion, licencia, refrendo y cambio de domicilio, asi como
autorizar la revocacion de las licencias a que se refiere este reglamento y demas
leyes aplicables para el caso de que incumplan con la normatividad vigente.

V.- Ordenar la suspensién y cierre de actividades en los establecimientos
comerciales, industriales y de servicios que operen alguno de los giros que
requieran licencia de funcionamiento, por no contar con ésta o por infringir
cualquiera de las disposiciones sefialadas en el presente reglamento y demas leyes
aplicables, con el objeto de vigilar que no se altere el orden, la moral, la armonia y
seguridad publica. Para su ejecucion, se podra ejercer por conducto del area de
Desarrollo Econémico, Turismo y Gobernacion.

VI.- Expandir en cualguier momento el mandamiento de clausura y cierre, asi como
la suspension provisional a los establecimientos sefialados en el presente
reglamento, cuando exista una razén de interés general, se perturbe y altere el
orden publico o se contravengan disposiciones del presente Reglamento y demas
leyes aplicables de la materia.



TENANGO @
VALLE &=

Todos Somos Tenango

2019 - 2031 |

K U

af T\

TENANGO DEL VALLE
2019 - 2021

Articulo 8.- Son atribuciones de la Direccion de Desarrollo Econdémico, Turismo y
Gobernacion, sin perjuicio de las sefialadas en la Ley Organica Municipal:

l.- La expedicion de la licencia de funcionamiento, y su refrendo, en cumplimiento
a lo sefialado en la fraccion | del Articulo anterior.

Il.- Orientar, recibir, integrar y analizar la documentacion de solicitud para la
expedicion de la licencia de funcionamiento de establecimientos comerciales,
industriales y de servicios y notificar la respuesta correspondiente al interesado.

lll.- Registrar la declaracion de apertura de los establecimientos comerciales,
industriales y de servicios que requieran o no licencia de funcionamiento.

IV.- Registrar el aviso de suspension y cese de actividades de los establecimientos.
V.- Entregar las licencias de funcionamiento, en forma personal a los propietarios.

VI.- Elaborar y mantener actualizado el padron de establecimientos comerciales,
industriales y de servicios que operen dentro del municipio.

VII.- Imponer las sanciones econdmicas y recibir el pago de las mismas, por
infracciones al presente reglamento, y expedir el recibo correspondiente, conforme
a las leyes vigentes en el Estado de México.

VIII.- Coordinar, supervisar a los Inspectores, quienes vigilaran el cumplimiento a lo
dispuesto por el presente reglamento, y levantaran, para tal efecto, las actas de
inspecciones correspondientes.

X.- Conocer de los recursos administrativos que se interpongan con motivo de la
aplicacion del presente Reglamento.

Xl.- Emitir los acuerdos de clausura de los establecimientos, provisional o
definitivamente como sancidn a las infracciones a la ley y el Reglamento.

XIll.- Tener a su cargo a los Inspectores Municipales, para el buen desempefio de
sus funciones.
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Xlll.- Las demas que le sefale este Reglamento, el Ayuntamiento o el Presidente
Municipal.

XIV.- Instruir y capacitar al personal e inspectores para que se cercioren del estricto
cumplimiento a la reglamentacion municipal, en los establecimientos referidos en
este ordenamiento y demas disposiciones aplicables;

XV.- Dictar las medidas inmediatas necesarias y provisionales de manera mediata
a los propietarios de los establecimientos comerciales, cuando se contravengan
disposiciones del presente reglamento o se cometan irregularidades, a través de
oficios y actas de inspeccion que se levanten por el jefe de inspeccion y vigilancia o
por los inspectores de reglamentacion.

V.- Las demas que le ordene el jefe inmediato superior.
Articulo 9.- Son facultades del Inspectores Municipales:

I.- Cerciorarse del estricto cumplimiento de lo dispuesto por el presente reglamento,
y ejercer la vigilancia sobre los establecimientos comerciales, industriales y de
servicios que se encuentren dentro del municipio.

Il.- Levantar actas de inspeccibn en las que se haga constar todas las
irregularidades detectadas y turnarlas a la Direcciobn de Desarrollo Econdmico,
Turismo y Gobernacion.

lll.- Ejecutar o materializar las determinaciones que se emitan para la clausura
provisional o definitiva, conforme a lo dispuesto en este ordenamiento, y las deméas
gue le ordenen sus superiores jerarquicos, para tal fin podra auxiliarse de los
suficientes elementos de seguridad publica como medida coercible para su eficaz
funcionamiento.
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CAPITULO TERCERO
DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL

Articulo 10.- Los establecimientos comerciales, industriales y de servicios
comprendidos dentro del municipio de Tenango del Valle, requieren de licencia para
su funcionamiento.

Articulo 11.- Las licencias de funcionamiento tendran vigencia de 5 afios y deberan
refrendarse de manera anual durante los meses de enero y febrero; en los meses
posteriores tendran un incremento del 15% (quince por ciento).

Articulo 12.- En los establecimientos comerciales podran realizarse las actividades
gue se especifiquen en la licencia municipal de funcionamiento.

Articulo 13.- La falta de refrendo de la licencia municipal en los términos que
establece este reglamento provocara su revocacion.

Articulo 14.- La sola presentacion de la solicitud y gestion en tramite de la licencia,
no autoriza al solicitante a iniciar la actividad o funcionamiento del establecimiento
a que aduce el presente reglamento.

Articulo 15.- Cuando el propietario del establecimiento pretenda cambiar el giro
debera presentar la solicitud correspondiente, sin que esto autorice las actividades
solicitadas.

Articulo 16.- La licencia debera ser colocada en un lugar visible del establecimiento
y mostrarse al representante o inspector debidamente acreditado del Ayuntamiento,
cuando se requiera.
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CAPITULO CUARTO

DEL TRAMITE, EXPEDICION Y REFRENDO DE LICENCIAS DE
FUNCIONAMIENTO

Articulo 17.- Los interesados en obtener la licencia de funcionamiento para
establecimientos comerciales, deberan presentar ante la Direccién de Desarrollo
Econdmico, Turismo y Gobernacién, por escrito, la solicitud correspondiente
debidamente requisitada, acompafiando los siguientes documentos

a) Nombre del Establecimiento Mercantil;

b) Nombre y domicilio particular del propietario o del representante legal, asi
como su nacionalidad y teléfono;

c) Giro o actividad que pretenda ejercer;

d) Croquis donde se indique en forma clara y precisa la ubicacion del
establecimiento.

e) El tramite se hara personalmente por el titular o propietario del
establecimiento, en caso de realizarse por representante legal este tendra
qgue presentar poder notarial donde se manifestara la autorizacion
correspondiente para la realizacion de dicho tramite.

l.- Si el solicitante es extranjero, deberé presentar la autorizacion de estancia
legal, expedida por la Secretaria de Gobernacion, en la cual se le permita
llevar a cabo la actividad de que se trate, sin que contravenga lo dispuesto
por el Capitulo Il respecto a los extranjeros de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

II.- Dictamen de uso de suelo y oficio de ocupacion, que acredite que el giro
comercial, que pretende operar, esta permitido en el lugar de que se trate.
[ll.- Constancia de Proteccion Civil en donde se determine claramente que el
establecimiento reune las condiciones minimas de seguridad en materia de
proteccion civil.
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Articulo 18.- Recibida la solicitud acompafiada de todos los documentos y
cumplidos todos los requisitos a que se refiere el Articulo anterior, la Direccion
de Desarrollo Econdémico, Turismo y Gobernacion, en un plazo de 8 dias habiles
y previo pago de los derechos que establezcan las leyes vigentes; analizara la
documentacion presentada y procedera a autorizar 0o no, la expedicion de la
licencia de funcionamiento correspondiente.

Articulo 19.- En la Licencia de Funcionamiento se hara constar en forma clara,
el giro comercial que se autoriza ejercer y en su caso, los giros anexos que se
autoricen.

Articulo 20.- Cuando la solicitud no sea acompafada por todos los
documentos, no se satisfagan los requisitos a que se refiere el Articulo 18 de
este reglamento, y se acredite que no se cumplieron las condiciones
manifestadas en la solicitud respectiva, la Direccion de Desarrollo Econdémico,
Turismo y Gobernacion procedera a prevenir por escrito y por una sola vez al
interesado en un término que no exceda de 3 dias habiles, para que subsane la
irregularidad. Cuando por alguna causa debidamente justificada y comprobada
no se reunan los requisitos solicitados por la Direccion de Desarrollo Econémico,
Turismo y Gobernacion, ésta quedaré facultada para autorizar provisionalmente
el funcionamiento del giro solicitado hasta por 90 dias hébiles sin prorroga.

Articulo 21.- Las Licencias de Funcionamiento de establecimientos
comerciales, industriales y de servicios que se hayan otorgado conforme al
presente reglamento, dejaran de surtir, efecto cuando el titular no inicie la
operacion del establecimiento en un plazo de 90 dias naturales contados a partir
de la fecha de expedicion de la misma, o bien deje de ejercer, sin aviso, las
actividades amparadas en la misma durante un lapso mayor de 100 dias, para
lo cual se seguira el procedimiento de revocacion de licencia previsto en el
presente Reglamento.
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Articulo 22.- Para el refrendo de la licencia respectiva, conforme el Articulo 12
del presente reglamento, los interesados deberan presentar los documentos y
datos que a continuacion se mencionan

.- Original de la licencia de funcionamiento, del afio anterior.

Il.- Manifestacion bajo protesta de decir verdad de que no se han cambiado las
condiciones en que se otorgo6 la licencia de funcionamiento originalmente.

lll.-Visitas para verificar que los establecimientos continien operando en las
mismas condiciones. Dicho tramite se hard por el titular o propietario del
establecimiento, en dado caso de realizarlo mediante representante legal este
debera presentar un Poder Notarial, en el que se manifieste la autorizacion para
tales efectos. Hasta en tanto se extiende la licencia refrendada, y con el objeto
de no entorpecer la actividad que se ejerza, se debera exhibir en el
establecimiento la solicitud de refrendo sellada por la Direccion de Desarrollo
Econdmico, Turismo y Gobernacion.

Articulo 23.- En caso de que las condiciones bajo las que se otorgo la licencia
de funcionamiento hayan variado, el interesado lo informara y debera solicitar la
expedicion de una nueva, conforme a lo estipulado por los capitulos tercero y
cuarto de este reglamento, quedando la licencia original cancelada.

Articulo 24.- En los casos de refrendo, la Direccion de Desarrollo Econémico,
Turismo y Gobernacion recibira la solicitud y documentacion respectiva y, una
vez analizados y verificado que se cumplen los requisitos, deberé informar al
propietario, quien debera realizar el pago que por concepto de derechos
establezcan las leyes correspondientes.

Articulo 25.- Las licencias que se expidan para el funcionamiento de un
establecimiento deberan contener lo siguiente:

I.- Nombre del contribuyente que sera el titular de la licencia;

II.- Ubicacion del establecimiento, sefialando domicilio, colonia y poblacién;

11
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[1l.- Mencion especifica del giro

IV.- Tipo de establecimiento;

V.- Dias y horario de funcionamiento de los establecimientos;
VI.- Mencién de la vigencia y la necesidad del refrendo en el plazo establecido.
VIl.- Nombre, denominacion o razon social del establecimiento:

IX.- Numero de folio progresivo y sello oficial de la autoridad que la expida;
VIIl.- Nombre, cargo y firma de la autoridad municipal que la expida;

IX.- Lugar y fecha de expedicién; y

X.- Numero de licencia;

Articulo 26.- Los permisos y licencias otorgados legalmente no se podran
transmitir o ceder, sin el consentimiento del Ayuntamiento.

Articulo 27.- El traspaso o cesion de giros o locales comerciales, industriales,
de servicios o de cualquier género, no implica el del permiso, licencia o
autorizacion de funcionamiento.

Articulo 28.- El Ayuntamiento puede en cualquier tiempo ordenar la inspeccion,
supervision y vigilancia del funcionamiento de las actividades econdmicas de los
particulares.

Articulo 29.- El Ayuntamiento no otorgara licencias, permisos o autorizaciones
para el funcionamiento de cantinas, bares, restaurantes-bar, cabarets, centros
nocturnos etc. cuyos giros especificos sean la venta al copeo de bebidas
alcoholicas o de moderacién que contenga mas de 6 grados de alcohol, sin la
expedicion del Dictamen de Giro por el Comité respectivo.

Articulo 30.- Se cancelaran las licencias de funcionamiento a los
establecimientos que expendan bebidas alcohdlicas a menores de edad o en los
gue se ejerza la prostitucion.
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Articulo 31.- Se clausurara cualquier establecimiento que expenda bebidas
alcohdlicas que no cuenten con la autorizacion para su venta.

CAPITULO QUINTO
DE LOS ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES

Articulo 32.- Los establecimientos comerciales que regula el presente
ordenamiento se clasificaran atendiendo los siguientes giros:

I.- ABARROTERAS: Se ocupan de la compraventa de diversos productos tales
como productos enlatados, productos de limpieza del hogar, detergentes carnes
frias y lacteos, granos y semillas, productos desechables, productos
relacionados a la panaderia, dulces y golosinas, chiles secos, refrescos y
néctares, cereales y pastas, alimentos para animales, insecticidas domésticos,
productos de aseo personal, aceites comestibles, frituras, productos envasados.

Il.- VENTA DE ALIMENTOS BALANCEADOS:; ALMACEN: de medicamentos;
aparatos ortopédicos; Articulos de jardineria;

l.-VENTA DE ARTICULOS: de piel, decorativos, deportivos, electronicos,
esotéricos, fotogréficos, para el hogar, religiosos; AUTOS USADOS; BAZAR,;
COMPRAVENTA DE LLANTAS Y ALINEACION; COMPRA VENTA DE ORO Y
PLATA; FARMACIA: homeopatica; y perfumeria; FERRETERIA; SANITARIOS;
FERTILIZANTES = E INSECTICIDAS AGRICOLAS; HUARACHERIA,
INMOBILIARIA, INSTRUMENTOS MUSICALES; JOYERIA Y RELOJERIA;
LIBRERIA y PAPELERIA.

[ll. TIENDAS DE: artesanias, de carnes, de ceramica, de mascotas, novedades

y regalos, de revistas, de ropa, de tenis y ropa, naturista, para adultos:
TLAPALERIAS; VENTA DE: accesorios automotrices, aparatos eléctricos,
Articulos de fiesta, Articulos de plastico, aves, cristales y parabrisas, discos y
cassettes, equipo de cémputo, equipo de comunicacién, equipo médico, hielo,
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jugos, maquinaria industrial, muebles coloniales, pinturas, pifiatas, productos
agroquimicos, telas, venta y elaboracion de botanas; venta y servicio de
fumigaciones; veterinarias; videos y juegos; VITALIZADO DE LLANTAS;
VIVEROS; ZAPATERIAS; CRISTALES Y ALUMINIO. IV. CREMERIA Y
SALCHICHONERIA; DEPOSITO DENTAL; VENTA DE:

productos lacteos, botanas, carnes; frutas, verduras y legumbres; elotes y
esquites; equipo y refacciones domésticas.

V. EDITORIAL: farmacia; tienda de autoservicio.
VI. TORTILLERIA Y MOLINO DE NIXTAMAL;

VIl. LONCHERIA; RESTAURANTE; TIENDA DE AUTOSERVICIO; MINISUPER,
ASADOS:; PIZZERIA. VIILFLORERIA; PAPELERIA; PANADERIA Y
PASTELERIA;

IX.- Todos aquellos giros comerciales que no se contemplan en el presente
Articulo se entenderan como incluidos desde el momento en que sean
autorizados por el Ayuntamiento de TENANGO DEL VALLE, Morelos; y
guedaran sujetos al reglamento y demas disposiciones.

CAPITULO SEXTO
DE LOS ESTABLECIMIENTOS INDUSTRIALES

Articulo 33.- Los establecimientos industriales que regula el presente
ordenamiento se regiran Atendiendo los siguientes giros:

|.- CARPINTERIA, ASERRADEROS, TALLERES: de ropa, de artesanias, de
madereria; de herreria, de calzado, de bicicletas, de motocicletas, hojalateria y
pintura, mecanico automotriz, de maquinaria pesada, de torno, planta
purificadora de agua, minas, canteras y caleras.

II.- GRANJAS, INCUBADORAS,
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[ll.- Todos aquellos giros industriales que no se contemplan en el presente
Articulo se entenderdan como incluidos desde el momento en que sean
autorizados por el Ayuntamiento de Tenango del Valle, y quedaran sujetos al
reglamento y demas disposiciones.

CAPITULO SEPTIMO
DE LOS ESTABLECIMIENTOS DE SERVICIOS

Articulo 34.- Los establecimientos de servicios que regula el presente
ordenamiento comprenden los siguientes giros:

- Academias; de corte y confeccion, de baile, de belleza, de idiomas;
- Centro Educativo;
- Instituto de Computacion;

Il.- Agencias: de publicidad, de viajes; alquiler de trajes, asesoria fiscal y
contable; bienes raices; bufete juridico; peluqueria o estética de belleza; estudio
fotogréfico.

lI.- billar, boliche, cafeteria, cibercafé; maquinas de video, restaurante, fabricas
de nieves paletas y helados.

IV.- Casa de huéspedes, clinicas, estacionamiento, funerarias, gasolineras,
hotel, sanatorios, radio taxis, corralones de autos, pensiones para autos.

V.- Gimnasios, servicio de bafios publicos.

VI.- consultorios: médicos generales y de diferentes especialidades, gabinete:
de radiologia, dental, homeopatico, oftalmologico, laboratorio: de analisis
clinicos, corredurias.
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VIl.- Los giros cuya naturaleza sea la prestacion de servicios que no se
contemplen en este Articulo, seran incluidos desde el momento en que sean
autorizados por la autoridad municipal, sujetdndose al reglamento y demas
disposiciones municipales.

CAPITULO OCTAVO

OBLIGACIONES DE LOS TITULARES DE ESTABLECIMIENTOS
COMERCIALES, INDUSTRIALES Y DE SERVICIOS

Articulo 35.- El titular tiene las siguientes obligaciones

I.- Contar con la Licencia Municipal respectiva para el funcionamiento e inicio de
toda actividad comercial, industrial y de servicios comprendidos dentro del
Municipio.

.- Destinar exclusivamente el local o establecimientos para el giro o giros a que
se refiere la Licencia de Funcionamiento o las autorizaciones otorgadas; o bien

los manifestados en la Declaracion de Apertura acorde a su autorizacion de uso
de suelo.

[ll.- Colocar en un lugar visible la licencia de funcionamiento, Permiso o
Autorizacion, o la declaracién de apertura solo en los casos que se determine
por el presente Reglamento, de igual manera la denominacion correcta del
establecimiento y los anuncios que estén autorizados en la Licencia.

I\VV.- Permitir el acceso al establecimiento comercial, industrial y de servicios al
personal autorizado por la Direcciébn de Desarrollo Econémico, Turismo y
Gobernacion, para realizar las funciones de inspeccion que establece el
presente reglamento y demas disposiciones reglamentarias aplicables.

V.- Observar el horario autorizado en la licencia, autorizacibn o permiso
respectivo.
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VI.- Prohibir la venta y consumo de cualquier tipo de bebida alcohdlica o
embriagante a menores de edad y uniformados, debiendo contar con un anuncio
visible dentro del local comercial.

VII.- Abstenerse de utilizar la via publica para la prestacion de los servicios o
realizacidon de las actividades propias del giro mercantil que se trate;

VIII.- Permitir a toda persona que solicite el servicio sin discriminacion alguna,
0 acceso al establecimiento de que se trate, salvo los casos de personas en
evidente estado de ebriedad, bajo el influjo de estupefacientes o enervantes.

IX.- Dar aviso por escrito a la Direccion del cese de actividades del
establecimiento, indicando la causa que la motive, asi como el tiempo probable
gue dure dicha suspension;

X.- Vigilar que se conserve el orden y seguridad de los empleados dentro del
establecimiento, asi como coadyuvar a que con su funcionamiento no se altere
el orden publico en las zonas inmediatas al mismo;

Xl.-Dar aviso a las autoridades competentes en caso de que se altere el orden
y la seguridad interna y externa del establecimiento;

XIl.- Contar con las salidas de emergencia

Xlll.- TratAndose del empleo a menores de edad se sujetaran a lo dispuesto por
la Ley Federal del Trabajo y sus normas reglamentarias;

XIV.- Las demas que les sefialen el presente Reglamento y otros ordenamientos
aplicables.
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RESPECTO A LOS SALONES Y JARDINES PARA EVENTOS SOCIALES
Articulo 36.- Para los propoésitos del presente Reglamento, se entendera por:

l. Salones de Eventos Sociales y Similares: Aquellos establecimientos
mercantiles cuyo giro principal serd ofrecer al publico espacios para el
baile,

Il. organizacion de reuniones, eventos sociales y en donde el acceso al
publico se da mediante el pago de un precio determinado por entrada o a
través del arrendamiento de las instalaciones por los organizadores del
evento.

Articulo 37.- Para llevar a cabo bailes, celebraciones, cualquier evento social o
espectaculo publico en los que la entrada se condicione a cualquier tipo de pago,
en restaurantes, asociaciones, centros de recreo o0 casas particulares que no
tengan licencia como salones de eventos sociales o para la presentacion de
espectaculos publicos, se requiere autorizacion expedida por la Coordinacion de
Licencias, previo el pago de las contribuciones que en su caso se causen.

Asimismo se sefialard el horario autorizado por la misma Coordinacion,
apercibiendo al organizador que es su responsabilidad guardar la seguridad y el
orden publico. En estos casos, la autorizacion sélo podra concederse una sola
vez por mes en el mismo lugar, previo dictamen que emita la Coordinacion de
Proteccion Civil.

CAPITULO DECIMO
DE LAS FERIAS O FIESTAS POPULARES TRADICIONALES

Articulo 38.- Para los propositos del presente reglamento, se tendran por ferias
o fiestas populares tradicionales, el conjunto de eventos religiosos o civicos, de
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caracter econémico, comercial, industrial, agricola, ganadero, artesano, artistico
y cultural que se celebran en fechas tradicionales para conmemorar los
aniversarios a ciudad o de los centros de poblacién u otro tipo de celebracion
popular. Estas ferias o fiestas populares tendran la finalidad de promover los
intereses econémicos y culturales de cualquiera de las localidades que integran
la municipalidad. Tales eventos podran tener como complemento la realizaciéon
de espectaculos publicos.

Articulo 39.- Los festejos para la celebracion de ferias o fiestas populares de
gran relevancia en el Municipio, se desarrollaran conforme a lo siguiente:

l. El Ayuntamiento en colaboracién con las autoridades auxiliares
determinara la fecha o fechas para la celebracion de las ferias o fiestas
gue se consideren de gran relevancia para el Municipio, asi como el
motivo u objeto de las mismas;

1. Tales eventos tendran el propdsito de promover al Municipio, afirmar la
identidad cultural y las raices histéricas, asi como propiciar la cohesion e
integracion de sus habitantes;

Articulo 40.- El Presidente Municipal a través de la Direccion de Desarrollo
Econdmico, Turismo y Gobernacion participara con los Comités de Festejos para
auxiliar en la organizacion de las fiestas populares o ferias de aniversario de las
comunidades.

Articulo 41.- Las solicitudes de permisos y el programa para las ferias o fiestas
populares en las comunidades, deberdn presentarse al Presidente Municipal,
por lo menos 30 dias de anticipacion, a fin de que éste resuelva lo conducente.

Articulo 42.- Una vez aprobado el permiso, sera remitido a las Autoridades
Municipales correspondientes para que en su momento, expidan las
autorizaciones correspondientes.
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Articulo 43.- En todos los eventos a que alude esta seccion, se deberan tomar
las medidas respectivas para garantiza la seguridad publica y proteccién civil
durante el desarrollo de los eventos.

CAPITULO DECIMO PRIMERO
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Articulo 44.- Todos los establecimientos que exploten algin giro comercial,
industrial o de servicios, se sujetaran a la normatividad de desarrollo urbano y
seguridad estructural, de zonificacion y proteccion civil.

Articulo 45.- En lo relativo a funcionamiento y operacion, los establecimientos
donde se consuman y vendan bebidas alcohdlicas se sujetaran a lo dispuesto
por el Reglamento respectivo, y al Codigo Financiero del Estado de México y
Municipios.

Articulo 46- Todos los establecimientos que cuenten o pretendan instalar, fijar,
colocar, distribuir todo tipo de anuncios publicitarios, propaganda visible o
audible desde la via publica se sujetaran a lo dispuesto por el Reglamento
respectivo; y al Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Articulo 47.- Los establecimientos en los que se preste el servicio de
alojamiento y se ejerza algun giro complementario, deberan contar para éste con
un local que forme parte de la construccion destinada al giro principal, separado
de ésta por muros, canceles, mamparas o desniveles construidos o instalados
de modo que eviten molestias a los huéspedes en sus habitaciones

Articulo 48.- En los establecimientos con licencia de funcionamiento para
ejercer el giro de bafio publico y masajes, se tendran las siguientes obligaciones:
l.- Abstenerse de expender bebidas alcohdlicas en el interior del establecimiento
mercantil, salvo que cuenten con la licencia de funcionamiento que autorice la
prestacion de giros anexos como el de restaurantes y bares;
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II.- Extremar las medidas de higiene y aseo en todo el establecimiento mercantil.
lIl.- Tener a la vista del publico recomendacién para el uso racional del agua; y

IV.- Exhibir en el establecimiento y a la vista del publico asistente, los
documentos que certifiquen la capacitacién del personal para efectuar masajes
y, en el caso de los gimnasios, contar con la debida acreditacion de instructores
de aerobicos, pesas o del servicio que ahi se preste, debiendo contar, ademas,
con programas permanentes de mantenimiento de los aparatos que se
encuentren a disposicién de los usuarios de los gimnasios.

Articulo 49.- Las areas de vestidores para servicio de bafio colectivo deberan
estar separadas para hombres y mujeres, y atendidas por empleados del mismo
sexo.

Articulo 50.- Los establecimientos comercial y de servicios en los que preste el
servicio de juegos mecanicos, electrénicos y de video, funcionaran sujetandose
a las siguientes disposiciones:

l.- No instalarse a menos de 200 metros, en linea recta, de algun centro escolar
de educacion béasica y secundaria.

Il.- Cuando operen en locales cerrados, los juegos deberan tener entre si una
distancia minima de 90 centimetros para que el usuario los utilice cdmodamente
y se garantice su seguridad y la de los espectadores.

Articulo 51.- En los establecimientos a que se refiere el Articulo anterior, se
debera cuidar que el ruido generado por el funcionamiento de las maquinas o
aparatos no rebase los niveles maximos permitidos, acatando al efecto las
disposiciones de la autoridad competente, de conformidad con el reglamento
respectivo.

Articulo 52.- En los establecimientos mercantiles en que se presente los
servicios de taller de automoviles, bicicletas, etc., se debera observar lo
siguiente:
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l.- Contar con areas para la ubicacion de herramientas y refacciones, asi como
para almacenar gasolina, aguarras, pintura, thiner, grasa y demas liquidos o
sustancias que se utilicen en la prestacion de los servicios;

Il.- Abstenerse de utilizar la via publica para reparar los vehiculos respecto de
los cuales sean solicitados sus servicios, y en general, para cualquier otra
relacionada con sus actividades.

lll.- Abstenerse de arrojar los liquidos residuales en la via publica, sujetdndose
a las disposiciones que sefalen las autoridades.

Articulo 53- Los establecimientos comerciales, industriales, de servicios y
aguellos semifijos que utilizan la via publica, ubicados en las comunidades
aledafias al municipio deberan de sujetarse al presente reglamento y al Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios, acudiendo a la Direccién de
Desarrollo Economico, Turismo y Gobernacion para su autorizacion.

CAPITULO DECIMO SEGUNDO
DE LOS GIROS COMPLEMENTARIOS

Articulo 54.- Giro complementario es la actividad o actividades autorizadas en
la licencia de funcionamiento a parte del giro principal, éstos se autorizaran
previa inspeccion y andlisis de la Direccion de Desarrollo Econdémico, Turismo y
Gobernacion.

CAPITULO DECIMO TERCERO
DE LA INSPECCION

Articulo 55.- El Presidente Municipal dispondra, a través de la Direccion de
Desarrollo Econdmico, Turismo y Gobernacién, de inspectores permanente para
vigilar y garantizar que los establecimientos cumplan estrictamente con los
requisitos y lineamientos de reglamento y demas ordenamientos municipales.
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Articulo 56.- Los Inspectores se identificaran ante el titular de la licencia o
representante legal, y a falta de ellos, ante el encargado del establecimiento y si
detectan alguna irregularidad, la haran constar mediante acta debidamente
circunstanciada.

Articulo 57.- Los inspectores, al levantar el acta mencionada en el Articulo
anterior, solicitaran la siguiente documentacion:

I.- Documento original de la licencia,
.- Identificacién de la persona con quien se entiende la diligencia.

lll.- Tratdndose de representantes legales, documento notarial que acredite la
personalidad,;

IV.- Comprobante de revalidacién anual de la licencia, en su caso;

V.- En general, todos los elementos y datos necesarios que se requieran para el
mejor control del establecimiento.

Articulo 58.- El acta de inspeccion debidamente circunstanciada se hara por
duplicado, y en ella se hara constar lo siguiente:

l.- Lugar, hora y fecha en que se realice;
Il.- Nombre y cargo de la persona con quien se entienda la diligencia;

.- Identificacion de los inspectores, asentando sus hombres, cargos, numero
de folio, vigencia y descripcion detallada de las credenciales que les confieren el
cargo;

IV.- Requerimiento al titular o encargado del establecimiento para que sefale
dos testigos de asistencia, los cuales, ante su ausencia o0 negativa, seran
designados por el inspector que practique la diligencia;

V.- Descripcion de los documentos que se pongan a la vista de los inspectores;
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VI.- Descripcién de los hechos ocurridos durante la inspeccion, observaciones e
infracciones respectivas y lo que manifieste la persona con la que se entienda la
diligencia, por lo que a sus intereses convenga:

VII.- Cierre del acta;

VIII.- Firma del titular o de la persona con la que se entendid la diligencia
responsable del establecimiento; y

IX.- Nombre y firma del inspector o autoridad que levanta el acta, y de los
testigos de cargo. La copia del acta se entregard al titular o persona con la que
se entendio la diligencia y se recabara la firma del recibido correspondiente.

En caso de que el titular o persona con la que se entendid la diligencia no quiera
firmar el acta y la constancia de recibido de la copia de la misma, el inspector lo
hara constar asi en el acta.

Articulo 59.- Las actas en las que hagan constar las infracciones a la ley y al
reglamento contendran, como minimo, ademas de lo sefialado en el Articulo
anterior:

I.- Nombre o razén social del establecimiento, domicilio del mismo y nimero de
licencia, en su caso;

II.- Nombre del titular de la licencia y responsable del establecimiento;

lll.- Especificacion clara de la violacion cometida, asi como la referencia a los
Articulos infringidos del reglamento y demas disposiciones municipales;

IV.- Plazo no mayor de 72 horas para que el interesado pueda ejercer su derecho
de audiencia y aportar las pruebas que estime pertinentes;

Articulo 60.- Una vez escuchado al infractor y desahogadas las pruebas que
ofreciere; o concluido el plazo sin la comparecencia de aquél, si procediere,
fundada y motivada, le impondra la sancion correspondiente, atento a lo
dispuesto por el siguiente capitulo y conforme a las leyes fiscales vigentes en el

municipio de Tenango del Valle, laresolucion se comunicara por escrito al
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interesado y se publicara en los estrados del ayuntamiento y en la gaceta
municipal.

Articulo 61.- A efecto de llevar a cabo los actos que le permitan cumplir con
las obligaciones anteriores, el inspector debera contar con identificacién que
contendra la fecha de expedicion y su vigencia, su hombre, caracter con que se
ostenta, mencion precisa de que su objeto es cerciorarse del estricto
cumplimento de la reglamentacion municipal vigente, el fundamento legal y la
motivacién de la misma; el nombre y la firma de la autoridad que la expida;
documento que invariablemente debera mostrar al titular de la licencia o al
encargado.

CAPITULO DECIMO CUARTO
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 62.- La contravencion a las disposiciones del presente reglamento dara
lugar a la imposicion de sanciones econémicas, clausura de los establecimientos
y la revocacion de las licencias de funcionamiento o autorizaciones, segun
corresponda en los términos del presente capitulo.

Articulo 63.- Para la fijacion de las sanciones econémicas que deberan hacerse
entre el minimo y el maximo establecido se tomaré en cuenta la gravedad de la
infraccidn concreta, la reincidencia y demas circunstancias que sirvan para
individualizar la sancion.

Articulo 64.- Las infracciones a las normas contenidas en el presente
Reglamento se sancionaran con:

|.- Amonestacion cuando:

A).- No se tenga a la vista las licencias o permisos que el Ayuntamiento haya
otorgado para su funcionamiento;

B).- Cuando se haga caso omiso del primer citatorio.

[I.- Multa de 1 a 25 salarios minimos a quien:
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A).- Por segunda vez no tenga a la vista las licencias o permisos que el
Ayuntamiento haya otorgado para su funcionamiento;

B).- Cuando por segunda vez se haga caso omiso a un citatorio oficial, asi mismo
se levantara acta de amonestacion y se le impondra sancion pecuniaria.

C).- Laborar fuera del horario establecido en la licencia municipal o en este
Reglamento.

lll.- Se impondrd multa de 25 a 50 dias de salario minimo a quien:
A).- Permita el consumo de bebidas o estupefacientes dentro de la negociacion;

B).- Quien permita dentro del establecimiento las conductas que alteren el orden
publico y atenten contra las buenas costumbres y la moral,

C).- Permita el acceso a personas armadas, con excepcion de los miembros de
las corporaciones policiacas que se presenten en comision de servicio;

D).- Niegue el acceso y no auxilie a las autoridades municipales, encargadas de
la inspeccidn y vigilancia de las disposiciones de este Reglamento;

E).- Manifieste datos falsos con el objeto de obtener la licencia o permiso de
funcionamiento independientemente del ilicito en que pudiera incurrir.

F).- Permitir la entrada de menores de edad a lugares exclusivos a mayores de
edad.

IV.- Clausura temporal hasta por 30 dias habiles, independientemente de la
infraccion a que se haga acreedor en los siguientes casos:

A).- Por carecer de licencia para el funcionamiento del establecimiento
mercantil, concediéndose un plazo hasta de 15 dias habiles para la
regularizacion de su funcionamiento y si en dicho plazo no acredité mediante la
documentacion correspondiente al cumplimiento de la obligacién, se procedera
a la clausura definitiva;

B).- Por realizar actividades diferentes a las autorizadas en la licencia o permiso;

26
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Articulo 65.- En los casos de reincidencia, aplicara hasta el doble del maximo
de la sancion originalmente impuesta y, en caso de reincidir nuevamente, se
sancionard ademas con la revocacion de la licencia o autorizaciéon y la clausura
del establecimiento mercantil.

Articulo 66.- Independientemente de la aplicacion de las sanciones pecuniarias
a que se refiere el presente capitulo, la autoridad municipal debera clausurar los
eventos o los establecimientos mercantiles en los siguientes casos

l.- Por carecer de licencia de funcionamiento o autorizacion para la operacion de
los giros que requieren, o bien, que en el caso de las licencias, no hayan sido
revalidadas;

Il.- Cuando se haya revocado la autorizaciéon o la licencia de funcionamiento;

lll.- En los casos en que no se cuente con el uso de suelo autorizado para la
explotacion del giro mercantil;

IV.- Por realizar actividades sin haber presentado la declaracion de apertura en
los casos de los giros mercantiles que no requieren licencia de funcionamiento;

V.- Cuando se obstaculice o se impida en alguna forma el cumplimiento de las
funciones de verificacién del personal autorizado;

VI.- Cuando no se acate el horario autorizado para el giro mercantil y no se
cumplan las restricciones al horario o suspensiones de actividades en fechas
determinadas por el Ayuntamiento;

VIl.- Por realizar actividades diferentes a las declaradas en la licencia de
funcionamiento o en las autorizaciones;

VIIl.- Cuando se expendan bebidas alcohdlicas a menores de edad y
uniformados;

IX.- Cuando se manifiesten datos falsos en el aviso de revalidacion de licencia
de funcionamiento del establecimiento mercantil por el que se otorgo la licencia
de funcionamiento original,

27
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X.- Por permitir el acceso a las instalaciones o prestar los servicios del
establecimiento mercantii cuando no se cuente con la licencia de
funcionamiento;

Xl.- Cuando la operacion de algun giro mercantil ponga en peligro la seguridad,
la salubridad o el orden publico;

Articulo 67.- El estado de clausura, impuesto por motivo de alguna de las
causales sefialadas en el Articulo anterior, sera permanente y podra ser
levantado so6lo cuando haya cesado la falta o violacién que hubiera dado lugar a
su imposicion. Independientemente del pago de las multas derivadas de las
violaciones a la ley.

Articulo 68.- Cuando exista oposicion a la ejecucion de la clausura, la autoridad
municipal podré hacer uso de la fuerza publica para llevarlas a cabo.

CAPITULO DECIMO QUINTO
DEL RECURSO ADMINISTRATIVO DE INCONFORMIDAD

Articulo 69.- Contra los actos y resoluciones administrativos que dicten o
ejecuten las autoridades municipales, en la aplicacion del presente Bando,
los particulares afectados tendran la opcion de interponer el recurso ante
la sindicatura municipal.

Articulo 70.- Son recurribles las resoluciones de la Autoridad Municipal
cuando concurran las siguientes causas:

l. Cuando dicha resolucion no haya sido debidamente fundada y
motivada.

.  Cuando dicha resolucion sea contraria a lo establecido en el
presente reglamento, Bando y demas disposiciones administrativas
municipales.

lll.  Cuando el recurrente considere que la Autoridad Municipal era
incompetente para resolver el asunto,

V. Cuando la Autoridad Municipal haya omitido ajustarse a las
formalidades esenciales que debiera cumplir para la resolucion del
asunto.
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TRANSITORIOS

Primero. Publiquese el presente Reglamento en la “Gaceta Municipal” de Tenango
del Valle, érgano oficial para la difusion y en el Portal Electrénico del Ayuntamiento.

Segundo. El presente reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su publicacién
en la “Gaceta Municipal de Gobierno” del Municipio de Tenango del Valle.

Tercero. Se abrogan todas las disposiciones que se contrapongan al presente
ordenamiento

Cuarto. Las disposiciones contenidas en el presente ordenamiento estaran
vigentes hasta en tanto no sean derogadas o abrogadas por este Ayuntamiento
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REGLAMENTO DE LA COMISION DE HONOR Y JUSTICIA DE LA DIRECCION
DE SEGURIDAD PUBLICA Y PROTECCION CIVIL DE TENANGO DEL VALLE

TITULO PRIMERO
CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico e interés general y tiene
por objeto regular la integracién, organizacion y funcionamiento de la Comisién de
Honor y Justicia de la Direccion de Seguridad Publica y Proteccién Civil de Tenango
del Valle, Estado de México.

Articulo 2. La aplicacion de este ordenamiento corresponde al Ayuntamiento de
Tenango del Valle, a través de la Direccion de Seguridad Publica y Proteccion Civil,
asi como a la Comision de Honor y Justicia en los términos de las disposiciones
contenidas en la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica, la Ley de
Seguridad del Estado de México, el Reglamento del Servicio Profesional de Carrera
Policial, este Reglamento, el Bando Municipal y demas ordenamientos juridicos
aplicables vigentes.

Articulo 3. La Comision de Honor y Justicia es un érgano colegiado que tendra
como atribucion llevar a cabo, en el ambito de su competencia, los procedimientos
en los que se resuelva la suspension temporal, separacion, remocion, baja, cese o
cualquier otra forma de terminacion del servicio de los elementos policiales de
conformidad con lo establecido en el articulo 123, apartado B, fraccion Xlll de la
Constitucion Federal y la Ley General.

En esa tesitura, la Comision de Honor y Justicia es competente para conocer y
resolver toda controversia suscitada con relacion a los procedimientos de la Carrera
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Policial; del Régimen Disciplinario; de estimulos de los Integrantes de las
areas operativas, de investigacion, prevencion, reaccion, y todos los que realicen
actividades similares en la Direccion de Seguridad Publica y Proteccion Civil de
Tenango del Valle; tendra facultades para sancionar previa la instauracion del
proceso administrativo de responsabilidad, las conductas, acciones u omisiones, asi
como violacion o incumplimiento en los requisitos de permanencia de los Integrantes
de la Direccion que se traduzcan en falta a sus deberes, obligaciones y en general
cualquier actuacion contraria a derecho, conforme a lo establecido en la Ley
General, la Ley Local, el Reglamento de Seguridad Publica y Proteccion Civil
Municipal, en el presente Reglamento y demas disposiciones aplicables.

Al integrante de la Direccidon General que impida o acote cualquiera de los parrafos
anteriores, se sancionara conforme a lo establecido en el articulo 34 del presente
ordenamiento legal.

Articulo 4. Para los efectos del presente Reglamento se entendera por:

I. Autos. A las determinaciones de tramite que dicte la Comisién durante la
instauracion del Procedimiento;

I. Carrera Policial. El Servicio Profesional de Carrera Policial;
[1l. Centro. El Centro de Control de Confianza del Estado de México;
V. Codigo. ElI Cédigo Administrativo del Estado de México;

V. Cdodigo de Procedimientos. El Cédigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México;

VI. Comision. A la Comisién de Honor y Justicia de la Direccion de Seguridad
Publica y Proteccion Civil de Tenango del Valle;

VII. Comisiones. A la Comisién de Honor y Justicia y a la Comisién del Servicio
Profesional de Carrera Policial de la Direccion de Seguridad Publica y Proteccion
Civil de Tenango del Valle;
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VIII. Direccién. La Direccion de Seguridad Publica y Proteccion Civil de Tenango del
Valle, Estado de México;

IX. Estado. El Estado Libre y Soberano de México;

X. Unidad. La Unidad de Asuntos Internos de la Direccion de Seguridad Publica y
Proteccioén Civil;

Xl. Integrante. El elemento policial y a los servidores publicos las &reas que
conformen la Direccién de Seguridad Publica y Proteccion Civil;

XIl. Ley General. A la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica del
Estado de México;

XIll. Ley Local. A la Ley de Seguridad del Estado de México;
XIV. Municipio. Al Municipio de Tenango del Valle, Estado de México;
XV. Pleno. El Pleno de la Comision de Honor y Justicia;

XVI. Presidente Municipal. Presidente Municipal Constitucional de Tenango del
Valle, Estado de México.

VII. Presidente. El Presidente de la Comision de Honor y Justicia;
XVIII. Procedimiento. El Procedimiento Administrativo;

XIX. Probable Infractor. El Integrante sujeto a investigacion y/o Procedimiento ante
la Comisién de Honor y Justicia;

XX. Reglamento. El Reglamento de la Comisién de Honor y Justicia de la Direccion
de Seguridad Publica y Proteccion Civil de Tenango del Valle, Estado de México;

XXI. Secretario. El Secretario de la Comisién de Honor y Justicia.
CAPITULO Il
DE LA ORGANIZACION DE LA COMISION

Articulo 5. Para el desempefio de sus facultades, la Comisién de conformidad con
lo establecido en la Ley, se integrara por:
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I. Un Presidente, que sera designado por el titular de la dependencia;
Il. Un Secretario, que sera el titular del Area Juridica de la Direccion;

lll. Un Representante de la Unidad Operativa de investigacion, prevencién o
reaccion .

Articulo 6. La Comision tiene las facultades siguientes:

I. Resolver sobre la responsabilidad administrativa en que incurran los Integrantes
de la Direccion, por la inobservancia de los principios de actuacion, permanencia,
comision de faltas, omision en el desempefio de su servicio, violacion o
incumplimiento a los requisitos de permanencia dentro de la Institucion o el
incumplimiento de las obligaciones previstas. en la Ley General, la Ley Local, el
Reglamento de Seguridad Publica y Proteccion Civil del Municipio de Tenango del
Valle, en el Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial, en el presente
Reglamento y en la demas legislacion aplicable, e imponer el correctivo disciplinario
gue proceda conforme a derecho;

[I. Dar vista de actos, acciones u omisiones que puedan constituir actos delictivos a
la autoridad competente;

lll. Analizar y autorizar junto con la Comision del Servicio Profesional de Carrera
Policial, los beneficios del régimen de condecoraciones, estimulos, recompensas y
reconocimientos a los Integrantes (segun corresponda), dentro del marco de la
Carrera Policial prevista en la Ley, que se hayan destacado por su desempeiio,
antigledad, vocacion, valor, heroismo, honradez, profesionalismo, buena
reputacion y demas requisitos aplicables;

IV. Las demas previstas en el presente Reglamento y otras disposiciones
normativas aplicables.

Articulo 7. Los Integrantes de la Comisién podran, en igualdad de circunstancias,
participar y debatir en las sesiones, tomando en consideracion como lo establece la
ley local, que el presidente tendra voto de calidad, el secretario tendra voz y voto, y
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el Representante de la Unidad Operativa, sélo tendra voz, la cual se tomara en
cuenta para la emision de la resolucién que en derecho corresponda.

Articulo 8. La Comision tendra su sede en las instalaciones del Centro de
Seguridad de Tenango del Valle, y serda vigilada y resguardada de manera particular
y permanente.

Articulo 9. Los cargos y las funciones de los Integrantes de la Comision, seran de
caracter honorifico, por lo que no recibiran retribucion, emolumento, ni
compensacion alguna por su desempefio.

Articulo 10. Para el pleno desarrollo de sus actividades, la Comision contara con
el apoyo necesario por parte del personal administrativo de la Direccion.

Articulo 11. En el gjercicio de sus facultades el personal auxiliar de la Comision se
conducira bajo los principios constitucionales de legalidad, objetividad, eficiencia,
profesionalismo, honradez y respeto a los derechos humanos.

Articulo 12. Las sanciones que imponga la Comisién, seran independientes de la
responsabilidad civil, penal o administrativa en que incurran los Integrantes de la
Direccion, conforme a la legislacion aplicable.

Articulo 13. Los superiores jerarquicos, mandos operativos, coordinadores,
directores, subdirectores, titulares y personal subordinado de los cuerpos de
seguridad y el personal administrativo de la Direccién, estan obligados de manera
inmediata a la peticién, a brindar el apoyo, informacién, documentacion y demas
facilidades técnicas y administrativas necesarias que permitan cumplir con el objeto
y fines de la Comision.

Los actos u omisiones por los que se niegue, oculte u obstruya el apoyo requerido
por la Comisién, se sancionaran conforme a lo previsto en la Ley Local y en el
presente Reglamento.
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Articulo 14. Para el cumplimiento de sus fines y actuaciones, la Comisién se
auxiliar4 de la Direccién, y se sujetara al marco de colaboracion y coordinacion
institucional correspondiente con las dependencias y entidades de los diversos
cuerpos de seguridad del pais, por medio de los convenios de colaboraciéon que
para tal efecto se celebren con las mismas.

CAPITULO 1Nl
DE LAS FACULTADES DE LOS INTEGRANTES DE LA COMISION

Articulo 15. Al Presidente de la Comision le corresponde el ejercicio de las
facultades siguientes:

I. Coordinar el funcionamiento de la Comisién, procurando la participacion de sus
Integrantes;

[I. Presidir, aperturar y clausurar las sesiones de la Comision;
[1l. Convocar con apoyo del secretario a sesiones ordinarias y extraordinarias;
IV. Declarar la instalacion de la Comision;

V. Mantener y garantizar el orden, la seguridad y el respeto en el recinto de
sesiones;

VI. Analizar, discutir y resolver de manera colegiada con los miembros de la
Comisidn los proyectos de resolucion que se propongan en cada sesion;

VII. Rendir los informes al Presidente Municipal, y al pleno de la Comisién, sobre el
funcionamiento y resultados de la misma, conforme a la normatividad aplicable;

VIII. Representar a la Comisién en todos aquellos eventos publicos, actos oficiales
0 académicos en los que forme parte el 6rgano colegiado;

IX. Conducir y evaluar el desempefio de las funciones del personal de la Comision;



TENANGO @
VALLE &=

Todos Somos Tenango

2019 - 2031 |

K U

af T\

TENANGO DEL VALLE
2019 - 2021

X. Signar los citatorios y oficios de tramite derivados de los expedientes de
informacion previa y de procedimiento administrativo, asi como firmar en conjunto
con los demas Integrantes de la Comision, las actuaciones, citatorios de garantia
de audiencia, audiencias y resoluciones dictadas por el Pleno, y cuando asi
proceda, los acuerdos y las actas levantadas en sesion;

XI. Vigilar el cumplimiento y correcta aplicacion del presente Reglamento, de la Ley
General, de la Ley Local y la demas legislacion aplicable a la Carrera Policial y al
Régimen Disciplinario de la Direccion;

XIl. Requerir a los demas Integrantes de la Comisién, los correspondientes informes
de actividades;

XIII. Emitir el voto de calidad, ante la existencia de empate en la toma de decisiones
del Pleno;

XIV. Proveer los medios y las condiciones que permitan una efectiva coordinacion
y funcionamiento de la Comision;

XV. Suspender de manera temporal o definitiva, una sesién de la Comision, previo
o durante su desarrollo, ante causas fortuitas o de fuerza mayor; vy,

XVI. Las demas que le confiera este Reglamento y otras disposiciones normativas
aplicables.

Articulo 16. El Secretario, tendra las siguientes facultades:

|. Ejecutar y dar seguimiento a los acuerdos y resoluciones de la Comision y su
Presidente;

[I. Compilar los acuerdos y resoluciones que tome o emita la Comisién, llevar el
archivo de éstos y de los instrumentos juridicos que deriven, y expedir las
constancias o certificaciones de los mismos;

[ll. Convocar por escrito, mediante oficio del Presidente a los Integrantes de la
Comision, para reunir al Cuerpo Colegiado cada vez que se requiera resolver o
desahogar algun asunto relacionado con sus facultades;
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IV. Proporcionar a los distintos Integrantes de la Comisién la informacion que
requieran;

V. Proponer la orden del dia, previo acuerdo con el Presidente, de los asuntos de
cada sesion; verificar y declarar la existencia de quérum legal para sesionar;

VI. Levantar el acta de las sesiones y dar fe de lo actuado en ellas, de acuerdo a la
formalidad aplicable;

VII. Revisar que en los Procedimientos de los que emanan los proyectos de
resolucion que proponga la Comision, se hayan respetado las formalidades
esenciales del Procedimiento, y en caso contrario ordenard la reposicion del
Procedimiento o complementacién de las actuaciones o documentacion que falte en

Su Caso;

VIII. Presentar al pleno de la Comisién el proyecto de resolucion con la propuesta
correspondiente de acuerdo a los elementos probatorios, audiencias y demas
elementos que integren el procedimiento administrativo, acompafado del
expediente en el que obre el Procedimiento instaurado al Probable Infractor;

IX. Someter a consideracion del Pleno, los asuntos relacionados con la aplicacion y
desarrollo de la Carrera Policial, la profesionalizacion y el régimen de
reconocimientos y condecoraciones de los Integrantes;

X. Apoyar en la consecucion de los medios y las condiciones que permitan una
efectiva coordinacion y funcionamiento de la Comisién;

XI. Vigilar y supervisar que el personal auxiliar de la Comisién cumpla debidamente
con sus funciones y deberes;

XIl. Rendir los informes de actividades, que le solicite el Pleno o el Presidente;

XIII. Informar oportunamente al Presidente, o en su caso al Pleno, sobre cualquier
irregularidad, anomalia, circunstancia o hecho que pueda afectar el funcionamiento
de la Comision;
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XIV. Reprogramar la celebracion de sesiones que hayan sido suspendidas con
anuencia del Presidente; vy,

XV. Las demas que le confiera el presente Reglamento, el Presidente y las otras
disposiciones normativas aplicables.

Articulo 17. El Representante de la Unidad Operativa, tendrd las facultades
siguientes:

l. Asistir y participar en las sesiones ordinarias y extraordinarias de la Comision,

con voz,

[I. Atender, analizar y resolver de manera colegiada las resoluciones propuestas por
la Comision;

[ll. Signar en conjunto con los demas Integrantes de la Comision, las resoluciones
dictadas por el Pleno, y cuando asi proceda, los acuerdos y las actas levantadas en
sesion;

IV. Vigilar el cumplimiento y correcta aplicacion de la Ley General, la Ley Local, del

presente Reglamento, y las demas disposiciones normativas aplicables a la Carrera
Policial y al Régimen Disciplinario de la Direccién;

V. Coadyuvar con el Presidente de la Comision en la obtencion de los medios y las
condiciones que permitan una efectiva coordinacién y funcionamiento de la
Comision;

VI. Participar de la designacion y autorizacion colegiada, de las altas o bajas del
personal auxiliar de la Comision;

VII. Rendir los informes de actividades, que les solicite el Presidente o el Pleno de
la Comision;

VIII. Informar oportunamente al Presidente o en su caso al Pleno, sobre cualquier
irregularidad, anomalia, circunstancia o hecho que pueda afectar el funcionamiento
de la Comision; y,
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IX. Las deméas que les confiera el presente Reglamento, el Presidente y otras
disposiciones normativas aplicables.

CAPITULO IV
DE LAS SESIONES DE LA COMISION

Articulo 18. La Comision sesionara de forma ordinaria mensualmente o
extraordinaria, a convocatoria escrita 0 via electronica por su presidente, en los
siguientes casos:

I. Para conocer y resolver sobre las faltas en que incurran los Integrantes de la
institucion policial;

Il. Para conocer, discutir y resolver sobre los Procedimientos que hayan sido
debidamente instrumentados y se encuentren en etapa de resolucion;

[ll. Cuando se presente una situacion urgente, derivada de una accion o conducta
de uno o varios Integrantes;

IV. Cuando sea necesaria la sustitucion de algun Integrante de la Comision; vy,
V. Cuando por causas de urgencia sea necesaria la convocatoria respectiva.

Articulo 19. Cuando algun Integrante de la Comision, no pueda asistir a una sesion,
lo haran saber al Secretario a efecto de que se realice el cambio de fecha o la
anotacion correspondiente.

Articulo 20. El quérum legal de las sesiones serd con al menos dos de los tres
miembros, de no encontrarse presentes, la sesion sera suspendida y se citara a una
nueva sesion la cual podra llevarse a cabo el mismo dia que la sefialada en la
primera convocatoria. Las resoluciones se tomaran por mayoria simple de votos de
los Integrantes presentes, teniendo el Presidente voto de calidad en caso de
empate.
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Ninguna decision sera valida si no sé encuentra presente el Presidente.

Articulo 21. Por cada sesion celebrada se levantara un acta que sera firmada por
todos los Integrantes asistentes, que contendra:

l. Lugar, fecha y hora de inicio, que se anotara como Proemio;
Il. Lista de asistencia,

II. Verificacion de Quérum Legal;

IV. Declaracion del Quérum e Instalacion de la Comision;

V. Lectura y Aprobacién de la Orden del dia;

VI. Discusion de Asuntos que integran la Orden del dia;

VII. Aprobacién de Acuerdos tomados;

VIIl. Asuntos generales;

IX. Declaracion de la Clausura de la Sesion;

X. Levantamiento y Firma del acta por sus miembros, asistentes de los grupos de
trabajo y en su caso invitados, de haberlos; vy,

TITULO SEGUNDO: DE LA UNIDAD DE ASUNTOS INTERNOS
CAPITULO UNICO. - OBJETO Y AMBITO DE ATRIBUCIONES

Articulo 22. La Unidad de Asuntos Internos, forma parte de la estructura de la
Direccion y verificara el cumplimiento de las obligaciones y debido comportamiento
de los Integrantes a traves de revisiones permanentes de areas, establecimientos
y/o lugares en que se desarrollen sus actividades.

Articulo 23. El titular de la Unidad sera nombrado por el Director, contard con
personal de apoyo en las areas de investigacion, supervision y analisis, debiendo
ser personal operativo policial, para cumplir con las tareas encomendadas por su
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titular y coadyuvar en la pronta integracion de los expedientes que han de remitirse
a la Comision.

Articulo 24. La Unidad tendr4 como fin, lograr el pleno cumplimiento de los
principios de legalidad, eficiencia, profesionalismo, honradez y respeto a los
derechos humanos entre los Integrantes, brindando el apoyo requerido a la
Comisidn, en su tarea de hacer cumplir el Régimen Disciplinario.

Articulo 25. A la Unidad, le corresponde el ejercicio de las facultades siguientes:

I. Brindar el apoyo y la coordinacion técnica y administrativa, que sea necesaria a la
Comision, a fin de garantizar la plena vigencia y aplicacion del Régimen Disciplinario
y de Carrera Policial, previstos en la normatividad aplicable;

II. Proponer y establecer, mediante acuerdo con el Secretario, las politicas, métodos
y procedimientos de inspeccion que deban aplicarse a los Integrantes;

[ll. Vigilar que los Integrantes observen y cumplan con las normas establecidas en
los ordenamientos legales que rigen sus actuaciones, asi como adoptar las medidas
preventivas, que ayuden a evitar conductas indebidas en el servicio policial;

IV. Dar cuenta inmediata a la superioridad, de las irregularidades operativo -
administrativas detectadas en las supervisiones e inspecciones practicadas;

V. Instrumentar programas de inspeccién para las areas operativas de la Direccién,
con el fin de conocer el estado que guarda su funcionamiento, proponiendo las
medidas para su mejoramiento y Optima funcionalidad, conforme a las politicas y
criterios legales, establecidos en la normatividad aplicable;

VI. Practicar inspecciones de manera constante, que permitan evaluar la seguridad
operacional de las instalaciones, estados de fuerza, armamento, recursos y
sistemas de informacién de los cuerpos de seguridad de la Direccion;

VII. Recibir y conocer de las quejas o denuncias ciudadanas, presentadas en contra
de algun Integrante, con motivo de la presunta comision de faltas administrativas;
dando aviso inmediato a la Comision.
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VIII. Armar y remitir el expediente conformado por la queja, denuncia, observacién
o cualquier otro similar, asi como por la investigacion realizada por la Unidad a la
Comision para que se inicie la etapa correspondiente;

X. Solicitar informacion y documentacion a las diversas areas de la Direccion y a
otras autoridades, con el fin de integrar debidamente el expediente que remitird a la
Comisién; y

Xl. Las demas que le confiera la Ley, el presente Reglamento, la Comision y demas
disposiciones normativas aplicables.

TiTULO TERCERO: DEL REGIMEN DISCIPLINARIO
CAPITULO I.-
DE LOS INTEGRANTES

Articulo 26. Los Integrantes, deberan cumplir con los principios establecidos en la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de México, las obligaciones y requisitos de
permanencia sefialados en la Ley, el presente Reglamento y demas disposiciones
normativas aplicables.

Articulo 27. La relacion juridico-administrativa entre la Direccion y sus Integrantes,
se rige por lo dispuesto en el articulo 123, apartado B, fraccién XIll, de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, por lo que, podran ser
separados de su cargo si no cumplen con los requisitos que las leyes vigentes en el
momento del acto sefialen para permanecer en aquella, o removidos por incurrir en
responsabilidad en el desempefio de sus funciones. Si el Tribunal de Justicia
Administrativa determina por sentencia ejecutoriada que la terminacion o remocion
del servicio fue injustificada, la Comisién no podréa revocar dicha determinacion, en
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todo caso, sélo estara obligada a llevar a cabo todos los actos tendientes a pagar
la indemnizacién constitucional y demas prestaciones a que tenga derecho el
Integrante ante las autoridades correspondientes, sin que proceda su
reincorporacion.

CAPITULO II
DEL REGIMEN DISCIPLINARIO

Articulo 28. El Régimen Disciplinario aplicable a los Integrantes, se ajustara a los
principios establecidos en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
en la Ley General, la Ley Local, en el presente Reglamento y en las demas
disposiciones normativas aplicables, y comprendera los deberes, las correcciones
disciplinarias, las sanciones y los procedimientos para su aplicacion.

Articulo 29. La disciplina es la base de la integracion, funcionamiento y
organizacion del servicio, por lo que los policias, deberan sujetar su conducta a la
observancia de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucion del Estado Libre y Soberano de México, de las Leyes Federales,
Estatales, Municipales incluido el presente reglamento, aunado a la observancia del
Bando Municipal de Tenango del Valle vigente, a las ordenes de sus superiores
jerarquicos de acuerdo a las facultades y atribuciones que les conceden las leyes,
sin tener que cumplir una orden contraria a derecho; asi como a la obediencia y al
alto concepto del honor, de la justicia y de la ética.

Articulo 30. La disciplina comprende el aprecio de si mismo, la pulcritud, los buenos
modales, el rechazo a los vicios, la puntualidad en el servicio, la exactitud en la
obediencia, el escrupuloso respeto a las leyes, reglamentos, protocolos y
disposiciones administrativas, asi como al cumplimiento eficaz de las instrucciones
superiores y respeto a la poblacion en general. El régimen disciplinario demanda
respeto y consideracibn mutua entre quien ostente una jerarquia y sus
subordinados.
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Articulo 31. El régimen disciplinario permite aplicar las sanciones y correcciones
disciplinarias a que se haga acreedor el policia que transgreda los principios de
actuacion, legalidad, objetividad, eficiencia, honradez, profesionalismo y respeto a
los Derechos Humanos a que se refiere el articulo 21 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, el articulo 6 de la Ley General y demas relativos y
aplicables; asi como viole las leyes, las normas disciplinarias aplicables o
desobedezca las 6rdenes de su superior dentro del Servicio siempre y cuando éstas
hayan sido emitidas con estricto apego a las disposiciones legales aplicables;
incurra en el abandono total o parcial de su funciones o bien incumpla o viole algin
requisito de permanencia dentro de la Institucion Policial.

Tiene como objeto, asegurar que la conducta de los policias, se sujete a las
disposiciones establecidas en la Constitucion Federal, Local, la Ley General, la Ley
Estatal y los Ordenamientos Municipales, al cumplimiento de las érdenes de su
superior jerarquico y a los altos conceptos del honor, la justicia y la ética, asi como
el respeto a la superioridad.

De conformidad con lo sefalado por la Ley General, deben establecerse sanciones
por el incumplimiento de las obligaciones de los policias, que violen los principios
de actuacion, legalidad, objetividad, eficiencia, honradez, profesionalismo y respeto
a los Derechos Humanos a que se refieren los articulos 1 al 21 de la Constituciéon
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y el articulo 6 de la Ley General, o bien
incurran en actos contrarios a sus funciones o en omisiones en el desempefio de su
servicio. Debiendo respetar a las personas, prestar servicio y ayuda social
desinteresada, honesta y no maleficente a la poblacion, realizar su servicio con total
apego a las leyes, asi como obrar y juzgar respetando la verdad para ambas partes.

El objeto del régimen disciplinario es regular las sanciones y correcciones
disciplinarias aplicables a los policias, que violen los principios enunciados con
anterioridad, las disposiciones administrativas y las o6rdenes de sus superiores
jerarquicos o bien incumpla algun requisito de permanencia dentro de la Institucion
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Policial, de los cuales conocera exclusivamente la Comision, quien determinara la
sancion de conformidad con la normatividad aplicable al caso en concreto.

Articulo 32. La Direccidén y sus integrantes, cumpliran con las disposiciones que en
materia de Etica emita el Ayuntamiento a través del area correspondiente. En
cumplimiento de lo anterior se deberan hacer del conocimiento de los integrantes
todas aquellas disposiciones existentes y aquellas que vayan surgiendo en dicha
materia, a efecto de que las tenga presentes en su actuacion.

Articulo 33. Las sanciones incluyendo la de baja definitiva, remocion o cualquier
otra de terminacion del servicio Unica y exclusivamente seran impuestas al policia
infractor mediante resolucion formal de la Comisién, por violaciones, faltas u
omisiones a los requisitos de permanencia en la Institucion Policial o a los deberes
establecidos en la Ley General, la Ley Local, el presente reglamento y demas
disposiciones aplicables, sanciones que no podran ser distintas a las ordenadas en
la Legislacién Federal, Estatal y Municipal aplicable al caso en concreto.

La ejecucion de sanciones que imponga la Comision, se efectuaran sin perjuicio de
las que corresponda aplicar al caso en particular, por otra autoridad derivada de la
responsabilidad administrativa, civil, mercanti o penal que proceda a los
integrantes; esto después de haber realizado la debida investigacion exhaustiva y
minuciosa, asi como haber agotado el procedimiento administrativo correspondiente
en el cual se haya concedido la garantia de audiencia al integrante.

Articulo 34. Las acciones u omisiones que cometan los integrantes contrarios a sus
funciones y deberes o0 a los requisitos de permanencia establecidos en la Ley
General, la Ley Local o los Reglamentos aplicables, seran conocidos, investigados,
resueltos y en su caso sancionados por la Comision, previo procedimiento
administrativo que agote la misma en el cual se conceda el debido derecho de
defensa al probable infractor, debiendo desahogarse su garantia de audiencia con
todas aquellas formalidades legales inherentes al mismo.

18



TENAID\JELGO
VALLE

Todos Somos Tenango
019 - 20:1

.'llllll’"'.. . “\\ \\\\\\“v

TENANGO DEL VALLE
2019 - 2021

Las sanciones que seran aplicables al policia, son las siguientes:
a) Amonestacioén publica y/o privada;

b) Arresto ;

¢) Suspension hasta por quince dias, y

d) Remocion.

La aplicacion de dichas sanciones se hara a juicio propio de la Comision, previa
investigaciéon y debido desahogo del procedimiento incoado en el cual se desahogue
la garantia de audiencia correspondiente, procedimiento el cual debera ser
desarrollado con total apego a la legislacion Federal, Estatal y Municipal
correspondientes. En todo caso, debera registrarse en el expediente personal del
infractor la sancion que se le aplique, cumpliendo con el estricto sigilo conforme a
lo dispuesto por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de México y Municipios.

Articulo 35.- La amonestacion es el acto por el cual se advierte al policia, sobre la
accion u omision indebida en que incurrié en el ejercicio de sus funciones. Mediante
ésta, se informan al policia, las consecuencias de su infraccion y se le exhorta a que
enmiende su conducta para no incurrir en la reincidencia, apercibiéndolo de que, en
caso contrario, se hara acreedor a una sancién mayor de conformidad con lo que
establecen la Ley General y la Ley Local. Toda amonestacion debera darse por
escrito.

La aplicacién de esta sancion se hara en términos que no denigren al probable
infractor, en publico o en privado, a criterio de la Comision, dependiendo de la
gravedad de la falta, se aplicara una u otra forma de amonestacion, pero, en todo
caso, procedera la amonestacion publica cuando el probable infractor se niegue a
recibir la notificacion de la resolucion.
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Articulo 36. La amonestacién serd publica por parte del Jefe inmediato del
elemento o en su defecto por parte del Director Operativo y/o la Direccion General
como primer mando policial.

Articulo 37. El arresto es el impedimento del elemento policial para abandonar su
centro de trabajo por haber incurrido en faltas considerables o por haber acumulado
cinco amonestaciones en un afio calendario, la orden de arresto debe hacerse por
escrito, especificando el motivo y la duracion del mismo.

Los arrestos seran aplicados, de conformidad con la gravedad de la falta, en la
forma siguiente:

I. Ocho horas

[I. Doce horas

[ll. Veinticuatro horas
IV. Treinta y seis horas.

Para la imposicion de los arrestos se tomaré en cuenta la infraccion cometida y el
tabulador que para tal efecto elabora la Direccion.

Articulo 38. En todo caso, el policia que se inconforme con la correccion
disciplinaria impuesta, sera oido en audiencia, dentro de las 24 horas siguientes, a
la notificacién, por quién haya graduado la sancién o la correccion disciplinaria.

Articulo 39. Sin mayor tramite se procedera a resolver lo conducente y contra dicha
resolucién no procederd recurso alguno.

Articulo 40. El cambio de adscripcién del policia, consiste en su traslado de una
actividad, area y lugar especifico a otra, dentro de la misma jurisdiccion territorial y
cumpliendo diversas labores que conlleven a las inherentes obligaciones de la
Dependencia.

Articulo 41. En ningun caso, el cambio de adscripcion debido a necesidades del
servicio, o a cambios o rotaciones de personal para lograr mayor efectividad en el
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ejercicio de sus funciones, debe considerarse como una sancion por lo que no
procedera la interposicidén de ningun recurso administrativo contra esta medida.

Articulo 42. La suspension es la interrupcion temporal de la relacion juridica
administrativa existente entre el probable infractor y la Direccién, dictada por la
Comision y derivada de la violacién grave de algun principio de actuacién, acto u
omision por parte del elemento de aquellos contenidos en las Leyes Federal y
Estatal, disposiciones administrativas, 6rdenes de sus superiores jerarquicos o por
estar sujeto el policia a un proceso penal.

La suspension impuesta como sancion serd de maximo quince dias en los cuales
no procedera el pago de sueldo, prestacion ni emolumento alguno al integrante.

Articulo 43. Los policias, que estén sujetos a proceso penal como probables
responsables de delito doloso o culposo calificado como grave por la Ley, seran, en
todo caso, suspendidos de manera precautoria por la Comision, desde que se dicte
el Auto de Vinculacion a Proceso o en su defecto se declare de legal su detencién
y se le decrete prisibn preventiva oficiosa y hasta que se emita sentencia
ejecutoriada, esto con fundamento en lo dispuesto por los articulos 125 de la Ley
General del Sistema Nacional de Seguridad Publica y 165 de la Ley de Seguridad
del Estado de México.

En caso de que la sentencia emitida en dicho proceso penal fuese condenatoria
seran removidos definitivamente de su cargo; si, por el contrario, fuese absolutoria,
se les restituira en el goce y disfrute de sus derechos institucionales, sin que haya
lugar a la reclamacién o pago de haberes dejados de percibir pues en este caso fue
el elemento policial el que se encontraba impedido para presentarse a laborar.

En este caso la suspension se aplica con la finalidad de lograr mayores y mejores
resultados en un proceso penal de un ilicito y brindar seguridad a la sociedad, a fin,
de que el procesado quede separado del cargo provisionalmente, hasta en tanto,
no se emita sentencia ejecutoriada.
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Al probable infractor se le debera recoger por parte de la Coordinacién
Administrativa de la Direccién, la identificacién que lo acredita como elemento activo
de la misma, uniforme, insignias oficiales, municiones, armamento, equipo y todo
material que se le hubiera ministrado para el cumplimiento de sus funciones
mientras se resuelve su situacion juridica. Se afiade que en caso de que el elemento
genere omision a la entrega del material que se le hubiera ministrado, serd acreedor
con las medidas disciplinarias y correctivas que marca la ley o en su caso, la
Direccion procedera penalmente por la accion del servidor publico.

Articulo 44. Concluida la suspension, el integrante comparecera ante la Comision
a quién informara su absolucion, ya sea de manera verbal o por escrito, acreditando
con la sentencia ejecutoriada emitida por la autoridad competente su situacion legal
y solicitara su reingreso al Servicio.

La suspension no prejuzga sobre la responsabilidad que se le impute al policia, lo
cual se hara constar expresamente en la determinacién de la misma. En todo caso
el policia probable infractor tendra expedita la via para interponer el recurso a que
se refiere el presente Reglamento, la Ley General, la Ley Local y el Cddigo
Procedimental.

Articulo 45. Para graduar con equidad la imposicion de las sanciones, la Comision
tomara en consideracion los factores siguientes:

|. Gravedad de la infraccion;

II. Dafios causados a la Institucion;

[1l. Dafos infligidos a la ciudadania;

IV. Practicas que vulneren el correcto funcionamiento de la Direccion;

V. La reincidencia del responsable;

VI. La categoria, jerarquia o grado, el nivel académico y la antigiiedad en el Servicio;

VII. Las circunstancias y medios de ejecucion;
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VIII. Las circunstancias socioeconémicas del policia;

IX. En su caso, el monto del beneficio, dafio o perjuicio econémicos derivado del
incumplimiento de las obligaciones;

X. Conducta observada con anterioridad al hecho;
XIl. Intencionalidad o negligencia;

XIl. Inobservancia de la Constitucion, Ley Federal, Ley Local y del presente
Reglamento;

XIII. Perjuicios originados al servicio y a la Direccion;
XIV. Dafos producidos a otros policias de carrera; vy,
XV. Dafos causados al material y/o equipo de trabajo.

Articulo 46. Son sanciones disciplinarias y correctivas las amonestaciones y los
arrestos que se imponen por sus jefes inmediatos a los policias de la Direccion,
cuyos actos u omisiones sean descubiertos en flagrancia y sélo constituyan faltas u
omisiones leves en el cumplimiento de la disciplina, lo que encuentra su fundamento
en el cuarto péarrafo del articulo 21 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Articulo 47. La imposicion del arresto sera impuesto por el superior inmediato del
elemento infractor, o como sancién por parte de la Comision, no podra ser mayor
de 36 horas y en caso de ser impuesto como sancion por la Comision, debera ser
aplicado por el Subdirector Operativo.

Los arrestos deberan ser cumplidos sin perjuicio del servicio, realizando
normalmente sus actividades dentro o fuera de las instalaciones segun
corresponda, o en el lugar que el superior jerarquico considere pertinente,
cumpliendo con los horarios establecidos, siempre teniendo en cuenta el respeto a
los derechos humanos.
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Articulo 48. Todo arresto debera darse por escrito, salvo cuando el superior
jerarquico se vea precisado a comunicar el arresto verbalmente, en cuyo caso lo
ratificard por escrito dentro de las 2 horas siguientes, debiendo asentar el motivo, el
tiempo y el lugar para dar cumplimiento al mismo.

El arresto debera ejecutarse de manera inmediata, notificando al elemento que deba
cumplirlo. En todo caso, el policia que se inconforme con la correccion disciplinaria
impuesta, sera oido en audiencia, dentro de las 24 horas siguientes, por quién
hubiere graduado la sancion o la correccion disciplinaria.

Sin mayor tramite se procedera a resolver lo conducente y contra dicha resolucion
no procedera recurso alguno. Si la resolucién es favorable, su efecto sera que el
antecedente del arresto no se integrara al expediente del policia inconforme.

Articulo 49. La Remocién es la terminacion de la relacion laboral entre el
Ayuntamiento de Tenango del Valle y el policia, sin responsabilidad para el primero.

Son causales de remocion las siguientes:

|. Faltar a su jornada por tres dias consecutivos o cinco dias dentro de un término
de treinta dias, sin causa justificada.

Il. No aprobar las evaluaciones de control de confianza.
[Il. No aprobar las evaluaciones para la portaciéon de arma de fuego.

IV. Concurrir al trabajo en estado de embriaguez, o bajo los efectos de algun
narcotico o psicotropico, droga o enervante;

V. Ser reincidente en el abandono del area de servicio asignada sin el
consentimiento de un superior;

VI. Incapacidad parcial o total fisica 0 mental que le impida el desempefio de sus
labores, pudiendo ajustarse en algun servicio en el cual pueda desempefiar sus
funciones sin poner en riesgo su vida e integridad,
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VII. Cometer actos inmorales graves durante su jornada incumpliendo con las
disposiciones del Bando Municipal vigente;

VIII. Incurrir en robo, faltas de probidad u honradez, o en actos de violencia, amagos,
injurias 0 malos tratos graves contra de sus superiores jerarquicos o comparieros,
o contra los familiares de unos u otros, ya sea dentro o fuera de las horas de servicio;

IX. Desobedecer, sin causa justificada, una orden recibida de un superior jerarquico,
la cual traiga como consecuencia un acto u omision graves en perjuicio de la
Institucion;

X. Hacer anotaciones falsas o impropias, alteracion de documentos de caracter
oficial, presentar documentos falsos o alterados para justificar sus inasistencias,
firmar por otro policia las fatigas de asistencia o permitir a otra persona suplantar su
firma en las mismas;

XI. Revelar informacion de la Direccion, relativa a su funcionamiento, dispositivos
de seguridad, armamento y en general todo aquello que afecte directamente la
seguridad de la Institucidn o la integridad fisica de cualquier persona; delimitado en
el articulo 40 de la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

Xll. Introducir, ~poseer, consumir 0 comercializar bebidas alcohdlicas,
estupefacientes, psicotropicos, enervantes, narcéticos o instrumentos cuyo uso
pueda afectar la seguridad de la Institucion;

XIII. Destruir sustraer, ocultar o traspapelar intencionalmente, documentos o
expedientes de la Direccion, asi como retenerlos o no proporcionar informacién
relacionada con su funcion cuando se le solicite;

XIV. Sustraer u ocultar intencionalmente material, vestuario, equipo y en general
todo aquello propiedad de la Direccion, de sus compaferos y demas personal de la
Institucion;
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XV. Negarse a cumplir con las funciones encomendadas por sus superiores o incitar
a sus companeros a hacerlo, siempre y cuando las mismas se deriven del servicio
y No sean contrarias a las disposiciones legales aplicables;

XVI. Poner en riesgo, por negligencia o imprudencia la seguridad de la Direccion y
la vida de las personas;

XVII. La violacién de los principios de actuacion, legalidad, objetividad, eficiencia,
honradez, profesionalismo y respeto a los derechos humanos a que se refiere el
articulo 21 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y el articulo
6 de la Ley General y de las prohibiciones y obligaciones que establece el
procedimiento de ingreso.

XVIIl. Realizar puestas a disposicion o remisiones improcedentes por no existir
flagrancia en el delito o falta administrativa plenamente acreditada; v,

XIX. Lo establecidos en la Ley General, la Ley Local y las demas disposiciones
aplicables.

Articulo 50. El procedimiento de remocion se realizar4 conforme a lo siguiente:

I. Se iniciar& de oficio, por la queja recibida en la Direccion de Seguridad Publica y
Proteccion Civil o por acta iniciada por el superior jerarquico, ante la Unidad de
Asuntos Internos misma que dara lugar a una investigacion por parte de dicha area
y en caso de ser procedente, turnara el expediente a la Comision, que es el area
encargada de la instruccion del procedimiento; y la imposicion de la sancion;

II. Las denuncias que se formulen deberan estar apoyadas en pruebas, documentos
0 elementos probatorios suficientes para presumir la responsabilidad del policia
probable infractor;

lll. Se notificara de la queja y sus anexos al policia, para que realice las
manifestaciones que a su derecho corresponda sobre los hechos investigados,
ofrezca las pruebas correspondientes y rinda alegatos en su defensa por si o por
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abogado. Debiendo manifestarse respecto de los hechos afirmandolos, negandolos,
expresando los que ignore por no ser propios, o refiriéndolos como crea que tuvieron
lugar. Se presumiran confesados los hechos de la denuncia sobre los cuales el
denunciado no suscitare explicitamente controversia, salvo prueba en contrario;

IV. Se citara al policia a una audiencia en la que se recabaran las manifestaciones
del policia por él o por su defensor, se desahogaran las pruebas respectivas, si las
hubiere, y se recibiran sus alegatos, por si o por medio de su defensor;

V. Una vez verificada la audiencia y desahogadas las pruebas, la Comisiéon
resolvera en sesion sobre la existencia o inexistencia de la responsabilidad y en su
caso imponiendo al responsable la sancién de remocién. La resolucién se le
notificara al interesado;

VI. Si del informe o de los resultados de la audiencia no se desprenden elementos
suficientes para resolver o se advierten otros que impliquen nueva responsabilidad
a cargo del policia denunciado o de otras personas, se podra disponer la practica
de investigaciones y acordar, en su caso, la celebracion de otra u otras audiencias.

TITULO CUARTO
DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DISCIPLINARIO
CAPITULO |
DE LAS FORMALIDADES PROCEDIMIENTO

Articulo 51. El Procedimiento seguido ante la Comision, se sustanciara con pleno
respeto a las garantias y derechos humanos del Integrante y conforme a las
formalidades establecidas en la Ley General, en el Cédigo Procedimental, en la Ley
Local, el Reglamento de Seguridad y Proteccion Civil del Municipio de Tenango del
Valle, el presente Reglamento y el Reglamento del Servicio Profesional de Carrera
Policial.
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Articulo 52. Para la substanciacién del Procedimiento, la imposiciéon de sanciones
y correcciones disciplinarias, seran aplicables las disposiciones de Ley General, en
el Codigo Procedimental, en la Ley Local, el Reglamento de Seguridad Publica y
Proteccion Civil del Municipio de Tenango del Valle, el presente Reglamento y el
Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial, los Principios Generales
del Derecho y la Jurisprudencia definida pronunciada por los 6rganos de control
constitucional.

Articulo 53. Las actuaciones dentro del Procedimiento, han de practicarse en dias
y horas habiles, bajo pena de nulidad. Son dias habiles todos los dias del afio, con
excepcion de los sabados y domingos, los de descanso obligatorio que sefiale la
Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de México, los festivos con suspension de
labores que sefiale el calendario oficial y aquéllos que lo sean por disposicion de la
Ley. Se entienden horas habiles las que median de las nueve a las dieciocho horas.

Articulo 54. La Comisién, podr& habilitar los dias y horas inhabiles para actuar o
para que se practiquen diligencias cuando hubiere causa urgente que lo exija o para
mejor proveer en la instauracion del Procedimiento, expresando cuél sea éstay las
diligencias que hayan de practicarse.

Articulo 55. Recibido un escrito, promocion o solicitud, se hara constar el diay la
hora en que se presente, dando cuenta con él a la Comisién a mas tardar dentro de
las cuarenta y ocho horas siguientes a su recepcion.

Articulo 56. Toda promocion debera ser presentada por escrito y firmada por el
Probable Infractor, sin este requisito se tendra por no presentada, a menos que no
sepa o no pueda firmar, caso en el que plasmara su huella digital y firmara otra
persona a su ruego.

Articulo 57. En el Procedimiento no procedera la gestion oficiosa. Quien promueva
a nombre de otro debera acreditar el caracter con que actla.
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Articulo 58. El Probable Infractor, podra autorizar por escrito o en audiencia ante
esta Comision a un licenciado en derecho, para que en su nombre reciba
notificaciones, haga promociones de tramite, ofrezca o rinda pruebas, formule
alegatos e interponga recursos. Asimismo, podra designar autorizados para
imponerse de los autos a cualquier persona con capacidad legal, quien no gozara
de las facultades enunciadas en el parrafo anterior.

Articulo 59. Las actuaciones, promociones, comparecencias, diligencias de
desahogo de pruebas y cualquier informe o declaracion rendida dentro del
Procedimiento, se presentaran y desahogaran, salvo causa de fuerza mayor, en el
domicilio de la Comisién. En el caso de que, por causa de fuerza mayor, el desahogo
de una diligencia por su naturaleza, sea necesario o conveniente para agilizar el
Procedimiento, realizarse en un sitio diverso al del domicilio de la Comision, debe
obrar en el expediente previa constancia debidamente fundada y motivada de esta
circunstancia.

Articulo 60. La Comision esta obligada a recibir las promociones que presente el
Probable Infractor en forma escrita y respetuosa y por ningan motivo puede negar
su recepcion, aun cuando sean notoriamente improcedentes.

Articulo 61. A toda promocién debera recaer un acuerdo dentro del término de tres
dias habiles posteriores al de su recepcion y debera ser notificado al promovente
dentro de los tres dias siguientes a su emision.

Articulo 62. Las actuaciones, ocursos o informes que realicen la autoridad o el
Probable Infractor o su defensor, se redactaran en espafiol. Los documentos
redactados en otro idioma, deberan acomparfiarse de su respectiva traduccion al
espafol y en su caso, cuando asi se requiera de su certificacion. Las fechas y
cantidades se escribiran con namero.

Articulo 63. Las actuaciones y diligencias de desahogo de pruebas se realizaran,
sin mas formalidades que las previstas en Ley General, en el Cédigo de P en la Ley
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Local, el Reglamento de Seguridad Publica y Proteccion Civil del Municipio de
Tenango del Valle, el presente Reglamento y el Reglamento del Servicio Profesional
de Carrera Policial y se realizaran en el domicilio establecido de la Comisién, salvo
aquellos casos extraordinarios que ameriten el traslado del personal actuante a
algun domicilio, oficina o dependencia, en cuyo caso se llevara registro por
escrito momento a momento y dichas actuaciones o diligencias se sujetardn a las
disposiciones legales aplicables al caso en concreto de conformidad con la
normatividad citada en el presente articulo.

Articulo 64. Las actuaciones se asentaran en los expedientes en forma continua,
sin dejar hojas o espacios en blanco, y cuando haya que agregar documentos se
hara constar en numeracion consecutiva el nimero de foja que le corresponda.

Articulo 65. Los autos podran ser consultados por las partes o por las personas
autorizadas para ello, permaneciendo siempre dentro del local de la Comisién. La
Comisién esta obligada a expedir sin demora, copia simple o fotostatica de los
documentos, acuerdos o resoluciones que obren en autos, bastando que el
Probable Infractor lo solicite por escrito y realice el pago correspondiente ante la
Tesoreria Municipal en términos del Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios; debiendo dejar constancia en autos de su recepcion.

Articulo 66. Para obtener copia certificada de cualquier documento que obre en el
Procedimiento el Probable Infractor o su abogado, deben solicitarlo en
comparecencia o por escrito, requiriéndose acuerdo administrativo. Al entregarse
las copias certificadas, el que las reciba debe dejar en autos razén y constancia de
su recibo, previo pago que por las mismas realice en la Tesoreria Municipal.

Articulo 67. Las audiencias en todos los Procedimientos se llevaran a cabo
observando las siguientes reglas:
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l. Seran publicas, reprimiendo con energia las promociones de las partes que
tiendan a suspender o retardar el Procedimiento, el cual debe ser
continuado, y en

I. consecuencia resolveran en la misma cualquier cuestion o incidente que
pudieran interrumpirla;

Il. Se har& constar el dia, lugar y hora en que inicie la audiencia, asi como la hora
en que termine;

[ll. No se permitird interrupcién de la audiencia por persona alguna, sea de los
intervinientes o de terceros ajenos a la misma. El personal de la Comisién queda
facultado para reprimir los hechos de interrupcion con la imposicién de la medida de
apremio que considere pertinente, ademas de ordenar la expulsion con uso de la
fuerza publica de aquel o aquellos que intenten interrumpirla;

IV. Los que se resistieren a cumplir la orden de expulsién seran arrestados hasta
por un término de seis horas, que se cumplird en los lugares destinados para tal
efecto por la autoridad administrativa;

V. En los términos expresados en el parrafo anterior, seran corregidos los terceros
ajenos a la controversia, los testigos, peritos o cualesquiera otros que, como partes,
o representandolas, faltaren en las vistas y actos administrativos, de palabra, o de
obra o por escrito, a la consideracion, respeto y obediencia debido a las autoridades,
0 a otras personas cuando los hechos no constituyan delito; vy,

VI. Seran nulos todos los actos administrativos practicados bajo la intimidacion o la
fuerza.

Para el desahogo de las audiencias, acuerdo de recepcion de pruebas, desahogo
de las mismas y toma de alegatos se estara a lo dispuesto en la Ley General, en el
Caodigo Procedimental, en la Ley Local, el Reglamento de Seguridad Publica del
Municipio de Tenango del Valle, el presente Reglamento y el Reglamento del
Servicio Profesional de Carrera Policial.
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Articulo 68. Pondra fin al Procedimiento:

l. La resolucion definitiva que emita la Comision;

Il. El convenio celebrado entre el elemento probable infractor y la Comision;
[ll. La imposibilidad material de continuarlo; vy,

IV. La declaracién de prescripcion.

Articulo 69. Para hacer cumplir sus determinaciones, la Comision puede emplear
cualquiera de las siguientes medidas de apremio que estime pertinentes, sin que
para ello sea necesario que se cifia al orden de enunciacion:

|. Amonestacion;

[I. Multa hasta de treinta dias de salario minimo general vigente en el Estado;
[ll. El uso de la fuerza publica; vy,

IV. Arresto hasta por treinta y seis horas.

Si la Comision estima que el caso puede ser constitutivo de delito, dara parte al
Ministerio Publico.

CAPITULO I
DE LA CAPACIDAD Y PERSONALIDAD

Articulo 70. Son partes en el Procedimiento, quienes acrediten un interés juridico
en el mismo y se encuentren en pleno ejercicio de sus derechos civiles.

Articulo 71. Las partes deberan comparecer al Procedimiento y sus audiencias por
si mismas, pudiendo autorizar a terceros solo para el efecto de oir y recibir
notificaciones, asi como para asistirlos en dichas audiencias.

Articulo 72. La Comisidon podra tener por acreditada la personalidad de los
comparecientes, siempre y cuando se identifiquen y acrediten su personalidad y su
facultad para ejercer la profesion que ostentan, esto Ultimo en el caso de defensores
0 peritos nombrados.
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CAPITULO III
DE LAS NOTIFICACIONES Y TERMINOS

Articulo 73. Toda actuacién y resolucion en el Procedimiento, debera notificarse a
mas tardar dentro de los diez dias habiles siguientes a aquél en que se hayan
dictado, a menos que haya imposibilidad material o juridica para tal efecto debiendo
asentar constancia de tal situacion.

Articulo 74. Las notificaciones que deban hacerse al Probable Infractor, se haran
en el domicilio que tenga sefalado en su ficha laboral, en el sefalado en el
expediente, en el recinto que ocupa la Comisioén, en su lugar de adscripcién dentro
de la Direccion o bien donde se le encuentre.

Cuando el Probable Infractor no se localice o no se presente, se haran por lista
autorizada, que se fijard en sitio visible del domicilio de la Comision, salvo las
notificaciones personales.

La lista a que se refiere este articulo, contendra nombre de la persona, numero del
expediente y sintesis del acuerdo o resolucion. En los autos se hara constar la fecha
de la lista.

Articulo 75. Las notificaciones personales se haran en el domicilio que tenga
sefialado en su expediente laboral, en el sefialado en el expediente, en el recinto
gue ocupa la Comision, en su lugar de adscripcion dentro de la Direcciéon o bien
donde se le encuentre, o bien por correo certificado con acuse de recibo si el
domicilio se encuentra fuera de la residencia de la misma, pero en el Estado.

Articulo 76. La notificacion seré personal, en los siguientes casos:

I. Las citaciones de comparecencia del Probable Infractor a la primera diligencia
ante la Comision;

[l. La citacion a garantia de audiencia;
[ll. La admision o desahogo de pruebas;

IV. La que mande citar a los testigos o peritos;
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V. El requerimiento a la parte que deba cumplirlo; y,
VI. Las resoluciones definitivas.

Articulo 77. Las notificaciones que deban hacerse a las autoridades
administrativas, se haran siempre por oficio o por cualquier medio electrénico, en
casos urgentes.

Articulo 78. Las notificaciones surtiran sus efectos al dia habil siguiente a aquél en
que se practiquen.

Articulo 79. Toda notificacion que no fuere hecha conforme lo disponen la Ley
General, en el Codigo de Procedimientos, en la Ley Local, el Reglamento de
Seguridad Publica y Proteccién Civil del Municipio de Tenango del Valle, el presente
Reglamento y el Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial, sera nula.

Articulo 80. El computo de los términos a que se refiere el presente Reglamento,
se sujetara a las reglas siguientes:

|. Empezaran a correr a partir del dia siguiente a aquél en que surta efectos la
notificacion;

Il. Si estan fijados en dias, se computaran sélo los habiles, entendiéndose por éstos,
aquellos en que se encuentren abiertas al puablico las oficinas de la Comision;

lll. La presencia del personal de guardia, no habilita los dias en que se suspendan
las labores; vy,

IV. Cuando los términos se fijen por mes o por afio, se entendera, en el primer caso,
gue el término vence el mismo dia del mes de calendario posterior a aquél en que
se inicid, y en el segundo, el mismo dia del siguiente afio de calendario, a aquél en
gue se inici6. Cuando no exista el mismo dia en los términos que se fijen por mes,
éste se prorrogara hasta el primer dia habil del siguiente mes calendario.

Articulo 81. En los casos en que no se especifiquen términos para actuaciones de
la Comision, se entenderan de tres dias habiles.
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CAPITULO IV
DE LA PRESCRIPCION

Articulo 82. La prescripcion opera en tres afios si la sancion a imponer al elemento
policial se trata de una amonestacién publica, amonestacion privada, arresto o
separacion temporal del servicio.

Operara en cinco afos si la sancién a imponer es de separacion, remocion, baja,
cese o cualquier otra forma de terminacién el servicio de los elementos policiales.
En caso de hechos, actos u omisiones graves, la prescripcion operara en siete afos.
En todos los casos el término para que opere la prescripcion contara a partir del dia
siguiente a aquel en que se hubiera incurrido en la responsabilidad o a partir del
momento en que haya cesado si fue continuo.

Articulo 83. La prescripcion se interrumpira por cada tramite que las autoridades
realicen y le sea notificado al probable infractor.

La Comision puede hacer valer de oficio la prescripcion. La prescripcion se
interrumpe por cada tramite que las autoridades realicen y le sea notificado al
probable infractor, mismas que deben estar dirigidas al esclarecimiento de los
hechos y no se presuma como una interrupcion arbitraria 0 innecesaria. La
prescripcién también se interrumpe durante la tramitacion del Juicio Administrativo
ante el Tribunal de Justicia Administrativa en contra de resoluciones de la Comision,
la interrupcidn inicia con la interposicion de la demanda y termina cuando se notifica
a la Comision el auto que declara ejecutoria la sentencia definitiva.

CAPITULO V
DE LOS IMPEDIMENTOS Y EXCUSAS

Articulo 84. El personal y los integrantes de la Comision, estaran impedidos para
intervenir o conocer de un Procedimiento o para el otorgamiento de reconocimientos
y estimulos, en los siguientes casos:
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semejante, cuya resolucion pudiera influir en la de aquél;

[l. Si tiene un litigio de cualquier naturaleza, con o contra el Probable Infractor o del
Integrante candidato a recibir una condecoracion y estimulo, sin haber transcurrido
un afio de haberse resuelto;

[ll. Si en el asunto tiene interés su conyuge, parientes consanguineos, en linea recta
sin limitacion de grados, los colaterales dentro del cuarto grado, o los afines dentro
del segundo grado;

IV. Si tuviera parentesco de consanguinidad, dentro del cuarto grado o de afinidad
dentro del segundo grado, el Probable Infractor o con los asesores, representantes
0 personas autorizadas que intervengan en el Procedimiento o con el Integrante
candidato a recibir una condecoracion y estimulo;

V. Si tiene amistad o enemistad, con alguna de las personas mencionadas en la
fraccion anterior;

VI. Si interviene como testigo en el Procedimiento; y,
VII. Cualquier otra prevista en las disposiciones normativas aplicables.

Articulo 85. El personal de la Comision que se encuentre en uno de los supuestos
gue sefala el articulo anterior, se excusaran de intervenir en el Procedimiento o
para el otorgamiento de reconocimientos y estimulos y lo comunicara al Pleno de la
Comisidén. La recusacion solicitada por la parte interesada, se tramitar4 conforme
las disposiciones que para el caso establece el Codigo de Procedimientos.

CAPITULO VI
DE LAS CAUSAS DE SOBRESEIMIENTO

Articulo 86. Son causas de sobreseimiento del Procedimiento, las siguientes:
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I.La Comisién el ambito de su competencia, se desista de manera fundada y
motivada de continuar con el Procedimiento por estar prescrito, o bien porque el
probable infractor haya renunciado o haya sido dado de baja por cualquier otro
motivo de la Direccién, esto ya que la Comisién esta constituida para conocer y en
Su caso sancionar actos, faltas u omisiones del personal de la Direccion;

II. Que el Probable Infractor fallezca durante la tramitacion del Procedimiento;

lll. Sea declarada la caducidad de la instancia o por prescripcion en la aplicacion de
la sancién; vy,

IV. Que el Procedimiento quede sin materia.

Articulo 87. El sobreseimiento del Procedimiento se dictard por el pleno de la
Comision, sin que en su caso sea necesaria la celebracion de audiencia.

CAPITULO VII
DE LAS MEDIDAS EN CASO DE RESPONSABILIDAD PENAL

Articulo 88. El Integrante que sea detenido o arrestado por autoridad administrativa,
ministerial, penal, o indiciado dentro de una investigacion, ademas de la implicacion
administrativa o penal que exista, y conforme a las circunstancias del caso, podra
ser sujeto a Procedimiento disciplinario cuando haya elementos suficientes que
hagan presumir la comisiéon de una falta administrativa sancionable por la Comision.

Articulo 89. En los casos de detencién, arresto o prision preventiva de algun
Integrante, en cuanto se tenga conocimiento del hecho, la Comision con estricto
apego a lo dispuesto por la Ley General, La Ley Local y el Reglamento de Seguridad
Publica y Proteccion Civil del Municipio de Tenango del Valle, dictara de oficio una
suspension temporal de funciones sin goce de sueldo.
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Articulo 90. En caso de que el Integrante sea reinstalado al servicio activo, por
resultar absuelto por sentencia firme, o por alguna otra causa, el Ayuntamiento no
estard obligado a pagar los salarios que haya dejado de percibir.

Articulo 91. Al Integrante que sea condenado por sentencia definitiva dentro de un
proceso penal, le sera iniciado un Procedimiento de remocién, ademas, el
Ayuntamiento no pagara los salarios que haya dejado de percibir.

Articulo 92. En cualquier supuesto, la Direccion hara cumplir los puntos resolutivos
de la sentencia dictada por el Juez de la causa, en la que se ordene, ademas de la
penalidad impuesta, algun tipo de sancion administrativa en contra del Integrante.

CAPITULO VIII
DE LAS PRUEBAS

Articulo 93. Para conocer la verdad, podra la Comision allegarse y valerse de
cualquier persona, sea parte o tercero, y de cualquier cosa o documento, sin mas
limitaciones que las pruebas estén reconocidas por la Ley General, la Ley Local y
el Codigo de Procedimientos y tengan relacion directa e inmediata con los hechos
controvertidos.

Articulo 94. La Comision podra decretar, en todo tiempo, la practica, repeticion o
ampliacion de cualquier diligencia probatoria, siempre que se estime necesaria y
sea conducente para el conocimiento de la verdad sobre los hechos materia del
Procedimiento.

Articulo 95. La prueba en general, ni los medios de prueba establecidos por la Ley,
son renunciables.

Articulo 96. Solo los hechos estaran sujetos a prueba, asi como los usos o
costumbres en que se funde el derecho.
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Articulo 97. La Comision debe recibir las pruebas ofrezca el Quejoso o el Probable
Infractor, siempre que estén reconocidas por la Ley, y sean conducentes para
acreditar los extremos de su defensa. Los autos en que se admita o deseche alguna
prueba no son recurribles.

Articulo 98. En el dictado de la resolucion, los hechos notorios pueden ser
invocados por la Comisién, aunque no hayan sido alegados ni probados por las
partes.

Articulo 99. EIl presente Reglamento reconoce como medios de prueba, los
siguientes:

|. Confesional;

[I. Documental publica;
[1l. Documental privada;
IV. Dictdmenes periciales;
V. Testigos;

VI. Fotografias, copias fotostaticas, registros dactiloscopicos y en general todos
aguellos elementos aportados por los descubrimientos de la ciencia;

VII. La Instrumental de actuaciones;
VIII. Las presunciones; y,

IX. Los deméas medios que produzcan conviccion en el animo de los Integrantes de
la Comisidn.

SECCION |
DE LA CONFESIONAL

Articulo 100. La confesién solo produce efecto en lo que perjudica al que la hace,
pero si la confesidn es la Unica prueba contra su autor, debe tomarse integramente
tanto en lo que le favorezca, como en lo que lo perjudique.
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Articulo 101. Emitida por el absolvente, la protesta de decir verdad, la Comision a
través del Secretario procedera a calificar de legales las posiciones y a practicar el
interrogatorio al absolvente.

Articulo 102. Las contestaciones seran categéricas, en sentido afirmativo o
negativo; pero el que las dé podra agregar las explicaciones que considere
necesarias.

Articulo 103. Si la parte que declara se niega a contestar, 0 contestare con
evasivas, o dijere ignorar los hechos propios, la Comision, la apercibira de tenerla
por confesa, si insiste en su actitud.

Articulo 104. La Comision puede libremente, en el acto de la diligencia, interrogar
al declarante sobre todos los hechos y circunstancias que sean conducentes al
conocimiento de la verdad.

Articulo 105. Las declaraciones seran asentadas literalmente, a medida que se
vayan produciendo, y seran firmadas por el declarante al pie de la ultima hoja y al
margen de las demas en que se contengan, después de leerlas por si mismo, si
quisiere hacerlo, o de que le sean leidas.

Si no supieren firmar, pondran su huella digital, y, si no quisieren hacer lo uno ni lo
otro, firmara sdlo la Comisién y hara constar esta circunstancia.

Articulo 106. Cuando el absolvente, al enterarse de su declaracién, manifieste no
estar conforme con los términos en que se hayan asentado sus respuestas, la
Comision decidira, en el acto, lo que proceda, determinando si debe hacerse alguna
rectificacion en el acta. Contra esta decision no habra recurso alguno.

Articulo 107. Firmadas las declaraciones por los que las hubieren producido, o en
su defecto, s6lo por la Comision, no podran variarse, ni en la substancia ni en la
redaccion.
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SECCION lI
DE LAS DOCUMENTALES PUBLICAS Y PRIVADAS

Articulo 108. Son documentos publicos aquellos cuya formacion esta
encomendada por la Ley, dentro de los limites de su competencia, a un funcionario
publico revestido de la fe publica, y los expedidos por funcionarios publicos, en el
ejercicio de sus funciones. La calidad de publicos se demuestra por la existencia
regular, sobre los documentos, de los sellos, firmas u otros signos exteriores que,
€n su caso, prevengan las leyes.

Articulo 109. Los documentos publicos expedidos por autoridades de la
Federacion, de los Estados, del Distrito Federal o de los Municipios, haran prueba
plena en el procedimiento, sin necesidad de legalizacion.

Articulo 110. Para la traduccion de los documentos que se presenten en idioma
extranjero o en las lenguas de las comunidades indigenas asentadas y reconocidas
en el Estado, la Comision nombrara traductor.

Articulo 111. Si el Probable Infractor pidiere copia o testimonio de parte de un
documento que obre en las oficinas publicas, la Comision podra ordenar se adicione
con lo que crea conducente o relacionado con el mismo documento.

Articulo 112. Los documentos existentes en un lugar distinto de aquél en que se
sigue el Procedimiento, se compulsaran a virtud oficio que dirija la Comision de los
autos a la autoridad administrativa respectiva, del lugar en que aquéllos se hallen.

Articulo 113. Los documentos privados se presentaran originales, y, cuando formen
parte de un libro, expediente o legajo, se exhibiran para que se compulse la parte
gue sefalen los interesados.

Articulo 114. Podra pedirse el cotejo de firmas, letras o huellas digitales, siempre
gue se niegue 0 que se ponga en duda la autenticidad de un documento privado.
Para este cotejo se procedera con sujecion a lo que se previene en la Seccion Il
del presente Titulo.
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Articulo 115. El Integrante que pida el cotejo designara el documento o documentos
indubitados, con que deba hacerse, o pedira, a la Comision, que cite al interesado
para que, en su presencia, ponga la firma, letra o huella digital que servira para el
cotejo.

Articulo 116. Cuando la Comision durante el Procedimiento sostenga la falsedad
de un documento, se observaran las prescripciones relativas de las leyes penales
aplicables. En este caso, si el documento puede ser de influencia en Procedimiento,
la Comisién hara del conocimiento de la autoridad investigadora de tal circunstancia.

SECCION llI
DE LOS DICTAMENES PERICIALES

Articulo 117. La prueba pericial tendra lugar cuando los puntos o cuestiones
materia de la misma requieran el auxilio de peritos o expertos con conocimiento o
especial competencia técnica en alguna ciencia, arte o industria.

Articulo 118. Los peritos deben tener titulo en la ciencia o arte a que pertenezca la
cuestion sobre la que ha de oirse su parecer, si la profesion o el arte estuviere
legalmente reglamentado.

Articulo 119. Para ofrecer prueba pericial se atendera a las siguientes reglas:

|. Si el Probable Infractor desea rendir prueba pericial, deber& promoverla dentro de
los diez dias previos a la fecha de la audiencia de desahogo de pruebas y alegatos
0 en su caso, por medio de un escrito en que formulard las preguntas o precisara
los puntos sobre que debe versar; hara la designaciéon del perito de su parte, y
propondré un tercero para el caso de desacuerdo; vy,

[I. La Comision en el término de cinco dias podra adicionar el cuestionario, y
manifestara si desea nombrar perito tercero.

Articulo 120. Para el ofrecimiento de la prueba pericial deberan cumplirse los
siguientes requisitos:
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|. Sefalar la materia sobre la que versara la prueba, exhibiendo el cuestionario
correspondiente;

II. Especificar lo que pretenda acreditarse con la misma; vy,

[ll. Sefialar el nombre del perito que se proponga, exhibiendo de ser posible su
acreditacion técnica.

Articulo 121. Los honorarios de los peritos seran sufragados por el oferente de la
prueba.

Articulo 122. El perito nombrado por el Probable Infractor sera presentado dentro
de los tres dias siguientes al de su admision, para los efectos de aceptacion y
protesta de su cargo. Si no lo hiciere o no aceptare, se desechara de plano la
prueba.

Articulo 123. Previa protesta de desempefiar su cargo, el perito emitira su dictamen
en la audiencia de pruebas y alegatos, siempre que lo permita la naturaleza del
asunto, de lo contrario se le sefialara un término prudente para rendirlo por escrito,
el que no debera exceder de tres dias habiles siguientes al de la celebracién de la
audiencia.

Articulo 124. Si el perito nombrado por el Probable Infractor no rinde su dictamen,
sin causa justificada, se desechara de plano la prueba.

Articulo 125. En caso de que hubiere discrepancia en los peritajes existentes, la
Comisién nombrara un perito en discordia a quien se le notificar4 personalmente su
designacion para efecto de su aceptacion y protesta, indicandole que debera rendir
su dictamen en un plazo no mayor de cinco dias habiles.

SECCION IV
DE LOS TESTIGOS
Articulo 126. Todos los que tengan conocimiento de los hechos que se pretendan

probar durante el Procedimiento, estan obligados a declarar como testigos.
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Articulo 127. Los funcionarios publicos o quienes lo hayan sido, no estan obligados
a declarar, respecto al asunto de que conozcan o hayan conocido por virtud de sus
funciones. Solamente cuando la Comision lo juzgue indispensable para la
investigacién de la verdad, podran ser llamados a declarar.

Articulo 128. Si fuere el caso a los adultos mayores de mas de setenta afios y
enfermos, podra la Comisién, segun las circunstancias, recibirles la declaracién en
la casa donde habiten, en presencia de las partes, si asistieren.

Articulo 129. Para el ofrecimiento de la prueba testimonial, deberan cumplirse los
siguientes requisitos:

I. Se admitirdn Unicamente hasta tres testigos por cada hecho controvertido que se
pretenda probar;

II. Debera exhibirse el interrogatorio correspondiente por escrito o bien realizar el
interrogatorio directo de manera verbal en la audiencia; vy,

[ll. El Probable Infractor tendra la obligacion de presentar a sus testigos en forma
personal; sin embargo, cuando realmente estuviere imposibilitado para hacerlo, lo
manifestara bajo protesta de decir verdad, y se les mandarda citar con arreglo a la
Ley. En caso de que el sefialamiento del domicilio de algun testigo resulte inexacto,
0 de comprobarse que se solicitd su declaracion con el propdsito de retardar el
Procedimiento, se deberé declarar desierta la prueba testimonial.

Articulo 130. Para el examen de los testigos, las preguntas se formulardn por
escrito, teniendo relacion directa con los hechos materia del Procedimiento. Las
preguntas deberan estar formuladas en términos claros y precisos, y no deberan
plantearse de forma que sugiera al testigo la respuesta, procurando que en una sola
no se contenga mas de un hecho. En caso de contrariarse esta disposicion, se
desechara la pregunta formulada.

Articulo 131. Los testigos seran examinados, por separado y presentados

sucesivamente, sin que unos puedan presenciar las declaraciones de los otros.
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Articulo 132. La Comision, esta facultada para formular las preguntas necesarias
directas en relacién con la declaracién de los testigos y los hechos que se traten de
acreditar con dicha prueba.

Articulo 133. En la audiencia del desahogo de pruebas, se identificara a los testigos
asentandose razon en el acta de los documentos o medios que sirvieron para este
fin, debiéndoseles exigir que declaren, con la protesta de decir verdad, haciéndoles
saber de las penas que el Codigo Penal del Estado de México establece para los
gue se conduzcan con falsedad o se nieguen a declarar. Asimismo, se asentarda el
nombre, edad, estado civil, domicilio y ocupacion.

SECCION V

DE LAS FOTOGRAFIAS, COPIAS FOTOSTATICAS, REGISTROS
DACTILOSCOPICOS Y EN GENERAL TODOS AQUELLOS ELEMENTOS
APORTADOS POR LOS DESCUBRIMIENTOS DE LA CIENCIA

Articulo 134. Para acreditar hechos o circunstancias en relacion con el
Procedimiento, puede el Probable Infractor presentar fotografias, copias
fotostéaticas, registros dactiloscopicos, y en general, toda clase de elementos
aportados por los descubrimientos de la ciencia.

Articulo 135. En todo caso en que se necesiten conocimientos técnicos para la
apreciacion de los medios de prueba a que se refiere este capitulo, oira la Comisiéon
el parecer de un perito nombrado por ella o a peticién de parte.

SECCION VI
DE LA PRESUNCIONAL E INSTRUMENTAL
Articulo 136. Las presunciones son:
I. Legales. Las que se encuentran establecidas expresamente en la Ley; y,

[I. Humanas. Las que se deducen de hechos comprobados.
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Articulo 137. Las presunciones, sean legales o humanas, admiten prueba en
contrario, salvo cuando, para las primeras, exista prohibicion expresa.

Articulo 138. La parte que alegue una presuncién solo debe probar los supuestos
de la misma, sin que le incumba la prueba de su contenido.

Articulo 139. Si el Probable Infractor niega una presuncion debe rendir la
contraprueba de los supuestos de aquélla.

La parte que impugne una presuncion debe probar contra su contenido.

La prueba producida contra el contenido de una presuncién, obliga, al que la alego,
a rendir la prueba de que estaba relevado en virtud de la presuncion.

Articulo 140. La instrumental es el conjunto de actuaciones que obren en el
expediente formado con motivo del asunto.

Articulo 141. La Comision esta obligada a tomar en cuenta las actuaciones que
obren en el expediente.

CAPITULO IX
DE LA VALORACION DE PRUEBAS

Articulo 142. La Comision gozara de la mas amplia libertad para hacer el andlisis
de las pruebas rendidas;, para determinar su valor y para resolver sus
contradicciones, a no ser que la ley fije las reglas para su valoracion, observando,
sin embargo, respecto de cada especie de prueba, lo dispuesto en este Capitulo.

Articulo 143. No tendran valor legal las pruebas rendidas en contravencion a lo
dispuesto en los articulos precedentes de este capitulo.

Articulo 144. La confesion expresa hara prueba plena cuando concurran, en ella,
las circunstancias siguientes:

I. Que sea hecha por persona capacitada para obligarse;

II. Que sea hecha con pleno conocimiento, y sin coaccion ni violencia; vy,
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lll. Que sea de hecho propio y concerniente a la materia del Procedimiento.

Articulo 145. Los documentos publicos hacen prueba plena de los hechos
legalmente afirmados por la autoridad de que aquéllos procedan; pero, si en ellos
se contienen declaraciones de verdad o manifestaciones de hechos de particulares,
los documentos solo prueban plenamente que, ante la autoridad que los expidi6, se
hicieron tales declaraciones o manifestaciones; pero no prueban la verdad de lo
declarado o manifestado.

Articulo 146. Las declaraciones o manifestaciones de que se trata prueban
plenamente contra quienes las hicieron o asistieron al acto en que fueron hechas, y
se manifestaron conformes con ellas. Pierden su valor en el caso de que se declare
su simulacion ante la Comision.

Articulo 147. El documento privado forma prueba de los hechos mencionados en
él, solo en cuanto sean contrarios a los intereses de su autor, cuando la ley no
disponga otra cosa.

El documento proveniente de un tercero sélo prueba en favor del Probable Infractor
gue quiere beneficiarse con él, si este no es desvirtuado durante el Procedimiento.
En caso contrario, la verdad de su contenido debe demostrarse por otras pruebas.

El escrito privado que contenga una declaracion de verdad, hace fe de la existencia
de la declaracion, mas no de los hechos declarados. Se considera como autor del
documento a aquél por cuya cuenta ha sido formado.

Articulo 148. Las copias hacen fe de la existencia de los originales, conforme a las
reglas precedentes; pero si se pone en duda su exactitud, debera ordenarse su
cotejo con los originales de que se tomaron.

Articulo 149. Los escritos privados hacen fe de su fecha, en cuanto ésta indique un
hecho contrario a los intereses de su autor.
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Articulo 150. Se reconoce como prueba la informacién generada o comunicada que
conste en medios electrénicos, Opticos o en cualquier otra tecnologia.

Para valorar la fuerza probatoria de la informacion a que se refiere el parrafo
anterior, se estimara primordialmente la fiabilidad del método en que haya sido
generada, comunicada, recibida o archivada y, en su caso, si es posible atribuir a
las personas obligadas el contenido de la informacién relativa y ser accesible para
su ulterior consulta.

Cuando la Ley requiera que un documento sea conservado y presentado en su
forma original, ese requisito se satisface si se acredita que la informacion generada,
comunicada, recibida o archivada por medios electrénicos, opticos o de cualquier
otra tecnologia, se ha mantenido integra e inalterada a partir del momento en que
se genero por primera vez en su forma definitiva y ésta pueda ser accesible para su
posterior consulta.

Articulo 151. El valor de la prueba pericial quedara a la prudente apreciacion de la
Comisidn.
Articulo 152. El valor de la prueba testimonial quedara al prudente arbitrio de la

Comisién quienes, para apreciarla, tendran en consideracion:

I. Que los testigos convengan en lo esencial del acto que refieran, aun cuando
difieran en los accidentes;

Il. Que declaren haber oido pronunciar las palabras, presenciado el acto o visto el
hecho material sobre que depongan;

[ll. Que, por su edad, capacidad o instruccion, tengan el criterio necesario para
juzgar el acto;

IV. Que, por su probidad, por la independencia de su posicion 0 por sus
antecedentes personales, tengan completa imparcialidad;
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V. Que por si mismos conozcan los hechos sobre los que declaren, y no por
inducciones ni referencias de otras personas;

VI. Que la declaracion sea clara, precisa, sin dudas ni reticencias, sobre la
substancia del hecho y sus circunstancias esenciales;

VII. Que no hayan sido obligados por fuerza o miedo, ni impulsados por engafio,
error o soborno; y,

VIIl. Que den fundada razén de su dicho.

Articulo 153. Un sélo testigo no hace prueba plena, su valor quedara a la
apreciacion y valoracion que realice la Comision de dicha prueba concatenandola o
en su caso robusteciéndola con otras pruebas ofrecidas y con las constancias y
autos que integren el procedimiento administrativo.

Articulo 154. El valor de las pruebas fotogréaficas, copias simples, registros
dactiloscopicos y de cualquier otra aportada por los descubrimientos de la ciencia,
guedara al prudente arbitrio de la Comisién.

Las fotografias de personas, lugares, edificios, construcciones, papeles,
documentos y objetos de cualquier especie, deberdn contener la certificacion
correspondiente que acredite el lugar, tiempo y circunstancias en que fueron
tomadas, asi como que corresponden a lo representado en ellas, para que
constituyan prueba plena. En caso diverso, su valor probatorio queda al prudente
arbitrio de la Comision.

Articulo 155. Las presunciones legales que no admitan prueba en contrario,
tendran pleno valor probatorio. Las demas presunciones legales tendran el mismo
valor, mientras no sean destruidas. El valor probatorio de las presunciones restantes
gueda al prudente arbitrio de la Comision.
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CAPITULO X
DE LA SUBSTANCIACION DEL PROCEDIMIENTO

Articulo 156. El Procedimiento comprende las siguientes etapas:

|. De Investigacion;

[I. De Instruccion; y,

lll. De Resolucion.

TITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES COMUNES A LA INVESTIGACION

Articulo 157. La investigacion tiene por objeto el esclarecimiento de los hechos
materia del Procedimiento, mediante la practica por la Comision de las diligencias
necesarias y, en su caso, recabar los medios de prueba suficientes para aperturar
la etapa de instruccion, desahogar debidamente la misma y proponer la resolucion
correspondiente.

Articulo 158. Las diligencias de investigacion, deben practicarse de manera
inmediata, eficiente, exhaustiva, profesional e imparcial, orientadas a allegarse los
datos que permitan el esclarecimiento de los hechos materia de la misma.

Articulo 159. La Comision al practicar las diligencias de investigacién se regira por
los principios de legalidad, objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez, lealtad
y respeto a los derechos humanos, reconocidos en la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y en los Tratados Internacionales que rijan la materia en
los que México sea parte.

Articulo 160. La Comisién debera dejar registro de todas las diligencias que se
practiqguen durante la investigacion, utilizando para tal efecto cualquier medio que
permita garantizar que la informacion recabada sea completa, integra y exacta, asi
como el acceso a la misma por el Probable infractor y el quejoso en su caso.
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Cada acto de investigacion se registrara por separado y sera firmado por quienes
hayan intervenido. Si no quisieren o no pudieren firmar, se imprimira su huella
digital. En caso de que esto no sea posible o el Probable Infractor se niegue a
imprimir su huella, se hara constar el motivo.

El registro de cada actuacion, debera contener por lo menos la indicacion de la
fecha, hora y lugar en que se haya efectuado, identificacion del Probable Infractor y
una breve descripcién de la actuacion, y en su caso de los resultados.

Articulo 161. La Comision, tendra la obligacion de instrumentar las medidas de
seguridad que permitan resguardar y proteger la informacion y los datos personales
proporcionados por quienes hayan interpuesto alguna queja o denuncia, o
intervengan dentro de una investigacion. Esas medidas subsistiran durante la
substanciacion del Procedimiento, conforme a las disposiciones de la Ley de
Transparenciay Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.

Articulo 162. El quejoso o denunciante, asi como el Probable Infractor, podran
ejercer en cualquier estado del Procedimiento, su derecho a la proteccion de sus
datos personales, conforme a lo previsto en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de México y Municipios. Aunado a esto, toda
informacion de caracter personal, que se encuentre en poder de la Comision, sera
considerada confidencial y de acceso restringida.

Articulo 163. En atencién a lo dispuesto por el articulo 140 de la Ley de
Transparencia 'y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios,
los expedientes de los Procedimientos seran considerados informacion reservada.
Para los asuntos que por su naturaleza o gravedad requieran del dictamen de
procedencia de reserva, que expide el Instituto para la Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de México y Municipios, la Comisién lo solicitara
mediante acuerdo a través del enlace de la Direccion de Seguridad Publica y
Proteccion Civil y a su vez con la Unidad de Transparencia del Ayuntamiento de
Tenango del Valle, Estado de México
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Articulo 164. La Comision con apoyo de la Direccion, garantizaran la proteccion del
anonimato y la secrecia de identidad de la parte quejosa o denunciante, por el riesgo
gue impliquen las circunstancias propias de los hechos denunciados, o cualquier
otra determinante.

SECCION PRIMERA
DEL INICIO Y CONCLUSION DE LA INVESTIGACION
Articulo 165. La investigacion iniciard:

I. Por solicitud fundada y motivada del Jefe de Turno, Subdirector o bien del
Quejoso, dirigida a la Comision; vy,

II. A peticion de parte, mediante la presentacion de queja o denuncia escrita o por
comparecencia.

Articulo 166. Las guejas ciudadanas, presentadas en contra de un Integrante,
deberan reunir los siguientes requisitos formales:

I. Lugar y fecha;
[I. Autoridad a la que se dirige;

Ill. Sefialar domicilio y teléfono para oir y recibir notificaciones y personas
autorizadas para tal efecto.

IV. Narracion descriptiva de hechos y motivos, que incluya cualquier dato que
permita identificar al Probable Infractor; vy,

V. Nombre y firma del quejoso o denunciante o de quien promueva a Ssu ruego o en
Su caso, de su representante legal;

VI. Pruebas con las que sustente su dicho.

Estos datos seran objeto de trato con sigilo y reserva por la Comision;
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Articulo 167. La Comision requerird al ciudadano para que ratifique, amplié, aclare
o complemente su queja, cuando falte alguno de los requisitos para su presentacion,
mediante acuerdo, concediéndole un término de tres dias para presentar su
aclaracién ya sea por comparecencia o por escrito. Asi como para que exhiba las
pruebas de su parte que no haya anexado a su queja.

Articulo 168. Contra el acuerdo de inicio de investigacion, no procedera recurso
alguno.

Articulo 169. Dictado el acuerdo de inicio de la investigacién, que se denominara
Informacion previa, la Comisién integrara el expediente correspondiente,
practicando las diligencias necesarias para tal efecto, hasta su determinacion.

Articulo 170. Dentro de las diligencias a que hace mencion el articulo anterior, la
Comision podra citar mediante notificacion personal al Probable Infractor para que
manifieste lo que a su interés convenga y asi estar en posibilidad de tener un mejor
conocimiento de los hechos.

Articulo 171. Durante la etapa de investigacion, la Comision podra acordar la
acumulacion de expedientes, cuando de los hechos a investigar, de las constancias
gue obren en los expedientes 0 de circunstancias supervenientes, se confirme la
relacion sustancial o la conexidad entre las personas y los hechos investigados.
Contra el acuerdo de acumulacion, no procedera ningun recurso.

Articulo 172. Si de las constancias que integran la investigacion, se desprende la
probable corresponsabilidad o coparticipacion de un tercero, en los mismos hechos
constitutivos de la indagatoria, la Comision acordara la sujecién dentro del
procedimiento correspondiente, de aquél o aquellos otros Integrantes, respecto de
los que el material probatorio permita presumir su coparticipaciéon en los hechos
materia de la investigacion.
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Articulo 173. Agotadas las diligencias correspondientes la Comision mediante
acuerdo declarard cerrada la etapa de investigacion atendiendo a los criterios
siguientes:

|. Si del analisis de las constancias que integran el expediente de investigacion, se
desprende la existencia de elementos que hagan presumir la probable
responsabilidad administrativa del Probable Infractor, por transgresién al Régimen
Disciplinario, incumplimiento de sus obligaciones o de los requisitos de
permanencia. Se ordenara la apertura del Procedimiento Administrativo; vy,

[I. Si de las constancias que integran el expediente de investigacion, no se
desprenden elementos suficientes que permitan determinar la presunta
responsabilidad administrativa del Integrante, la Comisibn acordara la No
Conveniencia de iniciar procedimiento administrativo, el sobreseimiento, o archivo
del asunto, previa opinion de la Secretaria Técnica.

SECCION SEGUNDA
DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Articulo 174. De considerarse procedente, la Comisién dictara el auto de radicacion
y apertura de la etapa de Procedimiento Administrativo y lo notificara con las
formalidades legales al Probable Infractor, haciéndole saber lo siguiente:

a) El nombre de la persona a la que se dirige.

b) El lugar, fecha y hora en la que tendra verificativo la audiencia.
c) El objeto o alcance de la diligencia.

d) Las disposiciones legales en que se sustente.

e) El derecho del interesado a aportar pruebas y alegar en la audiencia por si 0 por
medio de defensor.

f) El nombre, cargo y firma autdgrafa de la autoridad competente que lo emite.
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Articulo 175. El Procedimiento sera substanciado con base en las constancias
derivadas de la etapa de investigacion, mas las que aporte el Probable Infractor en
el periodo de pruebas y alegatos, si lo hiciere.

Articulo 176. La notificacidon se practicard en el domicilio del probable infractor, el
cual se encuentra plasmado en su expediente laboral, 0 en su caso en el que haya
sefialado en su comparecencia en la etapa de investigacion, en el recito que ocupa
la Comisidn, en el lugar de adscripcion del probable infractor en la Direccion o bien
en donde se le encuentre.

Articulo 177. El Probable Infractor, debera comparecer al desahogo de su Garantia
de Audiencia de manera personal o mediante escrito libre, en el cual controvertir los
hechos materia de la imputacién, ofrecer y presentar las pruebas que estime para
su defensa y alegar en su favor. En caso de no hacerlo se tendra por satisfecha su
garantia de audiencia y por perdido el derecho a ofrecer pruebas y alegar en su
favor.

Articulo 178. En el desahogo de su garantia de audiencia, el Probable Infractor
debera sefalar domicilio para oir y recibir notificaciones dentro del lugar de
residencia de la Comision, y se le apercibird que, en caso de no hacerlo, las
subsecuentes notificaciones le surtiran efectos en los estrados de la Comision, del
mismo modo, en caso de que el Probable Infractor no ofrezca pruebas, se dejara
constancia de ello en el expediente.

Articulo 179. El desahogo de la audiencia de pruebas y alegatos se desarrollara de
la siguiente forma:

a) La autoridad dara a conocer al particular las constancias y pruebas que obran
en el expediente del asunto, en su caso.

b) Se admitiran y desahogaran las pruebas que se ofrezcan.

c) El compareciente formulara los alegatos que considere pertinentes.
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d) Se levantara acta administrativa en la que consten las circunstancias anteriores.

e) Una vez satisfecha la garantia de audiencia se turnaran los autos a la vista de los
integrantes de la Comision para que emitan la resolucion que en derecho
corresponda.

Articulo 180. En caso de que hayan sido ofrecidas pruebas que requieran
desahogo especial, la Comision acordara el diferimiento de la audiencia, fijando
fecha para su reanudacion, comunicandosele en ese mismo acto al Probable
Infractor. Dicho diferimiento no podra exceder de diez dias habiles, declarandose
desiertas todas aquellas pruebas que no se hayan desahogado.

Articulo 181. En cualquier tiempo antes de dictarse la resolucion, la Comisidn
podré decretar diligencias para mejor proveer.

Articulo 182. Desahogadas las pruebas y presentados los alegatos, la Comision
cerrara mediante acuerdo la etapa de instruccion, poniendo los autos del expediente
a la vista de los integrantes de la Comision para la emisién de la resolucion
correspondiente.

El desahogo del Procedimiento Administrativo se sujetard estrictamente a las
disposiciones establecidas en la Constitucién Federal, la Ley General, en el Cadigo
de Procedimientos, en la Ley Local, el Reglamento de Seguridad Publica y
Proteccion Civil del Municipio de Tenango del Valle, el presente Reglamento y el
Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial.

SECCION TERCERA
DE LA RESOLUCION

Articulo 183. Concluido el Procedimiento Administrativo y previa declaracion de
cierre del mismo, la Comision, debera discutir el expediente y determinar el sentido
de la resolucion que debe emitirse, para proceder a la elaboracion del proyecto de
resolucion, el cual debera estar debidamente fundado y motivado, con la finalidad
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de que el mismo sea revisado, aprobado y firmado, observandose lo dispuesto en
la Constitucion Federal, la Ley General, en el Cédigo de Procedimientos, en la Ley
Local, el Reglamento de Seguridad Publica y Proteccion Civil del Municipio de
Tenango del Valle, el presente Reglamento y el Reglamento del Servicio Profesional
de Carrera Policial, y debera contener:

l.- Nombre de las personas a las que se dirija y cuando se ignore se sefialaran los
datos suficientes para su identificacion;

Il.- La decisiéon de todas las cuestiones planteadas por los interesados, en su caso;
[ll. Los fundamentos y motivos que la sustenten;

IV.- Los puntos decisorios o propdésitos de que se trate; y,

V.- El nombre, cargo y firma autografa de la autoridad competente que la emite;
VI.-La motivacién de la resolucion considerara las siguientes circunstancias;

VII.- La gravedad de la infraccion en que se incurra,;

VIII.- Los antecedentes del infractor;

IX.- Las condiciones socio-econdmicas del infractor;

X.- La reincidencia en el incumplimiento de obligaciones, en su caso; vy,

Xl.- El monto del beneficio, dafio o perjuicio econémico, derivado del incumplimiento
de obligaciones, si lo hubiere. Asi como demas elementos que en su caso
establezcan la Constitucion Federal, la Ley General, en el Cbédigo de
Procedimientos, en la Ley Local, el Reglamento de Seguridad Publica y Proteccion
Civil del Municipio de Tenango del Valle, el presente Reglamento y el Reglamento
del Servicio Profesional de Carrera Policial.
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Articulo 184. En todos los casos, se remitira copia certificada o un original de la
resoluciébn a la Direccion, a la Subdireccion Operativa, a la Direccion de
Administracién, para los efectos de registro y anotaciones correspondientes en el
Sistema de Plataforma México y en el expediente del Integrante.

Articulo 185. La Comision podra dejar sin efectos la sancion impuesta al Probable
Infractor cuando el Integrante cumpla con la sancion que se le haya impuesto, antes
de que sea requerida su ejecucion, o bien cuando antes de aplicarse la misma el
elemento fallezca o renuncie al puesto que venia desempefiando dentro de la
Direccion.

Articulo 186. La resolucion se notificara de manera personal o a través de sus
autorizados por conducto del personal auxiliar de la Comision, que tendra las
funciones de notificador, con fe publica para efectos de la notificacion, ya sea en el
domicilio que tenga sefialado en su ficha laboral, en el domicilio que haya
proporcionado en esta Comision, en el recinto de la misma, en el lugar que tenga
asignado para el desempefio de su servicio o bien en donde se le encuentre.

En caso de no encontrar al Probable Infractor en su domicilio, se le notificara en las
instalaciones donde preste servicio. En caso de que el Probable Infractor se niegue
a recibir la notificacion, esta se hara cumpliendo con las formalidades que para tal
efecto sefala el Cdodigo de Procedimientos.

Articulo 187. La Comision tendrd la facultad de solicitar a la Direccion, las medidas
de seguridad y las providencias legales que sean necesarias, incluyendo el auxilio
de la fuerza publica, para lograr la ejecucion en tiempo y forma de las sanciones
disciplinarias impuestas en las resoluciones.

Articulo 188. Las cuestiones incidentales que se susciten durante el desahogo del
Procedimiento, no suspenderan su tramitacion, éstas deberan resolverse antes de
dictarse resolucion definitiva, o en el mismo acto resolutivo pronunciado por la
Comision.
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Articulo 189. Los expedientes concluidos seran archivados por un término de cinco
afos, a partir de la fecha en que sea notificada la resolucién definitiva o bien a partir
de que cause ejecutoria la resolucion del Juicio o medio de impugnacion que haya
iImpuesto el elemento infractor; debiendo tomar las medidas de resguardo que
correspondan.

Posterior a este término, se procedera a la destruccion del archivo fisico.
CAPITULO XI
DE LAS SANCIONES

Articulo 190. Acreditada plenamente la responsabilidad del Probable Infractor, en
atencion a la gravedad de la conducta, la Comisién le impondra cualquiera de las
siguientes medidas disciplinarias como sancion:

|. Amonestacion Privada
Il. Amonestacion Publica;

lll. Arresto hasta por 36 horas, sin perjuicio del servicio (esta sancion se impondra
en términos de lo establecido por el articulo 187 fraccion 11l de la Ley de Seguridad
del Estado de México);

IV. Suspension temporal de funciones de quince dias naturales sin goce de sueldo;
Y,

V. Remaocion.

En los casos en el que elemento, haya causado un dafio a los bienes propiedad del

Ayuntamiento, debera realizar la reparacion del dafio, con independencia de la
medida disciplinaria impuesta, en caso de negarse a realizar la reparacion del dafio
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o bien de renunciar antes de realizar la misma, se dara vista a la Contraloria
Municipal para que proceda a ejercitar el medio legal correspondiente a efecto de
obtener dicha reparacién del dafio.

Articulo 191. La Comisién informara a las areas que correspondan de la Direccién,
sobre las sanciones impuestas a algun Integrante, requiriendo de manera pronta y
expedita la ejecucion de la sancion, que sea del ambito de su competencia,
debiendo dar el seguimiento oportuno hasta lograr su cumplimiento.

Articulo 192. La Comision tendra la facultad de celebrar convenios con el infractor,
con la finalidad de que cumpla con su sancion de una manera pronta y oportuna,
cuando del estudio de las constancias que obren en el expediente, de los hechos y
tipo de falta cometida, grado de responsabilidad y antecedentes del Integrante, se
concluya en la procedencia de este beneficio y no se contravengan disposiciones
legales de orden publico.

SECCION |
DE LA SUSPENSION

Articulo 193. La suspension temporal, puede aplicarse tanto como medida
preventiva, como de caracter correctivo. Entendida la primera como una providencia
tendiente a evitar afectar la investigacion y preservar los medios, cosas, pruebas,
objetos y personas hasta su conclusion.

Esta medida podré ser decretada por la Comision conforme a lo dispuesto por los
articulos 125 de la Ley General y 165 de la Ley Local, su aplicacién, no prejuzga
sobre la responsabilidad del Integrante. En caso de que el Integrante, sea sometido
a Procedimiento, al dictar el auto de radicacion de Procedimiento Administrativo, la
Comision determinara si procede aplicar dicha suspension como medida preventiva.

La suspension impuesta como sancion sera de quince dias naturales de servicio,
en los cuales no procederd el pago de sus haberes.
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Articulo 194. Ademés de lo dispuesto en el articulo anterior, la suspension temporal
de caracter preventivo, sin responsabilidad para la Direccion, procederd en los
casos en que el Integrante se encuentre sujeto a investigacion administrativa o
penal, o bien privado de su libertad por actos u omisiones de los que puedan
derivarse presuntas responsabilidades graves sancionadas por la Ley General del
Sistema Nacional de Seguridad Publica, la Ley de Seguridad del Estado de México,
el Codigo Penal Federal o bien por el Codigo Penal del Estado de México y cuya
permanencia en el servicio pueda afectar la investigacién o la averiguacion previa,
0 bien a la corporacion.

Articulo 195. La suspension de funciones sera sin goce de sueldo, e interrumpe de
manera temporal la relacion administrativa existente entre el Integrante infractor y
la Direccion y siempre debe ser consecuencia de un acuerdo dictado por la
Comision. En caso de que se haya dictado una suspension preventiva y esta haya
sido levantada por la Comision y se sancionare al Integrante con esta medida
disciplinaria, para su cumplimiento se computara el tiempo de la medida preventiva.

Articulo 196. En ambos casos el Integrante dejara de prestar su servicio, y debera
entregar la identificacién laboral, municiones, armamento, equipo, documentacién y
demas bienes que le hubiere suministrado la Direccion para su portacion, uso y
resguardo.

Articulo 197. Una vez que se solicite la ejecucion de la medida disciplinaria, sin
dilacion, el area administrativa y de recursos humanos de la Direccion de
Administracién, debera suspender el pago de sueldos y prestaciones percibidas
hasta antes de la fecha de la suspension y la Subdireccion Operativa debera tomar
las medidas necesarias para que en el rol de fatiga de servicios se asiente la
suspension del elemento infractor y se tomen las medidas pertinentes para que otro
elemento cubra el servicio que el infractor tenia asignado y asi evitar que la
operatividad de la Direccion se vea perjudicada.
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Articulo 198. Concluido el plazo de la suspension impuesta, el area de Recursos
Humanos de la Direccion de Administraciéon procedera de oficio a remitir al
Ayuntamiento y al area de adscripcion del Integrante, el acuerdo de reincorporacién
al servicio activo, a fin de que le sea reactivado el pago de sueldos y prestaciones,
se le proporcionen sus implementos de trabajo y sea reincorporado al servicio que
le corresponda.

SECCION lI
DE LA REMOCION

Articulo 199. Los Integrantes sujetos a Procedimiento, sin demérito de la
responsabilidad penal que pudiese derivar de los hechos materia de investigacion,
seran removidos del cargo y del servicio, si incumplen con los requisitos de
permanencia que para permanecer en la Direccion sefialan la Ley Genera, la Ley
Local o alguna otra aplicable, o bien por incurrir en falta u omision grave en el
desempefio de su servicio que asi lo amerite.

Articulo 200. Al infractor que haya sido removido de la Direccion, se le requerira
formalmente la entrega del armamento, equipo, uniformes, identificacion,
documentos y en general, cualquier bien que se le haya suministrado para el
desempefio de su servicio. La entrega deberé efectuarse en la fecha en que surta
efectos su remocion.

CAPITULO XIl
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION

Articulo 201. En contra de las resoluciones dictadas por la Comisién dentro del
Procedimiento, procede el Recurso de Inconformidad o bien el Juicio Administrativo,
siendo que el primero podra interponerse ante la Sindicatura Municipal, siendo ésta
ultima la que en todos los casos conocera y resolvera sobre dicho recurso y el Juicio
serd interpuesto ante el Tribunal de Justicia Administrativa correspondiente, medios
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de impugnacion que se substanciaran conforme a lo dispuesto por el Codigo de
Procedimientos.

Articulo 202. El escrito de interposicion del recurso de inconformidad, se debera
presentar ante la Sindicatura Municipal, dentro de los quince dias habiles siguientes,
a aquél en que haya surtido efectos la notificacién del acto impugnado.

Articulo 203. EIl recurso de inconformidad se substanciara por la Sindicatura
Municipal, por lo cual la misma debera allegarse de la copia certificada del entero
del expediente conformado por el Procedimiento Administrativo seguido en contra
del elemento infractor.

Articulo 204. El escrito debera contener los siguientes requisitos:
I. Nombre y domicilio del recurrente;
[I. Cargo, rango y funcion;

[ll. Sancion o acuerdo que se impugna con sefialamiento de la fecha en que le fue
comunicado; y,

IV. Expresion de los agravios que a juicio del recurrente le causa la resolucion,
anexando copias de esta y constancias de la notificacion de la misma, asi como de
las pruebas que estime pertinentes.

Articulo 205. Admitido el recurso de inconformidad, la Sindicatura Municipal, lo
instrumentara y resolvera conforme a lo establecido en el Cédigo de procedimientos.

Articulo 206. El Juicio contencioso administrativo deberd interponerse en el término
de quince dias habiles posteriores a la notificacion de la resolucién directamente en
el Tribunal de Justicia Administrativa que corresponda.
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TRANSITORIOS

Primero. Publiquese el presente Reglamento en la “Gaceta Municipal” de Tenango
del Valle, érgano oficial para la difusion y en el Portal Electrénico del Ayuntamiento.

Segundo. El presente reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su publicacion
en la “Gaceta Municipal de Gobierno” del Municipio de Tenango del Valle.

Tercero. Todo lo no previsto en el presente Reglamento quedara sujeto al acuerdo
gue, respecto a la naturaleza de cada caso, emita el Pleno de la Comision de Honor
y Justicia por mayoria de votos de sus Integrantes.

Cuarto. Se abrogan todas las disposiciones que se contrapongan al presente
ordenamiento

Quinto. Los procedimientos y recursos administrativos que se encuentren en
tramite al entrar en vigor este ordenamiento, se decidiran conforme a las
disposiciones reglamentarias anteriores al mismo.

Sexto. Las disposiciones contenidas en el presente ordenamiento estaran vigentes
hasta en tanto no sean derogadas o abrogadas por este Ayuntamiento.
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REGLAMENTO INTERNO PARA EL FUNCIONAMIENTO Y
OPERACION DEL RASTRO MUNICIPAL DE TENANGO DEL VALLE,
ESTADO DE MEXICO

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento es de aplicacion general e interés publico, cuyo
objeto es normar las actividades relacionadas con la administracion, organizacion,
funcionamiento, higiene y conservacion del servicio publico del rastro que es

competencia del Ayuntamiento.

Articulo 2. La presentacion del servicio publico del rastro, asi como todas aquellas
subsidiarios y conexos, se prestan por el Ayuntamiento a través de la Direccion de

Desarrollo Econémico, Turismo y Gobernacion.

Articulo 3. La prestacion del servicio publico del rastro, se realiza con la vigencia y
supervision de las autoridades competentes asi como en coordinacién con el regidor

de la comision.

Articulo 4. Se entiende por rastro, el local o lugar destinado por el Ayuntamiento
para que se lleve a cabo el sacrificio de animales comestibles, en condiciones

adecuadas e inocuas para el abasto de la poblacion.
Los servicios que prestara el rastro Municipal seran los siguientes:

I.  Recepcion y guarda en las corraletas de animales destinados ala matanza
con 24 hrs. de respeto minimo.
II.  Sacrificio y evisceracion de los animales de matanza.
[ll.  Desolladuray corte de cabezas y patas.
IV. Retiro en lugares propicios de productos, subproductos y esquilmos.

V.  Cualquier otro servicio colateral a los anteriores.
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Articulo 5. El sacrificio de animales para la venta y abasto publico debera hacerse
Unicamente en el rastro autorizado por el Ayuntamiento. Quienes presten su casa o
contribuyan de alguna manera al sacrificio clandestino, se haran acreedores a las

sanciones que determinen las autoridades competentes.

Articulo 6. El Ayuntamiento de Tenango del Valle, puede concesionar la prestacion
del servicio del rastro siempre y cuando se cumpla con lo dispuesto en los diferentes

ordenamientos legales como son la Ley Organica Municipal, EI Bando Municipal y

el presente reglamento.

TITULO SEGUNDO
DE LA ADMINISTRACION Y DE LOS USUARIOS
CAPITULO |
DE LA ADMINISTRACION

Articulo 7. La administracion del Rastro Municipal corresponde al Ayuntamiento, a

través de la persona que para tal efecto designe el Ayuntamiento.
Articulo 8. El' administrador tiene bajo su responsabilidad las siguientes areas:

[. ~ Administracion.

[I. Corraletas.
. Area de esquilmos gastricos.
IV. Piletas de lavado y perchas.
V. Sala de matanza por especie.

VI. Eviscerado.
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Articulo 9. El administrador sera responsable del manejo, direccién, organizacion

y funcionamiento del servicio del rastro.

Para el cumplimiento de las funciones, el administrador tendra las atribuciones

siguientes:

VI.
VII.

VIII.

XI.

XIl.
XIIl.

Formular anualmente el anteproyecto del presupuesto de ingresos y
egresos.

Determinar las areas de acceso a los usuarios.

Vigilar el buen orden del rastro.

Vigilar que los productos y subproductos salgan del rastro hasta que hallan
cumplido con la verificacion sanitaria y una vez cubiertos los impuestos y
derechos correspondientes.

Comercializar los productos y subproductos que no hayan sido retirados por
su propietario después de 8 hrs. del sacrificio. El importe de la venta aplicara
al pago de gastos y multas y la diferencia se entregara al propietario.
Reportar las infracciones cometidas por los trabajadores del rastro

Reportar a usuarios que no cumplan con las disposiciones de este
reglamento, con el objeto de que se determine la sancién correspondiente.
Vigilar que el trasporte sanitario de toda clase de productos y subproductos
se haga oportunamente y con medidas de higiene correspondiente.
Supervisar todas las actividades que se realicen en el rastro.

Presentar informe mensual escrito al Ayuntamiento de todo lo relacionado al
rastro.

Cuidar que las pieles, viseras y cabezas sean debidamente marcadas para
su identificacion.

Cuidar gue las instalaciones del rastro, reciban el uso adecuado.

Adscribir al personal que este bajo su dependencia de acuerdo con las

necesidades del rastro.



TENANGO @
VALLE &=

Todos Somos Tenango

2019 - 2031 |

K U
. [\
. TENANGO DEL VALLE
2019 - 2021

XIV. Establecer las medidas de seguridad necesarias para impedir que persona
alguna disponga ilegalmente de productos, subproductos, esquilmos o
desperdicios de la matanza sin autorizacion de su propietario.

XV. Formular el padron de carnicerias, expendios de carnitas, y  barbacoa,
pollerias existentes en el territorio municipal.

XVI.  Organizar los turnos y horarios del servicio de matanza de acuerdo con las
necesidades y condiciones del rastro en coordinaciébn con autoridades
sanitarias.

XVII.  Impedir el acceso a personas en estado de ebriedad o0 a quienes sean
ajenos al servicio del rastro.

XVIIl.  Proponer las medidas de seguridad e higiene para evitar siniestros en las
instalaciones del rastro.

XIX.  Proporcionar el auxilio necesario en caso de siniestros 0 accidentes y
demés situaciones que pongan en peligro la vida de las personas o la
seguridad de las instalaciones.

XX. Participar y coadyuvar en las acciones de las autoridades sanitarias
competentes en el ramo.

XXI. . Las demas que sean encomendadas por el Ayuntamiento.

Articulo 10. Unicamente los trabajadores autorizados por la administracion del
rastro podran operar la maquinaria, equipo, herramienta y bascula, asi como
efectuar la recepcion de los animales para la matanza y el proceso del sacrificio

hasta la entrega de canales, pieles y demas subproductos.
CAPITULO I
DE LOS USUARIOS

Articulo 11. Son usuarios del servicio del rastro, aquellas personas que introduzcan

animales destinados al consumo humano, para sacrificio y evisceracion.
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Articulo 12. Todo usuario para introducir su ganado en el rastro municipal debera
presentar constancia de procedencia, firma del delegado Municipal y/o por el

comisario ejidal o por la autoridad competente.

Articulo 13. Los usuarios deberan acreditar la propiedad y sanidad de los animales

gue introduzcan al rastro, de acuerdo con las leyes zoosanitarias vigentes.

Articulo 14. Todas las personas que soliciten, estardn en libertad de introducir al
rastro los animales que deseen sacrificar de acuerdo con el horario de recepcion y

de sacrificio.
Articulo 15. Los usuarios del rastro tendran las obligaciones siguientes:

I.  Formular solicitudes de inscripcion en la administracién para justificar su
identidad, vecindad, actividad y domicilio de su negocio.

[I.  Solicitar ante la administracion del rastro la credencial de identificacion
gue le dara derecho de acceso al establecimiento, siempre y cuando retinan
los establecidos en el Bando, en este reglamento y en los demés
ordenamientos juridicos aplicables.

lll.  Realizar previamente el sacrificio de sus animales, los pagos
correspondientes y segun la tarifa autorizada.

IV. Guardar el debido respeto al personal y un buen comportamiento dentro
de las instalaciones del mismo.

V. Elresponsable de la recepcién marcara a los animales antes de sacrificarlos
para la correcta identificacion.

VI. Retirar de las instalaciones del rastro en tiempo y forma después el sacrificio
de los animales, los productos y subproductos de su propiedad.
VIl.  Cumplir con las disposiciones sanitarias federales, estatales y municipales.
VIIl.  Cubrir el pago de los dafios ocasionados a las instalaciones del rastro por el

mal manejo en la entrega y depdsito de los animales.
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IX. Todo usuario para poder entrar al area de sacrificio debe usar bata y bota
de color blancos por requisitos de seguridad e higiene.

X.  Colaborara en el mantenimiento del rastro y accesorios cuando asi lo
requiera y se acuerde con estos

Xl.  Las demés que sean encomendadas por el Ayuntamiento a través del

Director de desarrollo econémico, turismo y Gobernacion.
Articulo 16. Queda prohibido a los usuarios:

I.  Portar armas dentro del establecimiento-
II.  Presentarse en estado de ebriedad o presentarse bajo el influjo de alguna
droga o enervante e introducir cualquiera de estas al rastro.
[ll.  Proferir insultos al personal que labora dentro del rastro.
IV. Intervenir en el manejo de las instalaciones o equipo.
V. Entorpecer la organizacion del trabajo.
VI. Sacar indebida o clandestinamente del establecimiento los productos o

subproductos.
VII.  Lavar vehiculos dentro del rastro.
VIIl.  Realizar dentro del rastro cualquier actividad no autorizada por la

administracion.

Articulo 17. Para salvaguardar la integridad no se permitira el acceso al interior

de las instalaciones del rastro a menores de edad.

Articulo 18. No se sacrificara ningun animal si su propietario o el responsable
administrativo no lo marca antes de dicho sacrificio, asi mismo, la administracién
no se hace responsable de cambios o confusiones en los animales por negligencia

0 descuido de los propietarios.
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Articulo 19. Los adquirientes de los esquilmos deberan retirarlos de las

instalaciones del rastro dentro de las 8 hrs. siguientes al sacrificio de los animales.

Articulo 20. La entrega de los canales, visceras y pieles de los usuarios, se hara

previa exhibiciébn del recibo del pago correspondiente.

Articulo 21. Los usuarios que no estén conformes con la entrega a que se refiere
el articulo anterior, deberan formular su inconformidad en este mismo momento

ante la administracion del rastro.

Articulo 22. Los usuarios de rastros que lleguen a realizar actividades de compra
venta de animales en pie y/o pieles dentro de las instalaciones, como si fuera este
un mercado de animales, pagaran a la tesoreria municipal las contribuciones

correspondientes a esa actividad.

TITULO TERCERO
DEL SERVICIO DE CORRALETAS

Articulo 23. Los animales introducidos al municipio para su sacrificio serén
concentrados y desembarcados en los corrales del rastro municipal, previa

autorizacion del mismo.

Articulo 24. La recepcion de los animales del sacrificio en el rastro se hara en el

horario que se especifica en el articulo 15 del presente ordenamiento.

Articulo 25. Los animales entraran a los corrales en el orden de llegada y de orden
sera la base para obtener el nimero que corresponda para el sacrificio tendran

prioridad los animales lastimados.

Articulo 26. Los animales destinado al sacrificio podran permanecer en los corrales
hasta 24 horas; en caso de exceder este término, sus propietarios deberan pagar la

estancia extraordinaria conforme la tarifa que fije el ayuntamiento.
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Articulo 27. La alimentacién de los animales en los corrales del rastro

correspondera a sus propietarios.

Articulo 28. Si por algin motivo los animales salen de pie del rastro, sus
propietarios pagaran cuotas de instancia que fije el Ayuntamiento, a traves de la

administracion.
TITULO CUARTO
DEL SACRIFICIO DE ANINMALES
CAPITULO UNICO
DE LA VERIFICACION DE LOS ANIMALES SACRIFICADOS

Articulo 29. Los canales de animales sacrificados serén verificados por el personal
del Instituto de Salud del Estado de México para obtener la autorizacion de su

salida y consumo.

Articulo 30. No se permite la entrada al publico a los lugares donde se practique la

verificacion sanitaria.

Articulo 31. En caso de animales muertos por accidente, la carne se llevaréa al rastro
también debe pasar a verificacion sanitaria, para que se autorice su

comercializacion.

Articulo 32. Las visceras y demas subproductos seran verificados por el personal
del Instituto de Salud del Estado de México en el &rea de lavado de perchas y en

Su caso autorizados y sellados para su comercializacion.

Articulo 33. Cuando los responsables del servicio sanitario encuentren que la carne
u otros productos no sean aptos para el consumo humano deberan notificarlo al
administrador del rastro por escrito, para que esta ordene la retencién para su futura

destruccion.

10
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Articulo 34. Tanto las autoridades administrativas del rastro, como las autoridades
sanitarias verificaran que todo el producto salga para ser comercializado en el

mercado apropiadamente para la conservacion visible del sello sanitario.

Articulo 35. El despielado, corte de canales y cabezas debera hacerse como es
normal en los rastros no permitiéndose en ningdn caso un corte o arreglo especial

del canal no desgrasandola esta debe salir integra.

TITULO QUINTO
DE LAS UNIONES Y ASOCIACIONES DE LOS USUARIOS

Articulo 36. Las uniones de los usuarios legalmente constituidas, en sus distintas
ramas de actividades seran registradas ante la autoridad municipal y habiendo sido
reconocidas y seran organos de consulta y representacion en la defensa de los
interese de los afiliados y en ningln caso limitaran o impediran la prestacion del
servicio municipal del rastro a particulares no afiliados a sus uniones o

asociaciones.

Articulo 37. Para el registro de las uniones o asociaciones de usuarios deberan
presentar copia certificada del acta constitutiva, de sus estatutos y de las

modificaciones en la integracion de sus érganos representativos vigentes.

Articulo 38. Las uniones 0 asociaciones de usuarios deberdn cooperar con las

autoridades municipales para el debido cumplimiento de la legislacion de la materia.

Articulo 39. Las uniones 0 asociaciones de usuarios a que se refiere este capitulo
tiene accion publica para denunciar a quienes no cumplan con las obligaciones que

le impone este reglamento y demas disposiciones municipales.

11
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TITULO SEXTO

DE LA CONCESION DEL RASTRO

Articulo 40. El servicio publico del rastro puede ser concesionado a las uniones de
usuarios o a los particulares, cuando el Ayuntamiento asi lo autorice y previa

aprobacion de la Legislatura.

Articulo 41. Los interesados en tener la concesion formularan solicitud por escrito,

cumpliendo con l09s requisitos establecidos en la legislacion de la materia.

TITULO SEPTIMO

DE LOS TRABAJADORES

Articulo 42. Son trabajadores del rastro aguellos que ejerzan una actividad dentro

de las instalaciones del mismo.

Articulo 43. El personal operativo y administrativo percibira su salario dentro del

Ayuntamiento o del concesionario en su caso.

Articulo 44. El nimero de trabajadores en el rastro dependera de las necesidades
y requerimientos de la actividad. Debiendo contar con su tarjeta, para checar hora

de entrada Yy salida, expedida por la autoridad correspondiente.
Articulo 45. Los trabajadores tienen prohibido:

I. Presentarse en estado de ebriedad o bajo en influjo de algun narcético,
droga o enervante; en el desempefio de sus funciones.
ll.  Faltarle al respeto a sus comparieros.

lll.  Realizar actividades ajenas a las relacionadas con la funcion del rastro.

12
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IV. Maltratar o darle el uso inadecuado al equipo de trabajo o alas instalaciones.
V. Presentarse a laborar sin ropa de trabajo. (botas de hule, overol, o similar,
mandil de hule, casco protector, cofia y cubre bocas).
VI.  Ingerir alimentos, fumar o jugar en el area de sacrificio de los animales.
VII.  Cualquier otra que pueda poner en peligro la integridad fisica de los demés
trabajadores o usuarios, o de las mismas instalaciones.
VIIl.  Hurtar o disponer de productos o subproductos de la matanza.
IX.  Cualquier acto u omision analoga a las anteriores.
X.  No pueden faltar a las reuniones interiores que se realicen en las

instalaciones
TITULO OCTAVO
DE LAS INFRACIONES O SANCIONES
CAPITULO |
DE LAS INFRACCIONES

Articulo 46. Se considera infraccion toda accion u omision que contravenga las
disposiciones obtenidas en el reglamento y demas acuerdos, circulares y
disposiciones administrativas que del rastro se deriven y los que el Ayuntamiento

dicte al respeto.
CAPITULO I
DE LAS SANCIONES

Articulo 47. Las infracciones a las normas contenidas en este reglamento seran

sancionadas con:
Sanciones:

a) Apercibimiento.
b) Multa.

13
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c) Arresto.

d) Retencién de productos y subproductos.

e) Cancelacion definitiva de la concesion, en su caso.

Medidas de seguridad:

a) Decomiso de productos y subproductos.

b) Suspension temporal del servicio.

c) Suspension definitiva del servicio.

Articulo 48

en cuenta:

v
v
v
v

Articulo 49

vigente.

. Las sanciones seran calificadas por la autoridad municipal, tomando

La gravedad de la infraccion.

La reincidencia del infractor.

Las condiciones socioecondmicas del infractor.

Las circunstancias que hubiera originado la infraccion, asi como sus

consecuencias.

. El monto de las multas se fijara teniendo en cuenta el salario minimo

Articulo 50. Se impondra de 10 a 50 dias de salario minimo a quien:

v No retire del rastro los productos y subproductos de su propiedad dentro del

término sefialado por este ordenamiento.

v Aqui
v Aqui

en se presente a laborar sin ropa de trabajo.

en entorpezca las transportaciones de canales, ocupando los andenes

de carga de los animales cuando no deben hacerlo.

v" No marque con fierros a los animales antes de su sacrificio.

v' Contravenga lo establecido en el articulo 17 de este reglamento.

14
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v Altere el orden para recepcion de animales de sacrificio 0 a la salida de

productos o subproductos.

Articulo 51. La retencion se aplicara cuando no se hubiere cumplido con las

obligaciones fiscales y sanitarias correspondientes.

Articulo 52. En caso de haber retenido bienes perecederos, estos seran valuados
por el sindico y tesoreria municipal y se procedera de inmediato a subastarlos, su

importe se aplicara a gastos o multas.

Articulo 53. El arresto procedera cuando no se tenga 0 no se quiera pagar una

multa.

Articulo 54. El decomiso, aseguramiento o rechazo procedera cuando el canal o
demas productos no sean aptos para el consumo humano, o cuando

comercializandose, no tenga el sello del Instituto de Salud del Estado de México.

Articulo 55. Los propietarios de animales que lleven a cabo el sacrificio clandestino
de animales, se haran acreedores a una multa de 10 a 50 dias de salario minimo,

ademas del aseguramiento de productos.

TITULO NOVENO CAPITULO
UNICO

DEL RECURSO ADMINISTRATIVO DE INCONFORMIDAD

Articulo 56.- Contra los actos y resoluciones administrativos que dicten o
ejecuten las autoridades municipales, en la aplicacion del presente Bando, los
particulares afectados tendran la opcion de interponer el recurso ante la
sindicatura municipal.

Articulo 57.- Son recurribles las resoluciones de la Autoridad Municipal
cuando concurran las siguientes causas:

15
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Cuando dicha resolucion no haya sido debidamente fundada
motivada.

Cuando dicha resolucion sea contraria a lo establecido en el
presente reglamento, Bando y demas disposiciones administrativas
municipales.

Cuando el recurrente considere que la Autoridad Municipal era
incompetente para resolver el asunto,

Cuando la Autoridad Municipal haya omitido ajustarse a las
formalidades esenciales que debiera cumplir para la resolucion del
asunto.
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TRANSITORIOS

Primero. Publiquese el presente Reglamento en la “Gaceta Municipal’ de Tenango
del Valle, érgano oficial para la difusién y en el Portal Electrénico del Ayuntamiento.

Segundo. El presente reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su publicacién
en la “Gaceta Municipal de Gobierno” del Municipio de Tenango del Valle.

Tercero. Se abrogan todas las disposiciones que se contrapongan al presente
ordenamiento

Cuarto. Las disposiciones contenidas en el presente ordenamiento estaran
vigentes hasta en tanto no sean derogadas o abrogadas por este Ayuntamiento

17
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REGLAMENTO DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL EN LOS MERCADOS,
TIANGUIS Y VIA PUBLICA DEL MUNICIPIO DE TENANGO DEL VALLE,
ESTADO DE MEXICO.

TITULO PRIMERO
DE LOS MERCADOS PUBLICOS
CAPITULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Las disposiciones del presente Reglamento son de orden publico,
interés social y observancia obligatoria en el Municipio de Tenango del Valle; y
tiene por objeto regular la actividad comercial en los mercados, tianguis y via
publica; asi como establecer las infracciones y determinar las sanciones por los
probables actos u omisiones que afecten el servicio que regula.

De conformidad con lo dispuesto por el Articulo 115 fraccion lll, inciso “d” de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los mercados constituyen
un servicio publico municipal a cargo del ayuntamiento, que se prestara en
coordinacion de la comision de mercados, centrales de abasto y rastro, siendo la
dependencia competente para su administracion la Direccion de Desarrollo
Econdmico, Turismo y Gobernacion.

Articulo 2.- ElI comercio a detalle, sea en mercados publicos o en la via publica,
gue se realice en el Municipio de Tenango del Valle, constituye una actividad de
interés general.

Articulo 3.- El funcionamiento del comercio en los mercados constituye un servicio
publico que presta el Ayuntamiento a través de sus érganos de administracion, en
coordinacion con el regidor de la comision y que puede ser concesionado a
particulares.
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Articulo 4.- El servicio que en los mercados presten los particulares, debera contar
con autorizacién municipal y cumplir con los requisitos que exigen al respecto la Ley
Orgénica Municipal del Estado de México y este reglamento.

Articulo 5.- Las autoridades que permitan a particulares vender mercancias en la
via publica seran reguladas por este Reglamento.

Articulo 6.- Para efectos de este Reglamento se considera:

l. Zona de Mercados: Las sefialadas por la autoridad municipal para el
ejercicio del comercio a que se refiere este reglamento.

I. Mercado Publico: Lugar o local sea o no propiedad del Ayuntamiento,
donde concurren comerciantes al detalle y consumidores, cuya oferta y
demanda se refiere principalmente, a articulos de primera necesidad.

[I. Tianguis: Lugar tradicional donde periédicamente se reunen
comerciantes al detalle y consumidores dos dias a la semana (lunes,
martes, miércoles, viernes y sdbado) (jueves y domingos).

V. Puesto Semifijo: Lugar donde el comerciante en via publica ejerce su
comercio. También se considera puesto semifijo las carpas, circos,
aparatos mecanicos, juegos y espectaculos que funcionen en la via
publica y predios sean o no propiedad del Ayuntamiento.

V. Comerciante Permanente: Quien ejerce el comercio en un lugar
establecido, en los mercados existentes o que constituyen en el futuro,
sus anexos o en aquellos lugares que determine la autoridad.

VI. Comerciante en la via Puablica: Aquella persona fisica que mediante
licencias, permisos o autorizacion del Ayuntamiento, expendan productos
0 presten servicios en las calles o lugares determinados por la autoridad
municipal. Este puede ser:
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a) Comerciante Semifijo: El que ejerce la actividad comercial en la via publica,
en el lugar asighado por la Autoridad Municipal y por el tiempo que sefiale su
licencia, permiso o autorizacion.

b) Comerciante Movil: El que mediante permiso, licencia o autorizacion de la
autoridad municipal, ejerce la actividad en la via publica, en el lugar no
determinado, en unidades moviles o bien cargando su mercancia para
hacerla llegar a los consumidores.

Articulo 7.- Se consideran autoridades para efecto de este reglamento al
Ayuntamiento, al Presidente Municipal y al Titular de la Direccion de Desarrollo
Econdmico, Turismo y Gobernacién, dentro de sus respectivas competencias.

Articulo 8.- Las autoridades mencionadas en el Articulo anterior tendran dentro de
sus esferas de competencia y a través de sus OGrganos correspondientes, entre
otras, las siguientes atribuciones:

l. Expedir autorizaciones, permisos y licencias a los comerciantes

I. Expedir credenciales que acrediten sus personalidad, capacidad y
actividad que realice dependiendo de la autorizacion, permiso o licencia
otorgada a los comerciantes.

. Llevar el registro y control de los comerciantes que regula este reglamento

V. Levantar los reportes y calificar las infracciones al presente reglamento,
en que incurran los comerciantes.

V. Vigilar la administracion y funcionamiento de los mercados publicos.

VI. Determinar la ubicacion de los mercados en el Municipio.

VII.  Establecer programas de mantenimiento y construccion de los mercados
VIIl. Determinar y vigilar el estricto cumplimiento de los horarios y las

condiciones mediante las que deberan funcionar los mercados, asi como
cualquier actividad que se realiza en la via publica.
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IX.  Ordenar y vigilar la instalacion, alineamiento, reparacion y el retiro de los
puestos a que se refiere este Reglamento.

Articulo 9.- Los dias y horas permitidas a los comerciantes que se puedan realizar
actividades, seran determinados por el Ayuntamiento a través del Bando Municipal,
sus respectivos reglamentos y la tabla de compatibilidad de giros y horarios.

Articulo 10.- Los comerciantes instalados frente a edificios de espectaculo publico,
podran operar desde una hora antes de iniciar la funcién y hasta una hora después
de que termine.

Articulo 11.- Los que utilizan magna voces 0 aparatos electromecanicos deberan
sujetarse a los limites de sonido que seran de 80 a 90 decibeles maximo.

Articulo 12.- Los comerciantes temporales que se encuentren en el exterior de los
mercados publicos se sujetaran al horario de éstos.

Articulo 13.- Se prohibe a los comerciantes en general:

l. Colocar fuera de sus establecimientos o puestos, marquesinas, toldos,
rétulos, cajones, canastas, huacales, jaulas y en general cualquier objeto
gue entorpezca el transito de personas dentro y fuera de los mercados
publicos.

I. Expender bebidas alcohdlicas observandose en su caso, lo dispuesto por
el Bando Municipal sobre la venta y consumo de bebidas alcohdlicas del
Municipio de Tenango del Valle.

[I. La venta de productos explosivos o flamantes, juegos pirotécnicos y la
utilizacion de anafres, observandose en todo caso lo establecido por las
leyes de la materia.

V. Dar en usufructo los locales.
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Articulo 14.- Son obligaciones de los comerciantes:

l. Acudir con la autoridad competente a solicitar su licencia de
funcionamiento.

I. Mantener sus locales y su area circundante en buen estado de higiene,
limpieza y seguridad.
[l. Acatar las disposiciones que la Autoridad Municipal dicte en materia de

ubicacion, dimensiones y color de los locales y puestos.

V. Portar a la vista y mostrar su acreditacion cuando la autoridad asi lo
requiera para los diferentes actos administrativos.

V. Manifestar su giro, capital y cubrir los pagos que establezcan las Leyes
Municipales.
VI. Participar en las campafias de higiene, limpieza y seguridad que se

efectlien en el mercado.

VII.  Evitar consumir bebidas embriagantes dentro de sus establecimientos,
después del cierre del mercado.

Articulo 15.- Se retiraran las licencias y el local a aquella persona que ocupe el
mercado como bodega y comercialice en la zona de tianguis con el mismo giro.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS PUESTOS SEMIFIJOS

Articulo 16.- Los comerciantes tendran la obligacion de pagar las licencias o
permisos en base a lo establecido en el codigo financiero del Estado de México y
serd efectuado en el area de ingresos (tesoreria) del Ayuntamiento. La licencia
tendra un nimero de metros con medidas de 2 a 6 metros cuadrados, en caso de
exceder dichas medidas el comerciante pagara el 10% mas sobre el nUmero de
metros excedido.
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Articulo 17.- Cada uno de los comerciantes esta obligado a respetar el nimero de
metros especificado en su licencia.

Articulo 18.- Tendré la obligacién de respetar el giro especificAndolo claramente y
sin ambiguiedades.

Articulo 19.- En el caso de cambiar de giro, o que hubiese algin reordenamiento
del mismo, se obliga al comerciante a reubicarse en los lugares que la Direccién de
Desarrollo Econémico, Turismo y Gobernacién determine.

Articulo 20.- Los puestos no podran venderse, prestarse o rentarse. Solo la
autoridad podra disponer de ellos para los casos que mas adelante se describen.

Articulo 21.- En el caso de que el comerciante falte al lugar de trabajo tres dias
consecutivos, sin informar a la autoridad competente o sin contar con su permiso de
ausencia, mismo que debera solicitarse por escrito, donde se especificara los
motivos y periodo de tiempo que desea hacerlo. En el caso de excederse perdera
su lugar y el tiempo maximo para el permiso, sera de tres meses.

Articulo 22.- Para el caso anterior, la Direccion de Desarrollo Econémico, Turismo
y Gobernacion, podra ubicar en ese lugar solamente a comerciantes del Municipio
de Tenango del Valle.

Articulo 23.- En caso de incumplimiento del comerciante, la autoridad tendra en
primer término en apercibir al comerciante que no acate las disposiciones anteriores
imponiéndole una multa que sera de uno a diez dias de salario minimo vigente.

Articulo 24.- Si el comerciante hace caso omiso del apercibimiento, la autoridad
esté facultada para realizar una suspension temporal del permiso o licencia después
de tres faltas consecutivas y/o de tres apercibimientos.

Articulo 25.- La autoridad tiene la facultad de decomisar las mercancias del
comerciante que no cumpla con las disposiciones anteriores, si la persona que fue
acreedora a esta sancion no acude en un plazo maximo de 5 dias habiles, la
mercancia decomisada serd donada a instituciones de beneficencia publica o
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asistencia social, cabe mencionar que si el producto es perecedero el plazo sera de
solo un dia habil.

Articulo 26.- En el ultimo de los casos la autoridad debera cancelar en forma
definitiva la licencia o permiso.

Articulo 27.- Cuando hubiere necesidad de hacer obras de construccion,
conservacion, reparacion o mejoras de servicios publicos en lugares donde
existieren puestos, la autoridad municipal podr& reubicarlos a otro lugar.

Articulo 28.- Si al concluirse la obra resultare que la reinstalacion de los puestos
estorba al trdnsito de personas, de vehiculos o la prestacion de un servicio, podra
la autoridad municipal asignar nuevos lugares a los comerciantes que hayan estado
establecidos en aquellos.

Articulo 29.- Para una mejor organizacion, control y distribucién del comercio
ambulante, fijjo y semifijo en el municipio de Tenango del Valle, el Ayuntamiento
autorizard con base en las necesidades de crecimiento de la misma, las zonas
donde podra ejercerse dicha actividad.

CAPITULO TERCERO
DE LAS AUTORIZACIONES, LICENCIAS Y PERMISOS

Articulo 30.-Los comerciantes que se dediguen a las actividades a que se refiere
este reglamento, estan obligados a obtener autorizacién, licencia o permiso y la
acreditacion que la autoridad municipal expida, para lo cual los interesados deberan
cumplir con los siguientes requisitos:

l. Ser mayor de edad

I. Presentar solicitud por duplicado, con tres fotografias recientes tamafio
infantil, expresando nombre, edad, estado civil, nacionalidad, domicilio,
clase de actividad a que se dedique y la fecha en que se inicié la misma.

V. identificacion oficial

Articulo 31.- La autoridad municipal resolvera la solicitud presentada, en los
términos establecidos en la ley correspondiente.
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Articulo 32.- La autoridad municipal podra refrendar las autorizaciones, dentro de
los tres primeros meses de cada afio, misma que tendra una vigencia de afo
calendario.

Articulo 33.- Para otorgar las licencias, permisos o autorizaciones a que se refiere
este capitulo se dara preferencia a:

l. Los vecinos del municipio de Tenango del Valle que llenen los requisitos
establecidos por el presente reglamento.

I. Los comerciantes y productores de Articulos de primera necesidad
Articulo 34.- Las autorizaciones, licencias o permisos caducan:

l. Por la conclusién del término de la vigencia

CAPITULO CUARTO

DE LOS MERCADOS Y SU ORGANIZACION

Articulo 35.-La Coordinacién de administracion correspondera a las dependencias
gue sefale el organigrama que maneje el Ayuntamiento.

Articulo 36.- ElI administrador/a del mercado es el responsable de su buen
funcionamiento y tendra las siguientes atribuciones:

l. Cumplir y hacer cumplir las disposiciones y ordenamientos emanados del
Ayuntamiento.

I. Empadronar y registrar a los comerciantes, uniones y asociaciones de
comerciantes del mercado a su cargo

[I. Coordinar y dirigir las actividades del mercado

V. Elaborar el proyecto del reglamento interno del mercado.

10
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V. Formular y presentar a las autoridades Municipales, cuando éstas lo
determinen, los programas de administracion de operacion, inversion y
presupuestos.

VI. Proponer a los empleados del mercado, sefialandoles sus facultades,
atribuciones y restricciones.

VII.  Zonificar el interior del mercado de acuerdo con los diferentes giros
comerciales.

X. Vigilar el 6ptimo funcionamiento del mercado.

XI.  Vigilar que el mercado se encuentren en excelentes condiciones

higiénicas, materiales, de limpieza y seguridad, organizando Yy
participando en campafias para tal efecto.

XIl.  Vigilar y controlar los servicios sanitarios en el mercado
Xlll.  Mantener el orden publico en el interior del mercado a su cargo.

XIV. Vigilar que los comerciantes presten sus servicioS 0 expendan sus
mercancias en forma personal, continua y regularmente retirando las
mercancias que se expendan en estado de descompaosicion.

XV. Practicar diariamente visitas de inspeccion para cerciorarse del estricto
cumplimiento del presente Reglamento.

XVI.  Rendir informes semanales y cuando les sean solicitados por sus
superiores.

XVII. Dar cuenta al Presidente Municipal, por conducto de sus superiores, de
las violaciones a éste reglamento, al Bando Municipal y a cualquier otra
disposicion que regule la actividad del mercado.

XVIII. Informar de manera publica a los comerciantes el lugar, dia y hora para
la expedicion de licencias. Los dias no seran otros que los designados
para el comercio.

11



TENANGO ﬁ
VALLE &=

Todos Somos Tenango

2019 - 2031 I

K U Sl
.. l".-. .d\\\
. TENANGO DEL VALLE
2019 - 2021

Articulo 37.- Los comerciantes antes de salir del mercado, deben tomar las
medidas necesarias para evitar accidentes, siniestros y robos en el interior del
mismo.

Articulo 38.- Las labores de limpieza de los locales en su exterior o interior, asi
como el lavado de los pasillos se haran de las 7:00 a.m. a las 8:00 a.m. para ese
efecto, el mercado municipal se abrira diariamente a las 7:00 a.m. pero so6lo podran
entrar al interior de ellos los locatarios y empleados de los mismos. Al publico se le
permitira el acceso hasta las 8:00 a.m.

Articulo 39.- EL mercado municipal permanecera abierto al publico de las 8:00 a
las 20:00 horas, después de esta hora los vigilantes nocturnos no permitiran que
permanezca en el interior ninguna persona, ya sea locatario o publico en general.

Articulo 40.- La basura y los desperdicios provenientes de los locales arrendados
de propiedad municipal, seran depositados por los arrendatarios en lugares ex
profeso y de alli sera recogida por los carros de servicio de limpia. Las personas
gue deseen recolectar objetos, papeles, huesos, vidrio, etc., de la basura y
desperdicios provenientes del mercado debera solicitar la autorizacién respectiva
por el Ayuntamiento y previo el pago del derecho correspondiente.

CAPITULO QUINTO
DEL COMERCIO EN LA VIA PUBLICA

Articulo 41.- La autoridad Municipal podra otorgar a particulares, licencias o
permisos temporales para ejercer la actividad comercial fuera de mercados y en

areas Municipales no sujetas a restriccion, previa consulta con los oOrganos
auxiliares interesados.

12
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Articulo 42.- Las licencias para ejercer comercio en la via publica tendran una
vigencia no mayor de un afio, estando en todo tiempo en la autoridad municipal,
facultada para revalidar o cancelar la licencia y reubicar a quien practique dicha
actividad.

Articulo 43.-La autoridad competente estara facultada para ubicar a los
comerciantes que vendan en mayoreo, medio mayoreo y menudeo.

Articulo 44.- Se prohibe el comercio mavil dentro del primer cuadro del municipio,
asi como frente a los edificios publicos como iglesias, escuelas, hospitales, oficinas
de gobierno, terminales del servicio de transporte colectivo y en los demas que
determine la autoridad municipal, por razones de salubridad.

Articulo 45.- Para efectos de este reglamento se considera primer cuadro el
sefalado en el Bando Municipal.

Articulo 46.- Los comerciantes de la via publica deberan circunscribirse, para el
ejercicio de la actividad, al area sefialada por la autoridad municipal.

Articulo 47.- Para poder otorgar los permisos para ejercer el comercio movil en los
giros de venta de alimentos, se deberdn cumplir ademas, los siguientes requisitos:

l. Contar con la indumentaria adecuada para asegurar la limpieza e higiene
en el manejo de los alimentos.

I. Contar con los muebles, enceres y demas tiles que sean necesarios para
la venta de los productos alimenticios y evitar el contacto directo con los
alimentos y la moneda circulante.

[I. Asi como mantener el area en perfecto estado de limpieza, contando para
ello con los recipientes necesarios para el depésito de la basura.

V. Presentar la licencia expedida por la autoridad sanitaria.

13



TENANGO ﬁ
VALLE

m—

Todos Somos Tenango

g .
2019 - 2021 &\ . [\ . s

TENANGO DEL VALLE
2019 - 2021

CAPITULO SEXTO
DE LOS TRASPASOS, CAMBIOS DE GIRO Y BAJA

Articulo 48.- Las autorizaciones, licencias y permisos obligan a su titular a ejercer
el comercio en forma personal y directa y no podran ser sujeto de embargo, como
dato usufructo, arrendamiento o cesion, salvo en los casos en que lo permita
expresamente el propio reglamento.

Articulo 49.- Para obtener la autorizacién de traspaso, es preciso que se presente
solicitud por escrito en las formas que para tal efecto expidan, en la que se
asentaran los datos exigidos, bajo protesta de decir verdad. La solicitud debera ser
firmada por el cedente o el cesionario.

Articulo 50.- A la solicitud de traspaso deberan acompaiar los siguientes
documentos:

l. La autorizacion, licencia o permiso a nombre del cedente.
I. La licencia sanitaria y la tarjeta de salud.

[I. Acreditacion expedida por la autoridad competente para efecto de
revocarla.

Articulo 51.- Sélo se podran autorizar los traspasos a favor de personas fisicas que
no sean poseedoras de algun otro puesto a que se refiere este reglamento.

Articulo 52.- En caso de fallecimiento del titular, los derechos de la autorizacion,
permiso o licencia para ejercer el comercio, la autoridad municipal podra reconocer
la sucesion hereditaria de los mismos, en el orden preferente que asi establezca el
titular en la via administrativa mediante la presentacion del acta de defuncién.

Articulo 53.- De suscitarse algun conflicto entre los solicitantes o0 entre éstos y un
tercero, se suspendera el procedimiento, los derechos de los interesados para
hacerlos valer ante la autoridad judicial competente.

14
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Articulo 54.- En los casos en que los beneficiarios no comparezcan dentro del plazo
sefialado en el Articulo 49 o no hubiera o0 no se tuviere conocimiento del juicio
sucesorio correspondiente, procedera la cancelacion de la autorizacion, licencia o
permiso.

Articulo 55.- La Direccion de Desarrollo Econémico, Turismo y Gobernacion,
dictara la resolucién correspondiente a la solicitud de cambio de giro, dentro de los
treinta dias siguientes a la fecha de su tramitacion.

Articulo 56.- EI cambio de giro podra dar lugar a la reubicacién del comerciante.

Articulo 57.- La violacion a las disposiciones de este capitulo dara lugar a la nulidad
de traspaso o cambio de giro y a la cancelacién de la autorizacion, permiso, licencia
y acreditacion.

Articulo 58.- Procedera la Baja de las autorizaciones, licencias o permisos para
ejercer el comercio en mercados en la via publica, cuando asi lo solicite el
comerciante.

CAPITULO SEPTIMO
DE LAS SANCIONES

Articulo 59.- Las violaciones al presente reglamento seran del conocimiento del
Oficial Calificador de Tenango del Valle, aplicando las sanciones que se establecen
en el capitulo y en el Bando Municipal sin perjuicio de que, de violarse otras
disposiciones legales, se ponga en conocimiento a las autoridades competentes.

Articulo 60.- Las sanciones se aplicaran tomando en cuenta:
l. La gravedad de la violacion
Il. La reincidencia del infractor.

[I. El dafio causado por la violaciéon del reglamento.

15
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Articulo 61.- Las infracciones al presente reglamento seran sancionadas con:
l. Apercibimiento.
I. Multa de uno hasta mil dias de salario minimo.
[I. Retiro de puestos, rotulos, toldos e instalaciones

V. Decomisos de mercancia.

V. Clausura.
V. Cancelacion definitiva de la autorizacién, permiso o licencia.
VI. Arresto.

Articulo 62.- Cuando un puesto retirado del lugar en que se encuentre, por violar
las disposiciones de este reglamento, las mercancias que en él hubiere se
depositaran en el local que determine la autoridad municipal, teniendo el propietario
un plazo de quince dias para recogerlas.

Si transcurrido dicho plazo no se requieren estos bienes, se consideran
abandonados, procediéndose a su remate inmediatamente, de acuerdo con lo
dispuesto por el Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Articulo 63.- Las mercancias perecederas recogidas y depositadas, seran
evaluadas por los representantes de las uniones de los comerciantes del ramo.
Procediendose inmediatamente a subarrendarse a través de la Tesoreria Municipal
y su importe y valor quedara en esa oficina para la aplicacion de multas, gastos y
en su caso, crédito del comerciante. De no existir las uniones mencionadas, el
avalluo de las mercancias sera practicada por la propia Tesoreria Municipal.

Articulo 64.- Para los efectos mencionados en los Articulos anteriores, la autoridad
competente esta facultada para solicitar el uso de la fuerza puablica si asi se requiere
para el desalojo, decomiso o cualquier otra practica de la autoridad, si el
comerciante se negare rotundamente a efectuarse dichos actos.
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Articulo 65.- Son causas de la cancelacion definitiva de las licencias, permisos o
autorizaciones otorgadas a los comerciantes, las siguientes:

l. Dejar de cumplir con sus obligaciones fiscales municipales referentes a la
actividad comercial que realice diferente a su giro.

I. Incurrir en méas de dos infracciones por la misma causa.

CAPITULO OCTAVO
DEL RECURSO ADMINISTRATIVO DE INCONFORMIDAD

Articulo 66.- Contra los actos y resoluciones administrativos que dicten o
ejecuten las autoridades municipales, en la aplicacion del presente
reglamento, Bando, los particulares afectados tendran la opcion de interponer
el recurso ante la sindicatura municipal.

Articulo 67- Son recurribles las resoluciones de la Autoridad Municipal cuando
concurran las siguientes causas:

I.  Cuando dicha resolucion no haya sido debidamente fundada y
motivada.

[I. Cuando dicha resolucién sea contraria a lo establecido en el
presente Bando, codigo reglamentarios disposiciones
administrativas municipales.

lll.  Cuando el recurrente considere que la Autoridad Municipal era
incompetente para resolver el asunto.

IV. Cuando la Autoridad Municipal haya omitido ajustarse a las
formalidades esenciales que debiera cumplir para la resolucion del
asunto.

17
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TRANSITORIOS

Primero. Publiquese el presente Reglamento en la “Gaceta Municipal” de Tenango
del Valle, érgano oficial para la difusién y en el Portal Electrénico del Ayuntamiento.

Segundo. El presente reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su publicacion
en la “Gaceta Municipal de Gobierno” del Municipio de Tenango del Valle.

Tercero. Se abrogan todas las disposiciones que se contrapongan al presente
ordenamiento

Cuarto. Las disposiciones contenidas en el presente ordenamiento estaran vigentes
hasta en tanto no sean derogadas o abrogadas por este Ayuntamiento.

18
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TITULO PRIMERO
DE LA FUNCION MEDIADORA-CONCILIADORA

DEL AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL VALLE.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
DE LA OFICIALIA MEDIADORA-CONCILIADORA
DEL AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL VALLE.

Articulo 1.- Este Reglamento es de orden publico e interés social, establece las
disposiciones para proveer en la esfera administrativa de competencia Municipal al
cumplimiento de la Ley de Mediacion Conciliacion y Promocion de la Paz Social
para el Estado de México, y regula la organizacion, atribuciones y funcionamiento

de la Oficialia Mediadora-Conciliadora a través de:

l. Establecer las bases y requisitos para la seleccion e ingreso de las y los
servidores publicos de la Oficialia Mediadora-Conciliadora;

Il. Establecer la integracion y supervision de la Oficialia para su adecuado
funcionamiento;

. Establecer los procedimientos que debe tramitar y substanciar la o el
Oficial Mediador-Conciliador, asi como las atribuciones que deben
cumplir en términos del presente Reglamento y otras disposiciones
juridicas aplicables; y

V. Fomentar la cooperacion y coordinaciéon con los organos auxiliares,

dependencias, 6érganos desconcentrados y organismos descentralizados
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de caracter municipal para cumplir con los objetivos del presente

Reglamento.

Articulo 2.- En el Municipio, existira al menos una Oficialia Mediadora-Conciliadora

con residencia en la cabecera municipal.
Articulo 3.- Para los efectos del presente Reglamento, se entiende por:

l. Presidente o Presidenta Municipal: A la o el Titular del Poder Ejecutivo
Municipal de Tenango del Valle, Estado de México;

I. Secretario: Al Secretario o Secretaria del Ayuntamiento de Tenango del
Valle, Estado de México;

[I. Oficialia: A la Oficialia Mediadora-Conciliadora;

V. Oficial: Al o la Oficial Mediador-Conciliador Municipal.

V. Trabajador social: El o la Profesional encargado de entregar las
invitaciones relativas para acudir al llamado del o la Oficial Mediador-
Conciliador Municipal;

V1. Secretaria 0 Secretario operativo: Al Secretario o Secretaria adscrita o

adscrito a la Oficialia Mediadora-Conciliadora;

VIl. Director General: La o el Titular de la Direccién General del Centro
Estatal;
VIIl. Centro Estatal: Centro de Mediacion-Conciliacion y de Justicia

Restaurativa del Poder Judicial del Estado de México;

IX. Ley de Mediacion: Ley de Mediacion-Conciliacion y Promocion de la Paz
Social en el Estado de México;

X. Ley Orgénica: Ley Organica Municipal del Estado de México;

XI. Reglamento: Reglamento de la Oficialia Mediadora-Conciliadora del
Municipio de Tenango del Valle, Estado de México;

XIl.  Mediacion: Proceso en el que, la o el Oficial Mediador, interviene en una

controversia, facilitando a la poblacién interesada la comunicacién, con

4



TENAID\JELGO
VALLE

Todos Somos Tenango .
2019 - 2021 .‘

objeto de llegar un convenio, que dé solucidn justa, legal y satisfactoria a
un conflicto;

XIll.  Conciliaciéon: Proceso en el que, la o el Oficial Mediador, asiste a la
poblacién interesada, facilitando el didlogo y proponiendo soluciones
legales, equitativas y justas al conflicto;

XIV.  Convenio: Acto juridico, verbal o escrito, en el que consta el acuerdo de
las partes interesadas, la prevencion o solucion de un conflicto;

XV. Invitacion: Documento oficial, por el que se pide a una persona, fisica o
moral, que acuda voluntariamente a una sesion de mediacion y/o
conciliacion;

XVI.  Acuerdo de sumision: La manifestacion de las partes interesadas, para
someterse a la mediacion o conciliacion, podra constar en contrato

privado o en cualquier medio fehaciente.

Articulo 4.- La Mediacion y la Conciliacion, se rigen por los principios de

voluntariedad, gratuidad, neutralidad, confidencialidad e imparcialidad.

Articulo 5.- La Mediacion y la Conciliacion, son actos voluntarios de las partes

interesadas, por lo que, no se autoriza su imposicion a ninguna persona.

Articulo 6.- La Mediacién y la Conciliacién, son un servicio publico municipal, de
caracter gratuito, por lo que, la Oficialia Mediadora-Conciliadora, no debera cobrar
ninguna retribuciéon. Queda prohibida, toda clase de dadiva o gratificacion, a los

empleados de la Oficialia Mediadora-Conciliadora.

Articulo 7.- Las o los Mediadores-Conciliadores, no pueden, ni deben hacer alianza,

con ninguno de los participantes en conflicto.

Articulo 8.- Las y los servidores publicos, adscritos a la Oficialia Mediadora-

Conciliadora, estan impedidos para divulgar lo ocurrido, en los procesos de
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Mediacién o Conciliacion, a menos que, exista consentimiento de los participantes

involucrados.

Articulo 9.- La o el Oficial Mediador-Conciliador, no puede, ni debe actuar en el
proceso de Mediacion-Conciliacién, a favor o en contra de algunos de los

participantes en conflicto.

Articulo 10.- La o el Oficial, intervendra a peticién de la parte interesada, en los
procedimientos en que tenga competencia, en términos del articulo 150 de la Ley

Organica.

Articulo 11.- El Ayuntamiento, designara a propuesta del Presidente o la Presidenta
Municipal, una o varias personas, como Oficial u Oficiales Mediadores-

Conciliadores, debidamente Certificados por el Centro Estatal de Mediacién.
CAPITULO II

DE LOS REQUISITOS PARA SER OFICIAL Y DEMAS PERSONAL OPERATIVO

Articulo 12.- Para ser Oficial se requiere:

l. Contar con la ciudadania Mexicana en pleno ejercicio de sus derechos;

Il. No haber sido condenado o condenada por delito intencional;

[I. Ser de reconocida buena conducta y solvencia moral,

IV.  Tener cuando menos treinta afios de edad al dia de su designacion;

V. Ser Licenciado o Licenciada en Derecho, Psicologia, Sociologia,
Antropologia, Trabajo Social, 0 en Comunicaciones; y

VI. Estar certificado por el Centro Estatal de Mediacion, en términos de la ley

de mediacion y su reglamento.
Articulo 13.- Para ser Notificador se requiere:

l. Contar con la ciudadania mexicana en pleno ejercicio de sus derechos;
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I. No haber sido condenado o condenada por delito intencional,

1. Tener cuando menos veinticinco afos al dia de su designacion;

V. Ser de reconocida buena conducta y solvencia moral; y

V. Ser Licenciado o Licenciada en Derecho, Psicologia, Sociologia,
Antropologia, Trabajo Social, 0 en Comunicaciones.

iculo 14.- Para ser Secretario Operativo 0 Secretaria Operativa se requiere:

l. Contar con la ciudadania mexicana en pleno ejercicio de sus derechos;
I. No haber sido condenado o condenada por delito intencional;

[l Tener cuando menos veinticinco afios al dia de su designacion;

IV.  Ser de reconocida buena conducta y solvencia moral; y

V. Contar con titulo que acredite sus estudios de nivel superior.

iculo 15.- La Oficialia Mediadora-Conciliadora esta integrada por:

l. Al menos uno o una Oficial Mediador-Conciliador;

I. Al menos un Trabajador o una Trabajadora Social;

1. Un Secretario Operativo o Secretaria Operativa, cuando menos;

V. Personal Secretarial y/o Mecandgrafo; y

V. El demas personal que requiera de acuerdo a las necesidades del servicio

y conforme al presupuesto autorizado.
CAPITULO 1Il
DE LAS ATRIBUCIONES DEL AREA JURIDICA,

DE LA O EL OFICIAL Y DEMAS PERSONAL OPERATIVO.

Articulo 16.- Las Oficialias, seran supervisadas tanto en lo administrativo, como en

lo operativo, por el o la titular del area juridica, para verificar su correcto

funcionamiento.
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Articulo 17.- El Titular del area juridica, podra delegar el trabajo de supervision, en
alguno de sus subalternos, que cuente con la preparacion y experiencia profesional
necesaria, mediante oficio de comision, para verificar el correcto registro de los
asuntos, la adecuada utilizacion de programas, equipo de cémputo de la oficina, el
estricto cumplimiento del presente reglamento, y demas disposiciones juridicas

aplicables.

Articulo 18.- Por cada ocasion en que se haga una supervision, se dejara
constancia de los trabajos realizados en ese aspecto, mediante acta administrativa,
en la que intervendra el o la Oficial Mediador-Conciliador. El acta en la que conste
la supervisién, se imprimira por duplicado, de la que un ejemplar se entregara a la
o el Oficial respectivo, y el otro quedara a disposicion del titular del area juridica

para los efectos legales procedentes.

Articulo 19.- Concluida la supervision, el supervisor y el o la Oficial, firmaran el libro
de gobierno y demas registros relativos, para dejar constancia de esa actuacion.

Articulo 20.- Al o la Titular del area juridica le corresponde:

l. Coordinar y dirigir las actividades encomendadas a las Oficialias;

Il. Implementar en los términos del presente Reglamento, las actividades de
supervision administrativa y operativa de las Oficialias;

. Atender y resolver en forma inmediata, cualquier asunto derivado de las
actividades de las Oficialias, cuando los particulares manifiesten queja o
inconformidad con la atencion recibida;

V. Informar periédicamente al Presidente o Presidenta Municipal, los
resultados de las supervisiones a las Oficialias;

V. Verificar que los servicios en las oficialias se presten de manera oportuna
y expedita; con absoluto respeto a los derechos humanos de las partes,

con eficiencia y eficacia; y
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contemplen las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 21.- Ademas de las previstas por la Ley Organica Municipal, la Ley de
Mediacién y demas normas aplicables; las y los Oficiales Mediadores-Conciliadores,

tendrén las siguientes facultades:

l. Intervenir a peticion de parte, conforme a las disposiciones del presente
Reglamento, en conflictos vecinales, familiares o escolares (a excepcion
de los que relacionados en materia agraria, laboral, electoral, fiscal y
administrativa), con el Unico propdsito, de avenir a las partes, siempre y
cuando, esos conflictos no sean competencia de autoridades judiciales o
administrativas diversas. Con independencia, de los acuerdos o
convenios, que los interesados celebren, la o el Oficial Mediador-
Conciliador, dejara a salvo el derecho de las partes, para que en su caso,
lo hagan valer en la via y forma que estimen pertinente;

I. Cumplir y supervisar, el estricto cumplimiento de las obligaciones del
personal a su cargo, de las instrucciones y criterios determinados por el
Cabildo o por la Secretaria o Secretario del Ayuntamiento;

... diacion y/o conciliacion;

[I. Implementar lo necesario a efecto de que invariablemente se presten los
servicios encomendados al area a su cargo, en forma pronta y expedita a
favor de la poblacion;

V. Formular y remitir los informes que le sean requeridos;

V. Invitar a las personas involucradas en un conflicto, a solucionarlo
actuando con buena voluntad y de manera amigable;

VI.  Autorizar las copias certificadas de los documentos que expida la

Oficialia;
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VII. Abstenerse de intervenir en conciliaciones donde tenga un interés
personal directo o indirecto;

VIIl. Abstener de representar, patrocinar o constituirse en gestores de alguna
de las partes en conflicto;

IX.  Cerciorarse de que los interesados tengan correcto entendimiento del
proceso y alcances de la mediacién, la conciliacion desde su inicio hasta

su conclusion;

X. Mantener la confidencialidad de las actuaciones;
XI. Facilitar la comunicacion directa de los interesados;
Xll.  Propiciar una satisfactoria composicion de intereses mediante el

consentimiento informado de las partes;

XIII.  Vigilar que la Secretaria Operativa o el Secretario Operativo actualice de
manera permanente el Libro de Gobierno;

XIV. Vigilar que la Secretaria Operativa o el Secretario Operativo registre los
convenios o acuerdos celebrados, en la Oficialia y la conclusion de los
mismos;

XV. Tratandose de convenios o acuerdos relativos a los derechos de nifios,
nifas, adolescentes, o de personas con discapacidad mental, deberan
enviarlos de inmediato al Centro Estatal de Mediacion para su
conocimiento, revision, y en su caso, la confirmacién o autorizacion de
validez legal,

XVI. Organizar actos, cursos o programas de promocién y difusién de cultura
de la paz, la justicia y de legalidad, asi como actos de vinculacion con
Instituciones publicas y privadas, nacionales y extranjeras que
contribuyan a los fines de la Ley;

XVII. Acudir a los programas de capacitacion y actualizacion que organice el

Centro Estatal;

10
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XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

Recibir en depdsito bienes muebles y pagos o consignaciones en
efectivo, cuando los mediados en un conflicto lo convengan de comun
acuerdo en la sesion de mediacion respectiva, y/o mediante convenio
celebrado por escrito ante la misma Oficialia, o por mandato y/o
resolucion judicial que asi lo determine, asentando constancia de eso en
el expediente o0 actuacion que corresponda, debiendo expedir
comprobante oficial;

Hacer la entrega a la persona o personas, fisicas o juridicas, a cuyo favor
de haya hecho el depésito o consignacion de los bienes muebles y pagos
0 consignaciones en efectivo, cuando eso proceda, previa identificacion y
firma del interesado o beneficiario que acredite su derecho a esa
devolucion y/o entrega, asentando constancia de ello en el expediente o
actuacion respectiva, dejando copia simple de la identificacion oficial para
debida constancia;

Realizar la devolucion y entrega a la persona o personas, fisicas o
juridicas, que haya hecho el depdsito o consignacion de los bienes
muebles y pagos o consignaciones en efectivo, cuando eso proceda
previa identificacion oficial dejando copia simple para debida constancia,
si dentro del plazo méximo de dos meses, la persona o personas a cuyo
favor se hizo la consignacién, no comparecieron a recibir el depdsito o la
consignacion, previa identificacion y firma del interesado o beneficiario
gue acredite su derecho a esa devolucion y entrega, asentando
constancia de eso en el expediente o actuacion respectiva;

En los casos a que se refieren las fracciones XIX y XX de este articulo, el
interesado debera devolver al Oficial Mediador-Conciliador, el original del
comprobante oficial que se haya expedido, en el que conste el depdsito

respectivo, mismo que se glosara a su expediente o actuacion.
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XXII. Transcurridos los dos meses a que se refiere la fraccibn XX de este
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numeral, el o la Oficial Mediador-Conciliador, remitira el dinero en efectivo
a la tesoreria municipal para su resguardo conforme a las disposiciones
legales aplicables, debiendo expedir el tesorero el recibo oficial que
proceda al Oficial Mediador-Conciliador.

XXIIl. Las deméas conferidas por el Cédigo Reglamentario, Bando Municipal y

ordenamientos aplicables.
Articulo 22.- Corresponde a la o el Notificador:

l. Revisar que los datos de la invitacion estén llenados de manera correcta;

Il. Entregar la invitacion por lo menos veinticuatro horas antes de la fecha
en que se lleve a cabo la sesion de Mediacién y Conciliacion a la persona
invitada para que asista ante la Oficialia;

[l Dirigirse con respeto en todo momento hacia las personas que le atiendan
en el domicilio, lugar de trabajo o donde pueda ser localizado el invitado,
dentro del territorio municipal, asi como explicarles de manera adecuada
en qué consiste el procedimiento.

V. Asentar constancia de la entrega de invitacién, asi como precisar de
manera descriptiva con que persona se entrevisto firmando la misma para

su debida constancia legal.

V. Entregar a la o el Oficial mensualmente un informe de las invitaciones
entregadas;

VI.  Asistir en todo momento a la o él Oficial, siempre y cuando este lo
requiera;

VII.  Acudir a los programas de capacitacion y actualizacién que organice el

Centro Estatal; y
VIIl. Las demas que resulten conferidas por el presente reglamento, Codigo,

Bando Municipal y ordenamientos aplicables.
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Articulo 23.- Correspondiente a la Secretaria Operativa o al Secretario

Operativo lo siguiente:

l. Recibir, atender y escuchar a las personas que acudan a la Oficialia, con
respeto y explicarles los fines, principios y funciones de la misma;

Il. Determinar y valorar si las causas que motiven la solicitud son mediables;

1. De ser mediable el asunto planteado por las personas usuarias indicarles
el mecanismo de llenado de la solicitud, la documentacion
correspondiente requerida y solicitarles que proporcionen sus datos
personales y los del invitado e identificacion con sus respectivas copias
para poder turnar su expediente a la o el Oficial en turno;

V. Formar el expediente de inicio del procedimiento correspondiente
recabando la firma de la o él Oficial y entregar la invitacion a la o el
trabajador o Trabajadora Social debidamente elaborada para su entrega;

V. Anotar la informacion correspondiente en los Libros de Gobierno y de
registro de convenios;

VI. Llevar el control de la correspondencia, archivos y demas documentos
emitidos en ejercicio de las funciones conferidas a la Oficialia;

VII. © "Manejar la agenda de turno de la o el Oficial,

VIII.  Asistir en todo momento a la o el Oficial segun lo requiera; y

IX. Ser el responsable de archivar y resguardar los expedientes de Mediacién

y Conciliacion.

Articulo 24.- El personal secretarial y de mecanografia auxiliara en las actividades

de la Oficialia bajo la instruccion y supervision de la o él Oficial responsable.

Articulo 25.- Las faltas temporales de la o el Oficial seran cubiertas por la Secretaria

0 Secretario Operativo 0 por el personal del servicio publico que el Ayuntamiento
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designe, quien estara habilitado para actuar en nombre del titular; siempre y cuando

cumpla con los requisitos de Ley.

CAPITULO IV

DE LAS PROHIBICIONES, IMPEDIMENTOS Y EXCUSAS DE LA O EL OFICIAL

MEDIADOR-CONCILIADOR

Articulo 26.- No puede la o el Oficial Mediador-Conciliador:

1.
V.

VI.

Girar ordenes de aprehension;

Imponer sancion alguna;

Juzgar asuntos de cardcter civil e imponer sanciones de caracter penal;
Maltratar u ofender de hecho o de palabra, a las personas que por
cualquier causa acudan a la Oficialia Mediadora-Conciliadora,;

Solicitar o aceptar dadivas por sus servicios, por si 0 por interposita
persona, con motivo 0 a consecuencia de sus intervenciones en el
proceso de Mediacién Conciliacion; y

Representar, patrocinar o constituirse en gestor de alguna de las partes.

Articulo 27.- La o el Oficial esta impedido para intervenir en el procedimiento de

mediacion y conciliacion, cuando:

Tenga parentesco por consanguinidad dentro de cuarto grado o por
afinidad de segundo grado con cualquiera de las partes;

Tenga el mismo parentesco dentro del segundo grado con los
representantes legales, abogados de cualquiera de las partes;

Tenga interés personal directo o indirecto en el conflicto;

14
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guerellantes o acusadores de la o el Oficial o su cényuge o se haya
constituido como parte en causa criminal regida contra cualquiera de
ellos;

V. Sea socio 0 socia, arrendatario o arrendataria, trabajador o trabajadora,
patron o patrona dependiente econdmico de alguno de las partes o de sus
representantes;

VI. Sea 0 haya sido tutor o tutora, curador o estar o haber estado bajo tutela
o curatela de las partes o sus representantes;

VIl. Sea deudor o deudora, acreedor o acreedora, heredero o heredera o
legatario de cualquiera de las partes o de sus representantes; y

VIIl.  Exista alguna circunstancia que afecte su imparcialidad.

Articulo 28.- La o el Oficial debera excusarse por escrito ante la o el Titular del Area
Juridica para intervenir en un procedimiento de Mediacion-Conciliacion, cuando se
encuentre comprendido en algunos de los supuestos a que se refiere el articulo

anterior.
Articulo 29.- En el tramite de una excusa se observaran las siguientes reglas:

l. La instruird y decidira el o la Titular del Area jUridica o el funcionario a quien
determinen los reglamentos, acuerdos, manuales de procedimientos o
cualquier otra forma de caracter general,

. La excusa debera promoverse por escrito y bajo protesta de decir verdad,
acompafnando las pruebas que la justifiquen;

Il. La autoridad que decida sobre la excusa resolvera de plano con los
elementos de prueba que tenga para ello y;

V. Autorizada la excusa, se turnara el asunto a otro Oficial o al Centro Estatal

para su debida atencion.
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TITULO SEGUNDO
DEL PROCEDIMIENTO ANTE LAS OFICIALIAS
CAPITULO |
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS PARTICIPANTES EN LA
MEDIACION-CONCILIACION.

Articulo 30.- Los participantes en la Mediacion-Conciliacion, son personas fisicas
o juridicas que han manifestado expresamente la voluntad de someter al
conocimiento del Oficial Mediador-Conciliador, un conflicto existente entre ellas para

su posible solucion.

Las personas juridicas colectivas podran acudir a métodos alternos de solucion de
conflictos a través de sus representantes legales o apoderados, con facultades para
transigir y comprometer sus intereses, quienes deberan acreditar su personalidad

mediante poder notarial o actuarial suficiente.

Articulo 31.- En los procedimientos de Mediacion-Conciliacion, los participantes
tienen los siguientes derechos:

l. Que se les asigne un Oficial;

Il. Recusar con justa causa a la o el Oficial;

[I. Intervenir en todas y cada una de las sesiones;

IV.  Allegarse por sus propios medios de la asistencia técnica o profesional
que requieran;

V. Renunciar o pedir que se suspenda o concluya el tramite de Mediacion

Conciliacion en cualquier tiempo;

VI. Que se les nombre un traductor o traductora o intérprete en caso de ser
necesario; y
VII.  Los demds que se prevean en otros instrumentos juridicos aplicables.
16
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Articulo 32.- En los procedimientos de Mediacion-Conciliacién, las partes tienen las

siguientes obligaciones:

l. Mantener la confidencialidad del asunto relativo;

I. Observar conducta respetuosa, tolerante y cortés durante las sesiones de
Mediacién y Conciliacién;

1. Cumplir los compromisos asumidos en el convenio que pongan fin a la
controversia; y

V. Los demas que se prevean en otros instrumentos juridicos aplicables.
CAPITULO II
DEL PROCEDIMIENTO ANTE LAS OFICIALIAS

Articulo 33.- Todo asunto sometido al conocimiento de las Oficialias debera seguir
en su totalidad el tramite que establece este Reglamento, por lo que so6lo podran
autorizarse los convenios que resulten de las sesiones de Mediacion-Conciliacion

celebradas en la Oficialia.

Articulo 34.- Las sesiones que celebren las Oficialias Mediadoras-Conciliadoras,
tienen como propésito intentar la manera de avenir a las partes en conflicto, siempre

gue estas manifiesten su disposicién para ello.

Articulo 35.- La sesion de Mediacion se iniciara por solicitud oral o escrita de
persona interesada, o por remisién de alguna otra autoridad, en asuntos en que
sean competencia de la Oficialia, siempre que haya voluntad de los interesados, en
solucionar sus controversias a través de alguno de los métodos alternos de solucién

de conflictos, previstos en este Reglamento.
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Articulo 36.- Las sesiones de Mediacion-Conciliacién seran orales y solo debera
dejarse constancia escrita de su realizacion, precisando fecha, lugar, hora, nombres
de los participantes, y en su caso, la fecha para una reunién posterior, la que solo

sera firmada por la o el oficial.

Articulo 37.- Iniciado el trdmite de Mediacion-Conciliacion, la o el Oficial girara
invitacion a la parte contraria y demas interesados, sefialando fecha y hora para la

practica de la misma.

Articulo 38.- Las invitaciones que gire la o el Oficial deberan contener los siguientes

datos:

l. Nombre completo de la persona a quien se gira la invitacion;

Il. Domicilio del invitado, que debe de estar dentro del territorio municipal;

[I. Hora, fecha y lugar en que tendra verificativo la diligencia de Mediacion
Conciliacion;

V. Nombre del solicitante;

V. Motivo u objeto de la invitacién;

VI. Nombre y firma de la o el Oficial;

VII.  Sello oficial; y

VIIl.  Fecha de expedicion la invitacion.

Articulo 39.- La invitacion ser& entregada por el Trabajador o la Trabajadora Social
de la Oficialia, en el domicilio de la parte contraria del solicitante, en el lugar en que
trabaje o pueda ser localizada, dentro del territorio municipal, para que asista a la

sesion, debiendo asentar la constancia correspondiente.

Articulo 40.- Cuando no asista la persona invitada en la fecha y hora sefialadas

para la sesién, si asi lo solicita el interesado, la o el Oficial girard nueva invitacion.
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Articulo 41.- En la fecha y hora sefialadas para que tenga lugar la audiencia de
Mediacion-Conciliacién, se iniciara la sesion una vez que estén presentes tanto el
solicitante como él o las personas invitadas. Esta sesion sera reservada, y en ella,
la o el Oficial informara y explicara a los interesados los principios, medidas y fines

del procedimiento.

Articulo 42.- Durante el tramite la o el Mediador-Conciliador podra convocar a los
participantes a cuantas sesiones sean necesarias para el cumplimiento de los fines

previstos en este Reglamento.

Articulo 43.- Cuando el grado de dificultad o la naturaleza del asunto lo requieran,
el Oficial Mediador-Conciliador y las partes, a propuesta del Oficial o de las partes,
podran auxiliarse de especialistas en la materia de que se trate, con el objeto de

garantizar la pronta y eficaz solucion de las controversias.

Articulo 44.- Agotado el procedimiento, a solicitud de las partes, el Oficial formulara
el Convenio o Acuerdo respectivo, haciendo constar los compromisos asumidos por
las partes, debiendo firmarlo los interesados al calce y margen, y la o él oficial s6lo
al calce, del que se entregara un ejemplar a cada una de las partes y otro quedara

para conservarlo éste en los archivos de la oficialia.
Articulo 45.- El Procedimiento se tendra por concluido en los casos siguientes:

l. Por convenio o acuerdo;

I. Por decision de las partes interesadas o alguna de ellas;

II. Por inasistencia de las partes interesadas a dos 0 mas sesiones sin motivo
justificado;

V. Por negativa de las partes interesadas o alguna de ellas a suscribir el
convenio final; y

V. Por inactividad del expediente por mas de seis meses.
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Articulo 46.- Cuando la conducta observada por las partes durante las sesiones no
permita su continuacion, la o el Oficial podra suspender la sesion invitando a las
partes a una nueva fecha para su continuacion o concluir el procedimiento si es

reiterada dicha conducta.
Articulo 47.- El convenio o acuerdo debera contener los datos siguientes:

l. Lugar y fecha de suscripcion;

I. Nombre, edad, nacionalidad, estado civil, profesion y ocupacion y
domicilio de las partes en el procedimiento respectivo;

[I. Descripciéon del documento con el que los apoderados o representantes
legales de las partes interesadas acrediten su personalidad, en su caso
debiéndose agregar copia debidamente cotejada con el mismo,
devolviendose el original de manera inmediata;

V. Declaraciones que contendran una breve relacion de los antecedentes
gue motivaron el tramite;

V. Clausulas que contendran de manera clara, objetiva y precisa las
obligaciones de dar, hacer, no hacer o tolerar, el modo tiempo, lugar y
forma de su ejecucién y cumplimiento, asi como las obligaciones morales
0 éticas convenidas o reconocidas por las partes en el procedimiento;

VI.  Juez competente para el caso de incumplimiento;

VII.  Firmay huella dactilar de las partes o sus representantes. En el caso de
gue alguna de ellas no pudiera firmar otra persona lo hara a su ruego,
asentandose esta circunstancia por la o el Oficial;

VIIl.  Nombre y firma de la o el Oficial Mediador-Conciliador;

IX. Sello Oficial;
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X. La autorizacion de la Directora o el Director del Centro Estatal en los
convenios o0 acuerdos relativos a los derechos de nifios, niflas y
adolescentes y personas discapacitadas mentalmente para su
reconocimiento legal; y

XI. El nombre y firma de la o el traductor o traductora intérprete que en su
caso haya intervenido;

Xll.  Se anexan copias de credenciales para votar de las partes y/o actas de
nacimiento;
Xlll.  Copias simples de Titulo de crédito si fuese el caso.

Articulo 48.- Autorizados los convenios o acuerdos por la o el Oficial surtirdn entre
las partes la misma eficacia que la cosa juzgada, pudiéndose ejecutar en caso de
incumplimiento en la via civil que corresponda, prevista en el Coddigo de

Procedimientos Civiles del Estado de México.

Articulo 49.- Cuando se incumpla el convenio, procedera su ejecucién en la via de
a premio ante el Juez competente, conforme al Codigo de Procedimientos Civiles
del Estado de México. Las obligaciones de contenido ético o moral no seran

susceptibles de ejecucion coactiva.

Articulo 50.- Si en la primera sesion, las partes no llegaran a un convenio o acuerdo,
a peticion de los interesados, la o el Oficial sefialara fecha y hora para la celebracién
de otra sesion. Cuando alguna de las partes rechace el procedimiento, se dara por

concluida la Mediacion-Conciliacion.

Articulo 51.- Los convenios o acuerdos pueden ser modificados con el

consentimiento de quienes intervinieron en su suscripcion.
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CAPITULO III

DE LOS CONVENIOS Y ACUERDOS RELATIVOS A LOS DERECHOS DE LOS
NINOS, NINAS, ADOLESCENTES Y PERSONAS DISCAPACITADAS
MENTALMENTE.

Articulo 52.- Desde el inicio del procedimiento de mediacién-conciliacién, se hara
saber a los interesados, que los Convenios o Acuerdos en que se involucren los
Derechos de Nifios, Niflas, Adolescentes y Personas con Discapacidad Mental, se
deberan someter al conocimiento del Centro Estatal de Mediacion Y Justicia

Restaurativa, para su revision, y en su caso, para la confirmacion de validez legal.

Articulo 53.- Los convenios o acuerdos que se envien al Centro Estatal, se deberan

remitir, en su caso, con los anexos respectivos.

Articulo 54.- Si a consideracion del Centro Estatal existen observaciones, la o el
Oficial las subsanara en la forma y dentro del plazo que para ello establezca aquella
autoridad, y enviard nuevamente el convenio o acuerdo para los efectos del articulo

53 de este reglamento.

Articulo 55.- Las Oficialias deberan realizar la difusién y promocién de los métodos
alternativos de solucién de conflictos, en escuelas publicas y privadas de cualquier
nivel, mediante las autoridades auxiliares del Ayuntamiento como: delegados
Municipales, Consejos de Participacion Ciudadana, Asociaciones Civiles y de
Colonos, asi como a las dependencias y entidades de la Administracion Publica

Municipal, entre otros.
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TITULO TERCERO
DE LAS ACTAS INFORMATIVAS Y DE LAS CONSTANCIAS
CAPITULO UNICO

REQUISITOS PARA LA ELABORACION DE ACTAS INFORMATIVAS,
CONSTANCIAS DE INGRESOS, DEPENDENCIA ECONOMICA Y
CONCUBINATO.

Articulo 56.- Para efectos de este Reglamento se entiende por acta informativa de
hechos familiares, aquella que la o el Oficial en uso de sus facultades legales
formula a peticion de parte, en la que ésta manifiesta de manera unilateral y bajo

protesta de decir verdad, uno o varios hechos que refiere que le constan.

El interesado deberé cubrir en la Tesoreria Municipal, el pago por el derecho por la

expedicion de la certificacion correspondiente, conforme a la Ley aplicable.

Articulo 57.- Para que el oficial Mediador-Conciliador pueda formular actas de

hechos familiares, se deben reunir los siguientes requisitos:
a) Ser vecino o vecina del Municipio de Tenango del Valle;
b) Presentar una identificacion oficial con foto y firma vigente (copia simple);

¢) En caso de haber contraido matrimonio civil presentar acta de matrimonio (copia

simple); y
d) Presentar acta de nacimiento de los hijos si los hubiere (copia simple).

Articulo 58.- Para formular actas de dependencia econdmica, son necesarios los

siguientes requisitos:
a) Ser vecino o vecina del Municipio de Tenango del Valle;

b) Presentarse debidamente identificados dependientes y aquella persona de quien

se dependa econd6micamente (copia simple);
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c¢) Acta de nacimiento de las o los dependientes econémicos (copia simple);

d) En caso de ser para afiliacion de familiares a alguna institucion de salud presentar
el dltimo recibo de pago de némina de aquella persona de quien se dependa

econémicamente (copia simple); y

e) Presentar dos testigos con identificacion que no sean familiares de los
solicitantes.

Articulo 59.- Para formular constancia de ingresos econémicos o la carencia de

ellos, se deben reunir los siguientes requisitos:
a) Ser vecino vecina del Municipio de Tenango del Valle; y
b) Presentar una identificacion con foto y firma vigente (copia simple).

Articulo 60.- Para formular constancia de existencia de concubinato, es necesario

satisfacer los siguientes requisitos:
a) Ser vecino o vecina del Municipio de Tenango del Valle;

b) Presentarse debidamente identificados los concubinos con foto y firma vigente

(copia simple);
c) Acta de nacimiento de los hijos si es que hubiese (copia simple);

d) Presentar dos testigos con identificacion oficial que no sean familiares de los

solicitantes (copia simple); y

e) En caso de que alguno de los concubinos ya hubiese fallecido presentar el acta

de defuncién (copia simple).
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f) Constancia de inexistencia matrimonial de ambos concubinos, expedida por el

Registro Civil Municipal. (original), reciente no mayor de tres meses.

TITULO CUARTO
DE LA RESPONSABILIDAD Y SANCIONES

Articulo 61.- La o el Oficial Mediador-Conciliador y la o el Secretario operativo que
presten sus servicios en términos de este Reglamento, seran responsables civil y
penalmente por las faltas en que incurran en el ejercicio de sus funciones, de

Conformidad con las Leyes de la materia.

Articulo 62.- La responsabilidad de la o el Oficial Mediador-Conciliador o demés
personal de la Oficialia por faltas administrativas, se sujetaran a lo establecido en la
ley de responsabilidades administrativas del Estado de México y Municipios y

demas disposiciones legales.
TITULO QUINTO
DEL RECURSO ADMINISTRATIVO DE INCONFORMIDAD

Articulo 62- Contra los actos y resoluciones administrativos que dicten o
ejecuten las autoridades municipales, en la aplicacion del presente
Reglamento, los particulares afectados tendran la opcion de interponer el

recurso ante la sindicatura municipal.

Articulo 63.- Son recurribles las resoluciones de la Autoridad Municipal

cuando concurran las siguientes causas:

. Cuando dicha resolucibn no haya sido debidamente fundada y

motivada.
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Cuando dicha resoluciéon sea contraria a lo establecido en el
presente Bando, cbdigo reglamentarios disposiciones

administrativas municipales.

Cuando el recurrente considere que la Autoridad Municipal era

incompetente para resolver el asunto,

Cuando la Autoridad Municipal haya omitido ajustarse a las
formalidades esenciales que debiera cumplir para la resolucion del

asunto.

2019 - 2021
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TRANSITORIOS

Primero. Publiquese el presente Reglamento en la “Gaceta Municipal” de Tenango
del Valle, érgano oficial para la difusion y en el Portal Electrénico del Ayuntamiento.

Segundo. El presente reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su publicacién
en la “Gaceta Municipal de Gobierno” del Municipio de Tenango del Valle.

Tercero. Se abrogan todas las disposiciones que se contrapongan al presente
ordenamiento

Cuarto. Las disposiciones contenidas en el presente ordenamiento estaran vigentes
hasta en tanto no sean derogadas o abrogadas por este Ayuntamiento.
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REGLAMENTO INTERNO DE LA OFICIALIA CALIFICADORA DE
TENANGO DEL VALLE, ESTADO DE MEXICO

TITULO |
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente ordenamiento es de orden publico e interés social y su
régimen de aplicacion sera dentro del territorio del Municipio de Tenango del Valle,
México, conforme a las disposiciones contenidas en la Ley Orgénica Municipal del
Estado de México, el Bando Municipal vigente y demas disposiciones legales

aplicables a la misma, teniendo por objeto:

I. Procurar la convivencia social, pacifica y armonica entre los habitantes del
municipio.
Il. Establecer la integracion y funcionamiento de la Oficialia Calificadora para su

adecuado funcionamiento.

lIl. Establecer los lineamientos para la calificacion de las infracciones
administrativas derivadas de acciones u omisiones que violen las disposiciones

contempladas dentro del Bando Municipal y que no sean constitutivas de delito.

IV. Evaluar las solicitudes de los interesados y establecer los principios, bases y
requisitos para iniciar el procedimiento de los métodos alternos para la solucién de

controversias; Yy

V. Regular los procedimientos que deben tramitar y substanciar los Oficiales
Calificadores, asi como las demas obligaciones que deben cumplir en los términos

del presente reglamento y demas disposiciones juridicas aplicables.
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Articulo 2.- La Oficialia Calificadora municipal tendra como sede las oficinas

ubicadas dentro de la Comisaria Municipal.

Articulo 3- Para efectos del presente reglamento se entiende por:

l. Ley: Ley Organica Municipal del Estado de México.

|. Bando: Bando Municipal de Tenango del Valle, Estado de México.
lll. Reglamento: El presente reglamento

IV. Oficialia: Oficialia Calificadora

V. Oficial Calificador: Al titular en turno

VI. Policia Remitente: Elemento de la Policia Municipal, Estatal o Federal que en su
caso remita a la Oficialia a toda aquella persona que infrinja las disposiciones del
Bando Municipal, del represente reglamento y demas disposiciones juridicas

aplicables.

VII. Infractor: Persona que contraviene las disposiciones legales contempladas en
el Bando Municipal y demés ordenamientos legales aplicables.

VIII. Detenido: Persona privada provisionalmente de su libertad por una autoridad

competente.

IX. Infraccion Administrativa: Acto u omisidn que altere la tranquilidad de las
personas y la poblacién y contravenga las disposiciones juridicas aplicables.

X. Calificacion: Determinacion de la sancién a la que es acreedor el infractor.

Xl. Acta Circunstanciada: Documento legal que se elabora en la oficialia a peticion

de las personas, por hechos relacionados con faltas administrativas.

XIl. Convenio: Todo acuerdo que crea, transfiere, modifica o extingue derechos y

obligaciones.
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XIlll. Convenio de Mediacién: Acto juridico en cuyo contenido consta la prevencion
0 solucion de un determinado conflicto en el cual las partes manifiestan sus

voluntades.
TITULO I
REQUISITOS E INTEGRACION DE LAS OFICIALIAS
CALIFICADORAS
CAPITULO |
DE LOS REQUISITOS

Articulo 4.- Para ser Oficial Calificador se deberan cumplir los requisitos a que se
refiere el Articulo 149 fraccion Il de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

CAPITULO I
DE SU INTEGRACION

Articulo 5.- Para el debido funcionamiento la Oficialia Calificadora se integrara de

la siguiente manera:

|. Dos Oficiales Calificadores, que atenderan a la poblacion en horarios de 24 horas,

respectivamente.
[l. Un secretario de acuerdos
I1l. Una secretaria administrativa.

El horario de la Oficialia Calificadora sera las 24 horas los 365 dias del afio, que

seran cubiertas por las guardias respectivas.

Articulo 6- La suplencia del Titular de la Oficialia sera sucedida por el servidor

publico que el H. Ayuntamiento designe.
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TITULO I
REQUISITOS, FACULTADES, OBLIGACIONES Y PROCEDIMIENTO
DE LA CALIFICACION
CAPITULO |
DESIGNACION Y REQUISITOS PARA SER
OFICIAL CALIFICADOR

Articulo 7.- El Oficial Calificador sera designado por el Ayuntamiento a propuesta
del Presidente Municipal, dicho nombramiento podra ser revocado por el mismo

cabildo.
Articulo 8.- Para ser Oficial Calificador se requiere:
a). Ser ciudadano mexicano, en pleno ejercicio de sus derechos;
b). No haber sido condenado por delito intencional;
c). Ser de reconocida buena conducta y solvencia moral;
d). Tener cuando menos veintiocho afios al dia de su designacion; y
e). Ser Licenciado en Derecho.
CAPITULO I
FACULTADES Y OBLIGACIONES
DEL OFICIAL CALIFICADOR

Articulo 9.- La Oficialia Calificadora atendera las veinticuatro horas del dia los

trescientos sesenta y cinco dias del afio.
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Articulo 10- Son Atribuciones, Facultades y Obligaciones de los Oficiales
Calificadores ademas de las contempladas en la Ley Organica Municipal del Estado

de México, las siguientes:

|. Ser responsable del personal que integra la Oficialia Calificadora, incluyendo los
elementos de la policia municipal adscritos a la misma, los cuales estan bajo sus

ordenes Unica y exclusivamente para los efectos inherentes a su cargo.

[I. Conocer, calificar e imponer las sanciones administrativas municipales que
procedan por faltas o infracciones al Bando Municipal, al presente reglamento y

demas disposiciones juridicas aplicables.

lll. Informar a las personas puestas a disposicion, el motivo por el cual son
presentadas, los hechos que se le atribuyen, ley, reglamento o norma que infringe

y el monto de su sancion.

IV. Redactar, revisar y en su caso autorizar y firmar los acuerdos o convenios a los
qgue se lleguen con motivo de una conciliacion entre las partes presentadas. V.

Aplicar lo conducente respecto a infractores menores de edad.

VI. Emitir las 6rdenes de pago, derivadas de las multas que se impongan como
sancion, para que sean liquidadas por algun familiar o persona de confianza del
infractor en la caja de la Tesoreria, cuando el horario de esta, asi lo permita.

VII. Expedir a peticion de parte constancias de las actuaciones que se realicen.

VIII. Cuidar y procurar que se respete la dignidad de la persona humana, y sus
derechos humanos, impidiendo todo maltrato, abuso fisico o verbal, cualquier tipo
de incomunicacién, exaccion ilegal o coaccion moral en agravio de las personas

emitidas o que comparezcan a la oficialia calificadora.
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IX. Imponer los medios de apremio y medidas disciplinarias previstas en el Bando
Municipal para salvaguardar el orden y la integridad de las personas que se

encuentren en la Oficialia Calificadora.

X. Tomar las medidas necesarias para que los asuntos que conozca el Oficial

Calificador en guardia, sean tramitados y determinados dentro de su turno.

Xl. Las demas que le atribuyan las disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO CALIFICADOR

Articulo 11.- El procedimiento calificador por infracciones cometidas a la

normatividad municipal se iniciara:

a) A peticion del titular de la dependencia o entidad de la Administracion Publica

Municipal en cuya area haya ocurrido la infraccién.

b) A peticion de cualquier persona fisica o juridico-colectiva, que acredite su interés

juridico, legitimo o que le consten los hechos.

c) Por la puesta a disposicion que efectué el elemento de la policia que presencié
la comision de la infraccion o cuando inmediatamente después de ejecutarse esta

lo persiga y detenga flagrantemente.

Articulo 12.- Cuando la detencion sea por el elemento de la Policia, se tendra que

llevar bajo los siguientes lineamientos:

I. Al percatarse de la presunta comision de una infraccion flagrante, procedera a
realizar la detencion correspondiente, informando de tal situacién a su superior

jerarquico o al Radio Operador;
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Il. Una vez que el presunto infractor se encuentre detenido, el oficial procedera a
identificarse con su nombre, rango, zona de adscripcion y, en su caso, humero de

unidad, asi como la disposicion normativa violentada,

lll. Informado de lo anterior, le solicitara al presunto infractor, nombre, domicilio,
edad y ocupacién; datos que transmitird a su superior jerarquico o al Radio
Operador;

IV. Lugar, hora y demas circunstancias de modo, tiempo y lugar que se deriven de
la presunta infraccion; en caso que el presunto infractor se niegue a proporcionar

sus datos, se informara de su media filiacion;

V. Realizado el respectivo reporte, el presunto infractor sera abordado a la unidad
para la respectiva remision a la Oficialia Calificadora, en caso de negativa se
procederd a utilizar los medios a su alcance, incluso el uso razonable y prudente de

la fuerza;

VI. El trayecto hacia la Oficialia Calificadora, debera hacerse de manera directa e
inmediata, salvo casos de fuerza mayor, debidamente justificada y comunicada al
superior jerarquico o al Radio Operador. Asimismo, no podra establecer
comunicacién alguna con el remitido, excepto para verificarla integridad fisica del
mismo;

VII. Una vez en la Oficialia Calificadora, el presunto infractor serd descendido de la
unidad, para acceder a las instalaciones de dicha oficina, en caso de negativa
utilizara los medios a su alcance, e inclusive el uso razonable y prudente de la

fuerza;

VIII. Pondra a disposicién del Oficial Calificador al presunto infractor, informando a
su superior jerarquico o a la Central de Radio Control, la hora exacta de dicha

actuacion y rendira el parte de novedades correspondiente;
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IX. Firmara junto con el Oficial Calificador la puesta a disposicion del infractor;

X. Una vez realizado todo lo anterior, previa determinaciéon del Oficial Calificador,

procedera a regresar a la zona en que se encuentre adscrito.
Lo sefialado en el presente Articulo se tendra que realizar sin interrupcion alguna.

Articulo 13.- Cuando el infractor sea presentado ante el Oficial Calificador, se

procedera de la siguiente manera:

a) El Oficial Calificador, cuestionara a la autoridad presentadora el motivo de la

detencion, para determinar la procedencia o improcedencia de la misma.

b) Facilitara al infractor el medio necesario para que realice una llamada telefénica

e informe de su situacion a un familiar o persona de su confianza.

c) Recibira la puesta a disposicién correspondiente, foliada la cual contendra los

datos:

* Fecha y hora de su presentacion

 Datos generales del infractor.

* Lugar de aseguramiento.

* Nombre y firma de los Oficiales remitentes y nimero de patrulla.

* Fundamento legal de la Falta Administrativa cometida.

* Lugar donde se cometié la infraccion.

d) Escuchara la version del detenido, si su estado psicofisico lo permite.

e) Para comprobar la comision de la falta y la presunta responsabilidad del infractor,
se aceptaran todo tipo de pruebas que sean pertinentes y que tengan relacioén con
los hechos, siempre que no sean contrarias a derecho, a la moral o las buenas

costumbres.
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f) Calificara la infraccion y determinard la sancion, informandole de inmediato al
infractor, a efecto de que cubra el monto de la multa, la cual se fijara tomando como
base el salario minimo general diario, o en caso de no pagar la multa debera cumplir

con el arresto correspondiente.

g) Cuando de la infraccion cometida se deriven dafios y perjuicios, el Oficial
Calificador en funciones de Conciliador, procurara a través de la Conciliacion, la
satisfaccion inmediata o el aseguramiento de su reparacion, lo que se tomara en

cuenta a favor del infractor para los fines de aplicacién de la sancion.

Articulo 14.- Tratandose de menores infractores se procedera de la siguiente

manera:
a) Se ordenard la elaboracién de la puesta a disposicion correspondiente;

b) Se notificara a quien ejerza la patria potestad o tutela con la finalidad de notificarle
el motivo de su detencién y de realizar la reparacion del dafio ocasionado, si fuere

el caso:

c) Se ingresara al menor al area de retencién a quienes tengan mas de doce y

menos de dieciocho afios de edad, en tanto llegan sus familiares;

d) Se solicitara la copia del acta de nacimiento del menor infractor para acreditar su
minoria de edad, asi como copia simple de quien ejerza la patria potestad,;

e) Una vez presentada el acta de nacimiento del menor y firmado el acuerdo de la

reparacion del dafio, si fuere el caso, el menor sera entregado a sus familiares.

Articulo 15.- El Oficial Calificador daréa vista al Ministerio Publico de los hechos de
gue tenga conocimiento con motivo de sus funciones y que en su concepto puedan
constituir un delito, poniendo en su caso a disposicién del mismo a los presuntos

responsables.

11

.'llllll’"'.. . “\\ \\\\\\“v

TENANGO DEL VALLE

2019 - 2021



TENAID\JELGO
VALLE

Todos Somos Tenango
019 - 20:1

.'llllll’”'.. . “‘\ \\\\\\“v

TENANGO DEL VALLE
2019 - 2021

Articulo 16.- Para seguridad de los detenidos al momento de cumplir con su arresto

si este es en la madruga se dejaréa en libertad bajo las siguientes disposiciones:
1. A las 06:00 de la manana;
2. Cuando empiece a circular el transporte publico; o

3. Cuando algun familiar o conocido debidamente acreditado transporte al infractor
a su domicilio en altas horas de la noche.

CAPITULO IV
TITULO |
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCIDENTES DE TRANSITO

Articulo 17.- Se daréa procedimiento al mismo bajo el principio de Voluntariedad de

las partes involucradas.

Articulo 18.- El Oficial Calificador debera conocer, mediar, conciliar y ser arbitro en
los accidentes ocasionados con motivo del transito vehicular, cuando exista conflicto
de intereses, siempre que se trate de dafios materiales a propiedad privada y en su
caso lesiones a las que se refiere la fraccion | del Articulo 237 del Cédigo Penal del

Estado de México; lo que se hara bajo los siguientes lineamientos:
1. Facultad para ordenar el retiro de vehiculos:

En caso de que los conductores de los vehiculos involucrados en los hechos de que
se trate no lleguen a un arreglo en el mismo en lugar en que éstos hayan ocurrido,

se presentaran ante el Oficial Calificador.

12
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El traslado se realizar4 por los mismos conductores, en caso de que éstos se
encuentren en condiciones de circular, o bien, mediante el uso del servicio de gruas

de su eleccion.

Tratandose de vehiculos con carga, se permitird la realizacion de las maniobras

necesarias para descargar el vehiculo de que se trate.
2. Etapa conciliatoria:

Una vez que el Oficial Calificador tenga conocimiento de los hechos, hara saber a
los conductores las formalidades del procedimiento desde su inicio hasta la via de
apremio e instarlos a que concilien proponiendo alternativas equitativas de solucion.
En cualquier caso, el resultado de la etapa de conciliacion se hara constar en el acta

respectiva de manera circunstanciada.

El acuerdo conciliatorio tendra caracter de cosa juzgada y podra hacerse efectivo

en la via de apremio prevista en el Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado.

La etapa de conciliacion no podréa exceder del plazo de tres horas. Una vez vencido
el plazo sin que las partes lleguen a un acuerdo, el Oficial Calificador levantara el

acta respectiva y procedera conforme al punto siguiente.
3. Reglas en el procedimiento arbitral:

Cuando los involucrados no logren un acuerdo conciliatorio, el Oficial Calificador se
constituir4 en arbitro e iniciara el procedimiento respectivo actuando de la forma

siguiente:

a. Tomara la declaracion de los interesados, del oficial de transito o policia que

conozca de los hechos y, en su caso, de los testigos y ajustadores.

13
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b. Procedera a dar fe de los vehiculos involucrados y de los dafios que presenten,
detallando en lo posible éstos, ademas, les tomara fotografias que muestren los

dafios sufridos, para constancia.

c. Asegurara de oficio los vehiculos involucrados y solamente se levantara el
aseguramiento si los propietarios o conductores otorgan garantia bastante a juicio
del Oficial Calificador, para garantizar el pago de la reparaciéon de los dafios.

En este caso, los vehiculos se devolveran a los propietarios o conductores en
depasito provisional, quienes deberan resguardarlos en el lugar que expresamente
sefialen y tendran la obligacion de permitir el acceso para su revision a los peritos y
al personal que sefiale el Oficial Calificador, y estard prohibido repararlos,

modificarlos, alterarlos o venderlos, teniendo las obligaciones de un depositario civil.

De no presentarse los interesados ante el Oficial Calificador, o de no recibir en

depdsito los vehiculos, estos se remitiran al depdésito respectivo.

d. Dara intervencion de inmediato a los peritos que el caso requiera en materia de:
- Identificacion vehicular;

- Valuacién de dafos automotrices;

- Transito terrestre;

- Medicina legal; y

- Fotografia.

Los peritos de los que se haya solicitado su intervencién deberan rendir su dictamen

a la brevedad posible, mismo que podran emitir bajo cualquier medio.

El Oficial Calificador debera realizar todas las diligencias necesarias y velar para
gue los peritos estén en condiciones de rendir sus dictamenes. Para estos efectos,

podré requerir la intervencién de peritos del Instituto de Servicios Periciales de la

14
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Procuraduria General de Justicia o del personal académico o de investigacion
cientifica o tecnoldgica de las instituciones de educacién superior del Estado, que

designen éstas, que puedan desempeniar el cargo de perito.

e. El Oficial Calificador a través del medio que resulte mas eficaz, realizara consulta
a la Procuraduria General de Justicia del Estado, para saber si el o los vehiculos
involucrados cuentan o no con reporte de robo y para tal efecto proporcionara los
nameros de serie, motor y placas de circulacion, asentando constancia de dicha

consulta y agregando en su caso la documentacion comprobatoria del resultado.

Si de la identificacion vehicular se desprenden alteraciones o de la consulta a la
base de datos existe reporte de robo de los vehiculos afectados, se procedera al

aseguramiento y puesta a disposicion ante el Ministerio Publico.
f. Conciliacion en el procedimiento arbitral:

Una vez rendidos los dictamenes periciales, el Oficial Calificador los hara del
conocimiento de los involucrados y requerira al probable responsable garantice o
cubra la reparacion del dafo, la cual podra realizarse por alguno de los medios

legales establecidos.

En esta etapa, nuevamente el Oficial Calificador, instard a los interesados a que

concilien y volvera a proponerles alternativas equitativas de solucion.
4. Emision del Laudo:

Agotadas las diligencias, si los interesados no logran un acuerdo conciliatorio, el
Oficial Calificador con caracter de arbitro, en el plazo de las setenta y dos horas
siguientes emitira el laudo respectivo debidamente fundado y motivado, mismo que

ademas debera contener:

15
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a. Lugar, fecha y autoridad arbitral que lo emite;

b. Nombres y domicilios de las partes;

c. Un extracto de los hechos y los dictamenes emitidos;
d. El responsable del accidente de transito;

e. El monto de la reparacion del dafio;

f. La determinacion de que el vehiculo, en su caso, queda depositado en garantia

del afectado, en los términos sefialados en este Articulo.
5. Ejecucion del Laudo:

El laudo arbitral tendré caracter de cosa juzgada y podra hacerse efectivo en la via
de apremio prevista en el Codigo de Procedimientos Civiles del Estado. El
responsable de los dafios tendra un plazo de ocho dias para realizar el pago

respectivo.

De no realizarse el pago, el interesado tendra expedito su derecho para promover

en la via de apremio, ante las autoridades judiciales competentes.

6. El Oficial Calificador entregara a los interesados copia certificada del laudo

respectivo.

Articulo 19.- En los casos que alguno de los lesionados sea hospitalizado por
motivo del accidente vehicular, sera competencia del Ministerio Publico, hasta en
tanto no se tengan los resultados de la clasificacion de las lesiones por parte del

médico.

Articulo 20.- No es competencia del Oficial Calificador en materia de accidentes de

transito, conocer de los accidentes en donde:

16
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a) Unicamente presenten a una de las partes afectadas y el otro u otros conductores

se hayan dado a la fuga.
b) El vehiculo se encuentre abandonado.

c) Las partes manifiestan que no es su voluntad iniciar el procedimiento ante el

oficial Calificador.
d) Los demés que se deriven de las disposiciones juridicas aplicables.
TITULO IV

DE LAS RESPONSABILIDADES Y PROHIBICIONES DEL OFICIAL
CALIFICADOR

CAPITULO |
DE LAS RESPONSABILIDADES DEL OFICIAL CALIFICADOR

Articulo 21.- La falta de cumplimiento por parte del Oficial Calificador a los
establecido en la Ley Organica Municipal del Estado de México, el Bando Municipal

y el presente Reglamento, motivara la instauracion del procedimiento administrativo

correspondiente mediante el cual se determinara la sancién que proceda segun la
gravedad de la falta, sin perjuicio de las sanciones que legalmente procedan, si los

actos realizados pudieran ser constitutivos de delitos.
CAPITULO Il
DE LAS PROHIBICIONES DEL OFICIAL CALIFICADOR
Articulo 22.- No pueden los oficiales conciliadores y calificadores:
|. Girar 6érdenes de aprehension;

17
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Il. Imponer sancién alguna que no esté expresamente sefialada en el bando

municipal;
[ll. Juzgar asuntos de caracter civil e imponer sanciones de caracter penal;
IV. Ordenar la detencién que sea competencia de otras autoridades.
TiTULO VvV
DE LOS RECURSOS

Articulo 23.- Las determinaciones y actuaciones emitidas por los Oficiales
Calificadores, podran ser impugnadas mediante los recursos establecidos en la

normatividad aplicable al caso.

Articulo 24.- Los recursos interpuestos ante el propio Ayuntamiento, seran
resueltos en los términos sefalados por el Cddigo de Procedimientos

Administrativos del Estado de México.

18
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TRANSITORIOS

Primero. Publiquese el presente Reglamento en la “Gaceta Municipal” de Tenango
del Valle, érgano oficial para la difusién y en el Portal Electrénico del Ayuntamiento.

Segundo. El presente reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su publicacion
en la “Gaceta Municipal de Gobierno” del Municipio de Tenango del Valle.

Tercero. Se abrogan todas las disposiciones que se contrapongan al presente
ordenamiento

Cuarto. Las disposiciones contenidas en el presente ordenamiento estaran vigentes
hasta en tanto no sean derogadas o abrogadas por este Ayuntamiento

19
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REGLAMENTO PARA LA ATENCION DE ASUNTOS INDIGENAS EN EL
MUNICIPIO DE TENANGO DEL VALLE

CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento es de orden publico e interés social, y tiene por
objeto regular, atender y dar puntual seguimiento a los asuntos indigenas dentro del
Municipio de Tenango del Valle, Estado de México.

Articulo 2.- La aplicacion del presente reglamento le corresponde a las siguientes
dependencias y autoridades:

I. Al Presidente Municipal;
II.  Ayuntamiento de Tenango del Valle, Estado de México
lll. Al Secretario del Ayuntamiento;

IV. Al Regidor Encargado de asuntos indigenas del municipio de Tenango del
Valle y al titular de la Coordinacion de Asuntos Indigenas;

V. Coordinador de asuntos indigenas
Articulo 3.- Para efectos y aplicacion del presente reglamento se considera:

.  Constitucion Federal: A la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

[I.  Constitucion Local: A la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de México.

lll.  Ley Organica: A la Ley Organica Municipal del Estado de México.

IV. Reglamento: Reglamento para la Atencién de Asuntos Indigenas.
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V. Legislatura: A la Legislatura del Estado de México.
VI.  Municipio: Al Municipio de Tenango del Valle, Estado de México.

VIl. Pueblos Indigenas: Colectividades humanas, descendientes de
poblaciones que, al inicio de la colonizacién, habitaban en el territorio de la
entidad, las que han dado continuidad histérica a las instituciones politicas,
econOmicas, sociales y culturales que poseian sus ancestros antes de la
conformacion del Estado de México, que afirman libre y voluntariamente su
pertenencia a cualquiera de los pueblos sefialados en el articulo 6 de esta

ley;

VIIl.  Comunidad Indigena: Unidad social, econémica y cultural, asentada en un
territorio y que reconoce autoridades propias de acuerdo con Sus usos Yy
costumbres;

IX. Autonomia: Expresiéon de la libre determinacién de los pueblos y
comunidades indigenas del Estado de México, para asegurar la unidad
estatal en el marco de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de México, adoptar por si mismos decisiones y desarrollar sus propias
practicas relacionadas, entre otras, con su cosmovision, territorio indigena,
tierra, recursos naturales, organizacién socio-politica, administracion de
justicia, educacion, lenguaje, salud y cultura;

X. Territorio Indigena: Region del territorio estatal y municipal constituida por
espacios continuos ocupados y poseidos por las comunidades indigenas, en
cuyo ambito se manifiesta su vida comunitaria y confirman su cosmovision,
sin detrimento alguno de la Soberania del Estado de México, ni de la
autonomia de sus municipios;

XI.  Derechos Individuales: Garantias que el orden juridico mexicano otorga a
todo hombre o mujer, independientemente de que sea 0 no integrante de un
pueblo o comunidad indigena, por el sélo hecho de ser persona;
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Xll.  Derechos Sociales: Facultades y prerrogativas de naturaleza colectiva que
el orden juridico mexicano reconoce a los pueblos y comunidades indigenas,
en los a&mbitos politico, econémico, social, agropecuario, cultural y
jurisdiccional, para garantizar su existencia, permanencia, dignidad,
bienestar y no discriminacion basada en la pertenencia a los pueblos
indigenas;

Xlll.  Sistemas Normativos Internos: Conjunto de normas de regulacién, orales
y de caracter consuetudinario que los pueblos y comunidades indigenas
reconocen como validas y utilizan para regular sus actos publicos y sus
autoridades aplican la resolucion de sus conflictos;

XIV. Usosy Costumbres: Base fundamental de los sistemas normativos internos
y que constituye el rasgo caracteristico que los individualiza; Ley De
Derechos y Cultura Indigena del Estado de México.

XV. Autoridades Municipales: Aquellas que estan expresamente reconocidas
en la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México y en la Ley
Orgénica Municipal del Estado

XVI.  Autoridades Tradicionales: Aquellas que los pueblos y comunidades
indigenas reconocen de conformidad con sus sistemas normativos internos,
derivados de sus usos y costumbres.

CAPITULO I
DE LA COORDINACION DE ASUNTOS INDIGENAS

Articulo 4.- La Coordinacion conducira sus actividades, con base en lo sefialado en
el Articulo 2° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley
de Derechos y Cultura Indigena del Estado de México, la Ley que crea el organismo
publico descentralizado denominado Consejo Estatal para el Desarrollo Integral de
los Pueblos Indigenas del Estado de México, en el Plan Municipal de Desarrollo de
Tenango del Valle, asi como en las Convocatorias y Reglas de Operacion de los
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Programas Municipales, Estatales, Federales y especiales en los que participe.

Articulo 5.- La Coordinacién de Atencion a los Asuntos Indigenas a través de su
titular tendra la facultad de representar al Municipio en foros, eventos,
capacitaciones y concertaciones de los sectores productivos municipales,
regionales, estatales y federales previa autorizacion del Presidente Municipal.

Articulo 6.- La Coordinacion ofrecera los servicios de apoyo en el reconocimiento
a la identidad juridica, acompafiando a los ciudadanos que lo soliciten para la
obtencion de su acta de nacimiento, regularizaciones, actas extemporaneas y actas
de otros Estados de la Republica.

Articulo 7.- La Coordinacion realizara las acciones conducentes para apoyar a los
artesanos y personas indigenas asentados en el Municipio.

Articulo 8.- La Coordinacidon implementara cursos y talleres para dar a conocer los
derechos indigenas, y para los conocimientos ancestrales (medicina tradicional),
buscarad los mecanismos para que las comunidades indigenas gocen de los
derechos y oportunidades.

Articulo 9.- La Coordinacién Brindara apoyo a la ciudadania para la integracion del
paquete solicitando los programas y proyectos que ofrecen el Consejo Estatal Para
el Desarrollo Integral de los Pueblos Indigenas (CEDIPIEM) asi como para el
acompafamiento de la entrega en dicha institucion.

Articulo 10.- Atender la correspondencia oficial de las dependencias de Gobierno
del orden Federal y Estatal, previo visto bueno del Presidente Municipal. “

Articulo 11.- El Coordinador, tendra las siguientes atribuciones:

l. Proponer las politicas, lineamientos y criterios que norman el
funcionamiento de esta area administrativa,

I. Lograr la coordinacion adecuada con las diversas dependencias
municipales, estatales y federales que contribuyan a fomentar las
diferentes actividades productivas del municipio;
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II. Proponer al Presidente Municipal la firma de convenios con los
diferentes niveles de gobierno con los cuales se aproveche un
beneficio o apoyo para la poblacion, dentro del ambito de su
competencia;

V. Implementar los planes y politicas a seguir para una adecuada
atencion de los pueblos indigenas.

V. Realizar censos y encuestas sobre el numero de indigenas
establecidos en el Municipio;

VI. Considerar el mejoramiento de las condiciones de vida y de trabajo y
del nivel de salud y educacion de los pueblos indigenas, con su
participacion y cooperacion;

VII. ~ Procurar evitar el establecimiento, en las tierras ocupadas por
comunidades indigenas, de cualquier tipo de industria que emita
desechos toxicos o desarrolle actividades que puedan contaminar o
deteriorar el medio ambiente;

VIIl. Establecer programas y acciones de apoyo a las localidades y
comunidades indigenas establecidas en el Municipio.

IX. Promover el desarrollo equilibrado y arménico de las localidades con
presencia indigena y las del resto de la poblacién.

CAPITULO Il

DERECHOS FUNDAMENTALES DE LAS COMUNIDADES INDIGENAS DE
TENANGO DEL VALLE, ESTADO DE MEXICO.

Articulo 12.- Las comunidades indigenas del Municipio de Tenango del Valle,
Estado de Meéxico tendran personalidad juridica para ejercer los derechos
establecidos en el presente reglamento.
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Articulo 13.- Las comunidades indigenas tienen derecho social a vivir en libertad,
paz y seguridad como pueblos diferenciados y a gozar de plenas garantias contra
cualquier acto de discriminacion, violencia, separacion de nifias y nifios indigenas
de sus familias y comunidades.

Articulo 14.- Derecho a la libre determinacion y a la autonomia de los pueblos y
comunidades indigenas en toda su amplitud politica, econémica, social y cultural,
fortaleciendo la soberania nacional, el régimen politico democrético, la division de
Poderes, los tres niveles de gobierno, las garantias individuales y sociales, en el
marco de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y la particular
del Estado.

Articulo 15.- Este Reglamento reconoce y protege a las autoridades tradicionales
de las comunidades indigenas, nombradas por sus integrantes de acuerdo a sus
propias costumbres, garantizando la participacion efectiva y equitativa de las
mujeres y de los jovenes mayores de dieciocho afios, en un marco que respete la
soberania y la autonomia del municipio.

Articulo 16.- Las comunidades indigenas y sus integrantes tienen el derecho de
promover por si mismos o a través de sus autoridades tradicionales de manera
directa y sin intermediarios cualquier gestion ante las autoridades. Sin menoscabo
de los derechos individuales, politicos y sociales.

Articulo 17.- Para asegurar el absoluto respeto de los derechos humanos de los
indigenas, se incorporard en el Consejo de la Comision Estatal de Derechos
Humanos, a un representante de la totalidad de los pueblos indigenas.

CAPITULO IV
DE LA AUTONOMIA

Articulo 18.- Se reconoce a las comunidades indigenas de origen nahuatl de
Tenango del Valle, Estado de México el derecho a la libre determinacion de su
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existencia, formas de organizacién y objetivos de desarrollo. Asi mismo tienen
derecho social a determinar, conforme a la tradicion de cada uno, su propia
composicion y a ejercer con autonomia todos los derechos que este Reglamento
reconoce a dichos pueblos y comunidades.

Articulo 19.- Son comunidades indigenas del municipio de Tenango del Valle, las
siguientes:

e San Pedro Tlanixco

e San Bartolomé Atlatlahuca
e San Francisco Putla

e Pueblo Nuevo

e San Miguel Balderas

e San Francisco Tetetla

e Santiaguito Coaxuxtenco
e Santa Maria Jajalpa

Articulo 20.- Los derechos que este Reglamento reconoce a las comunidades
indigenas, seran ejercidos directamente por sus autoridades tradicionales, las
comunidades y sus integrantes, dentro de los territorios en los cuales se encuentran
asentados.

Articulo 21.- ElI Ayuntamiento de Tenango del Valle podra crear 6rganos o
comisiones encargados de atender sus asuntos. Sus titulares respetaran en su
actuacion las tradiciones de las comunidades.

Articulo 22.- Las comunidades indigenas podran formar asociaciones para los fines
gue consideren convenientes, tienen derecho de conservar libremente su toponimia,
cultura, lengua y formas de organizacion, del pueblo indigena al que pertenezcan.
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Articulo 23.- Las comunidades indigenas tienen el derecho de decidir las propias
prioridades en lo que atafie al proceso de desarrollo, en la medida en que éste afecte
a sus vidas, creencias, instituciones y bienestar espiritual y a las tierras que ocupan
o utilizan de alguna manera, y de controlar, en lo posible, su propio desarrollo
economico, social y cultural en el contexto del Plan de Desarrollo Municipal

Articulo 24.- Los procesos de planeacion municipal deberdn considerar el
mejoramiento de las condiciones de vida y de trabajo y del nivel de salud y
educacién de los pueblos indigenas, con su participacién y cooperacion.

Articulo 25.- El gobierno municipal deberéa realizar estudios, en cooperacion con
las comunidades indigenas, a fin de evaluar la incidencia econdémica, social y
cultural y sobre el ambiente, que las actividades de desarrollo previstas puedan
tener sobre esos pueblos. Los resultados de estos estudios se consideraran como
criterios fundamentales para la ejecucion de las actividades del desarrollo.

CAPITULO V

SISTEMAS NORMATIVOS DE LOS PUEBLOS Y LAS COMUNIDADES
INDIGENAS

Articulo 26.- Las comunidades indigenas, cuentan con sistemas normativos
internos que han ejercido de acuerdo a las propias cualidades y condiciones
especificas de cada pueblo, para resolver distintos asuntos intracomunitarios y que
se consideran como usos y costumbres.

Articulo 27.- El Municipio de Tenango del Valle reconoce la validez de las normas
internas de los pueblos y comunidades indigenas en el ambito de las relaciones
familiares, de la vida civil, de la organizacion de la vida comunitaria y en general de
la prevencion y solucion de conflictos al interior de cada comunidad asentada en un
territorio regional, municipal o por localidad.

10
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Los usos y costumbres que se reconocen legalmente validos y legitimos de los
pueblos indigenas, por ningin motivo o circunstancia deberan contravenir la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México, las Leyes Estatales vigentes, ni vulnerar los
derechos humanos ni de terceros.

Articulo 28.- Las autoridades tradicionales conoceran cuando los conflictos se
susciten entre los integrantes de la comunidad y versen sobre las siguientes
materias:

l. Tenencia individual de la tierra, en estos casos fungiran como instancias
conciliatorias o de mediacion;

. Faltas administrativas;

II. Atentados en contra de las formas de organizacion, cultura, servicios
comunitarios, trabajos y obras comunitarias;

IV.  Cuestiones del trato civil y familiar, en lo concerniente al incumplimiento del
deber de los padres de familia de enviar a sus hijos a la escuela, malos tratos
a éstos, y en general, todos aquellos casos en los que los ascendientes no
se conduzcan como buenos padres de familia.

Articulo 29.- Las autoridades tradicionales de las comunidades indigenas al aplicar
justicia, se sujetardn a las reglas siguientes:

l. Las audiencias seran publicas;
I. Las partes en conflicto seran escuchadas en justicia y equidad;

[I. Las sanciones que se impongan en ningun caso atentaran contra los
derechos humanos, la igualdad del hombre y la mujer, ni contra las
garantias individuales y sociales establecidas en la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos.
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CAPITULO VI
DE LOS SERVICIOS DE SALUD

Articulo 30.- Los miembros de las comunidades indigenas tienen derecho a la
salud, por lo que se promovera su acceso efectivo a los servicios de salud y
asistencia social.

Articulo 31.- Se garantizara el acceso efectivo de los pueblos y comunidades
indigenas a los servicios de salud publica que otorga el Municipio, aprovechando
debidamente la medicina tradicional y convenir en lo conducente con cualquier otro
sector que promueva acciones en esta materia.

CAPITULO VII

CULTURA Y EDUCACION PARA EL DESARROLLO DE LOS PUEBLOS
INDIGENAS

Articulo 32.- Corresponde al Gobierno a municipal de Tenango del Valle en
coordinacion con la Secretaria de educacion:

l. En el ambito de sus atribuciones y presupuestos, apoyar a los pueblos y
comunidades indigenas en el mantenimiento, proteccion y desarrollo de
sus manifestaciones culturales actuales y en el cuidado de las de sus
ancestros que aun se conservan, promoviendo la instalacion,
conservacion y desarrollo de museos comunitarios, tecnologias, artes,
expresiones musicales, literatura oral y escrita;

I. Promover ante las autoridades competentes para que éstas provean lo
necesario a fin de restituir los bienes culturales e intelectuales que les
hayan sido privados a los pueblos y comunidades indigenas sin su
consentimiento o aprovechandose de su desconocimiento de las leyes;

[I. Dictar las medidas idoneas para la eficaz proteccién de las ciencias,
tecnologias y manifestaciones culturales, asi como el conocimiento de las
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propiedades de la fauna, la flora y minerales; tradiciones orales,
literaturas, disefios y artes visuales y dramaticas de los pueblos y
comunidades indigenas, garantizando su derecho al respeto pleno de la
propiedad, control y proteccién de su patrimonio cultural e intelectual;

V. Promover que los pueblos y comunidades indigenas ejerzan su derecho
a establecer, de acuerdo a la normatividad vigente, sus propios medios
de comunicacion social en sus propias lenguas;

V. Impulsar la difusion e informacién de la cultura indigena, a través de los
medios de comunicacién a su alcance;

VI.  Adoptar con la participacion de los pueblos y comunidades indigenas,
medidas eficaces para promover la eliminacion, dentro del sistema
educativo y en la legislacion, los prejuicios, la discriminacion y los
adjetivos que denigren a los indigenas;

CAPITULO VIII

DESARROLLO ECONOMICO DE LOS PUEBLOS, LAS LOCALIDADES Y
LAS COMUNIDADES INDIGENAS

Articulo 33.- En el Municipio de Tenango del Valle, a través de la Direccion de
Desarrollo Econdmico, Turismo y Gobernacion promovera el desarrollo
equilibrado y arménico de las localidades con presencia indigena y las del resto
de la poblacion, dando preferencia para el otorgamiento de permisos a
vendedores artesanos indigenas y a grupos de artesanos indigenas, asi como
apoyandolos en los tramites correspondientes.

13




TENAID\JELGO
VALLE

Todos Somos Tenango

2019 - 2021

Articulo 34.- Las artesanias, las industrias rurales y comunitarias y las
actividades tradicionales y relacionadas con la economia de subsistencia de los
pueblos indigenas, se reconocen como factores importantes del mantenimiento
de su cultura y de su autosuficiencia y desarrollo econémico.

CAPITULO IX
LAS MUJERES, JOVENES Y NINOS INDIGENAS Y LA VIDA COMUNITARIA

Articulo 35.- La mujer indigena tiene derecho a elegir libre y voluntariamente a
su pareja. A las mujeres y a los hombres indigenas les corresponde el derecho
fundamental de determinar el nimero de sus hijos y el espaciamiento en la
concepcion de ellos.

El Municipio tiene la obligacion de difundir informacion y orientacién sobre salud
reproductiva, control de la natalidad, enfermedades infectocontagiosas y
enfermedades de la mujer, de manera que los indigenas puedan decidir
informada y responsablemente, respetando en todo momento su cultura y
tradiciones.

Articulo 36.- Las mujeres y los hombres, mayores de dieciocho afos, tendran
derecho a participar en los procesos politicos, sociales y econémicos, asi como
en la toma de decisiones fundamentales para el desarrollo de los pueblos vy
comunidades indigenas y para el mejoramiento de los territorios regionales,
municipales o por localidad.

Articulo 37.- El Instituto Municipal de la Mujer en el marco de sus atribuciones
establecera programas especificos para el desarrollo integral de la mujer
indigena.

14
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Articulo 38.- El Instituto Municipal de la Juventud gestionara ante las
autoridades correspondientes, el otorgamiento de becas para los joévenes
indigenas, con el propdsito de contribuir a su formacion profesional y desarrollo
integral.

Articulo 39.- La Direccion de Cultura estimulard la participacion de los jévenes
indigenas en los programas artisticos y culturales.

Articulo 40.- El Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte establecera
programas especificos para promover el desarrollo y practica del deporte entre
la juventud indigena, asi como la preservacion de los deportes tradicionales de
los pueblos.

Articulo 41.- El Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia,
establecera programas y acciones para atender a los indigenas,
especificamente a los adultos en plenitud y a las personas discapacitadas,
promoviendo su reinsercion a la vida productiva.
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TRANSITORIOS

Primero. Publiquese el presente Reglamento en la “Gaceta Municipal” de Tenango
del Valle, érgano oficial para la difusion y en el Portal Electrénico del Ayuntamiento.

Segundo. El presente reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su publicacion
en la “Gaceta Municipal de Gobierno” del Municipio de Tenango del Valle.

Tercero. Se abrogan todas las disposiciones que se contrapongan al presente
ordenamiento

Cuarto. Las disposiciones contenidas en el presente ordenamiento estaran vigentes
hasta en tanto no sean derogadas o abrogadas por este Ayuntamiento
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9. REGLAMENTO INTERNO PARA EL MANEJO Y
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REGLAMENTO PARA EL MANEJO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES,
MAQUINARIA Y EQUIPO DEL AYUNTAMIENTO DE TENANGO DEL VALLE,
MEXICO

CAPITULO |
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES:

Articulo 1. El presente reglamento tiene como propésito establecer la normativa
bajo la cual el Municipio de Tenango del Valle, regulara la adquisicién, manejo,
contabilizacion, baja, donacion, enajenacion, guarda y custodia de los activos que
forman parte de su Patrimonio Municipal Permanente.

Articulo 2. Las disposiciones de este Reglamento son de acatamiento obligatorio
para todas las unidades administrativas de la administracién centralizada y
funcionarios(as) de este Ayuntamiento, que se beneficien del uso y servicio de los
activos fijos propiedad del mismo.

Articulo 3. Corresponde la aplicacién del presente reglamento a:

a) El Ayuntamiento como érgano colegiado;
b) Presidente;

c) Sindico;

d) Secretario del Ayuntamiento;

e) Tesorero;

f) Contralor;y

g) Director de Administracion o equivalente
h) Todas las dependencias administrativas

Articulo 4. Para efectos de este reglamento y para facilitar su comprension se
presentan las siguientes definiciones.

ACTIVO NO CIRCULANTE: Al constituido por el conjunto de valores y derechos de
realizacidon o disponibilidad con un tiempo superior a un afio como bienes muebles.
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AVALUO.- Es el resultado del proceso de estimar en dinero el valor de los bienes a
una fecha determinada, presentado en un dictamen técnico por perito calificado, en
el que se indica el valor del bien, a partir de la descripcién de sus caracteristicas
fisicas y datos del mismo como son: nombre del bien, marca, serie, modelo,
ubicacion, uso, entre otros;

BIEN MUEBLE: Objeto que por su naturaleza de uso o consumo, puede ser
trasladado de un lugar a otro ya sea por si mismo, o por efecto de una fuerza
exterior, es todo aquello que se conoce como: mobiliario, mesas, sillas, libreros,
anagueles, equipo de oficina en general, equipo de transporte, semovientes, entre
otros;

BIENES MUEBLES DE BAJO COSTO: A los objetos que por su naturaleza de uso
pueden ser trasladados de un lugar a otro, y cuyo costo al momento de su
adquisicion o incorporacion es mayor a 35 veces el valor de la Unidad de Medida y
Actualizacion (UMA) pero menos de 70 veces el valor de la Unidad de Medida y
Actualizacion (UMA).

BIENES MUEBLES REGISTRADOS EN EL ACTIVO NO CIRCULANTE: A los
Objetos que por su naturaleza de uso, pueden ser trasladados de un lugar a otro, y
cuyo costo al momento de su adquisicidn o incorporacion fue igual o superior a los
70 veces el valor de la Unidad de Medida y Actualizacion (UMA).

CHATARRA: Bien, objeto, equipo o maquina de metal que ya no es util derivado de
su mal estado fisico;

COMITE: Al Comité de Bienes Muebles e Inmuebles, el cual estara integrado por
aguellos que la ley determine como responsables del registro y control de los bienes
muebles e inmuebles, su funcién es realizar, el analisis, adopcion de criterios,
medidas eficaces, y oportunas para mantener la conciliacion de los inventarios con
los registros contables;

COMODATO: Contrato por medio del cual uno de los contratantes concede
gratuitamente el uso de un bien, y el otro contrae la obligacion de restituirlo
individualmente;
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CONTROL INTERNO: Funcién que tiene por objeto salvaguardar y preservar los
bienes propiedad del Ayuntamiento que por tener un costo menor a 35 veces el
valor la Unidad de Medida y Actualizacion no don inventariables, mediante de un
conjunto de procedimientos basados en la normatividad vigente;

CONCILIACION: Es el resultado de la comparacion de los registros contables con
los registros del inventario de bienes muebles activos, y lograr identificar las
diferencias entre ambos documentos, a una fecha determinada;

CONTRATO: Documento por el que se crean o transfieren obligaciones y derechos;

CONVENIO: Acuerdo de dos o mas personas para crear, transferir, modificar o
extinguir obligaciones;

COSTO DE ADQUISICION O HISTORICO: Es el monto pagado de efectivo o
equivalentes por un activo al momento de su adquisicion;

COSTO DE REPOSICION: Es el costo que sera necesario para adquirir un activo
idéntico al que se pretende reponer;

COSTO DE REEMPLAZO: Es el costo mas bajo para restituir o adquirir un activo
similar al que se pretende reemplazar;

DEPURACION: A los procedimientos mediante el cual se dan de baja los bienes
muebles que ya no son de utilidad para la entidad fiscalizable, debiéndose registrar
la baja en el inventario y en caso de los bienes muebles registrados en el activo no
circulante, en el estado financiero;

DESTINO O USO DE BIENES MUNICIPALES: Asignacion que se realiza a los
bienes muebles en base a las necesidades y requerimientos de las diferentes
Unidades Administrativas;

DONACION: Contrato por virtud del cual una persona llamada donante, transfiere,
en forma gratuita, una parte de sus bienes presentes, a otra llamada donataria;

ENAJENACION: Acto que realizan las entidades fiscalizables para trasmitir la
propiedad y el dominio de sus bienes muebles e inmuebles, a titulo oneroso;
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EXPEDIENTE INDIVIDUAL POR BIEN: Al conjunto de documentos que refieren a
un mismo objeto o lugar describiendo en cada documento las mismas
caracteristicas del bien, en el caso de los bienes muebles: resguardo, oficio de
peticion del bien por el area que lo solicita, vale de entrada y salida del almacén,
poéliza contable, factura, entre otros.

ESTUDIO TECNICO: Evaluacion minuciosa del estado de un bien mueble y
plasmada en un documento que realizara un experto en la materia interno o externo;

EXPEDIENTE TECNICO: Conjunto de documentos que se generan en los actos o
movimientos de adquisicion, de altas y bajas de los bienes muebles;

FACTURA: Documento mercantil que refleja una operacion de compraventa, en las
gue se describen las caracteristicas individuales del bien mueble adquirido. Deben
reunir los requisitos fiscales -de conformidad a lo establecido en el Cédigo Fiscal de
la Federacion;

IDENTIFICACION: Rotulacion mediante placas metélicas, plasticas o cualquier otro
medio, que contenga el codigo que identifica el departamento asignado y el nimero
secuencial de inventario.

INVENTARIO: Lista en la que se registran y describe la existencia de los bienes
muebles propiedad del Municipio;

INVENTARIO DE BIENES MUEBLES: Registro de los bienes muebles con un costo
igual o mayor a 70 veces el valor de la Unidad de Medida y Actualizacion (UMA).

INVENTARIO GENERAL DE BIENES MUEBLES: A las listas en las que se
registran y describen todos los bienes muebles en posesion de las entidades
fiscalizables, es decir los bienes muebles contenidos en el Inventario de Bienes
Muebles, Bienes Muebles de Bajo Costo, Bienes con Control Administrativo Interno
y los recibidos en comodato; cuya finalidad es llevar a cabo un control de
existencias, cantidad, caracteristicas, condiciones de uso y valor;

MUNICIPIO: Tenango del Valle, Estado de México;

ORGANO SUPERIOR: Al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;
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ORGANO MAXIMO DE GOBIERNO: Ayuntamiento de Tenango del Valle, Estado
de México;

ORGANO DE CONTROL INTERNO: A la Contraloria Municipal de Tenango del
Valle;

RESGUARDATARIO: Servidor publico que tiene bajo su uso, custodia y
responsabilidad los bienes propiedad de la entidad fiscalizable, cuyo compromiso
ha quedado registrado en el resguardo del bien;

CREG PATRIMONIAL: Al Sistema de Control Patrimonial Municipal;

SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL: A los integrantes del Ayuntamiento, los
titulares de las diferentes dependencias de la administracion publica municipal y
todos aquellos que desempefien un empleo, cargo o comision en la misma. Dichos
servidores publicos serén responsables por los delitos y faltas administrativas que
cometan durante su encargo;

TARJETAS DE RESGUARDO: Documento que concentra las caracteristicas de
identificacién de cada uno de los bienes, asi como el uso, control, nombre y firma
del servidor publico usuario responsable de resguardarlo;

UNIDADES ADMINISTRATIVAS: Areas que forman parte de la estructura
administrativa en la Administracion Publica Municipal.

VALOR RAZONABLE: A la expresion monetaria determinada a través de una
técnica para atribuir un valor a un bien, es decir a través de cotizaciones observables
en los mercados, precio en mercados activos o el valor de un bien de caracteristicas
similares; y

VIDA UTIL: Es la estimacion del tiempo durante el cual los bienes de la
municipalidad estaran en condiciones economicas, técnicas y de funcionamiento
para apoyar directa o indirectamente los procesos de produccion de servicios de la
municipalidad.
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Articulo 5. Las disposiciones establecidas en el presente reglamento aplicaran a
todos los bienes del activo fijo propiedad del municipio de Tenango del Valle,
independientemente de su ubicacién, cuantia, uso o valor y modalidad de
adquisicion.

CAPITULO Il

DE LA ADQUISICION, COMODATO, DONACION, REGISTRO E
IDENTIFICACION DE BIENES MUEBLES, MAQUINARIA Y EQUIPO

Articulo 6. El area usuaria elabora requerimiento de la necesidad de adquirir un
bien (es) y lo remitira a la Tesoreria Municipal para suficiencia presupuestal.

Articulo 7. La Tesoreria Municipal emitira en base al presupuesto del ejercicio que
se trate la suficiencia presupuestal asignandole monto y fuente de financiamiento.

Articulo 8. La Direccién de Administracion a través del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos, Enajenaciones, Servicios y Obras Publicas, en base a las normas
de suficiencia presupuestaria que emita la Tesoreria Municipal, las necesidades de
las unidades administrativas, la oportunidad de inversion y lo que establece la Ley
de Contratacion Publica del Estado de México y la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico segun sea el caso, analizara y tomara
la mejor alternativa para la adquisicion de bienes siguiendo el procedimiento de
compra, segun el tipo y monto de bien (es) a adquirir.

Articulo 9. La Direccion de Administracién una vez que sea ingresado el bien (es)
al almacén remitira factura original a la Tesoreria Municipal para su pago y registro
contable dentro del activo y entregara el bien y copia de la factura a la Secretaria
del Ayuntamiento (area de control patrimonial) para expedir el resguardo
correspondiente y ser entregado al area usuaria.
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Articulo 10. La Secretaria del Ayuntamiento mantendra un archivo actualizado del
registro y control de todos los bienes muebles, maquinaria y equipo, el que estara
conformado con toda la documentacion legal, financiera y administrativa que
demuestre la propiedad, costo, ubicacion, cddigo de identificacién y transferencias,
etc.

Articulo 11. La Secretaria del Ayuntamiento establecera y mantendra actualizado
el sistema CREG PATRIMONIAL. Al momento de entregar el bien (es) mueble
inmediatamente se procedera a su identificacion para asi, mantener actualizado el
sistema; identificando y resguardando los bienes de bajo costo y menores a 70
veces el valor de la Unidad de Medida y Actualizacién (UMA).

Articulo 12. El Secretario del Ayuntamiento debera remitir al Comité de Bienes
Muebles e Inmuebles las adquisiciones para que sea autorizada su alta del
Inventario General de Bienes Muebles.

Articulo 13. Cuando la adquisicion de bienes muebles, maquinaria y equipo se trate
por donacion de forma gratuita por personas fisicas o juridicas colectivas, debera
constar la documentacion correspondiente que precisen las caracteristicas del
donativo, su valor y legal procedencia.

Articulo 14. Para los bienes muebles, maquinaria y equipo debera contar con
solicitud del bien, oficio de aceptacion anotando todas las caracteristicas de
identificacién, niumero de inventario y nombre de la persona que tiene bajo su
reguardo el bien, acta firmada por el Comité de Bienes Muebles e Inmuebles, acta
administrativa de la transferencia del bien por el Organo de Control Interno e
informar el Titular de la Unidad Administrativa al Secretario del Ayuntamiento para
gue lleve a cabo la actualizacion del resguardo del bien y del inventario.
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CAPITULO Il
DE LA CONTABILIDAD Y CONTROLES CONTABLES

Articulo 15. Es responsabilidad de la Tesoreria Municipal (Departamento de
contabilidad) registrar todas las operaciones relacionadas con el manejo de los
bienes muebles, maquinaria y equipo, su clasificacion y su registro contable a
menor.

Articulo 16. Las partidas de activo fijo seran reflejadas con exactitud en los registros
contables, las que se cotejaran mediante levantamiento de un inventario fisico, dos
veces al afio el cual sera realizado por la Secretaria del Ayuntamiento y la
Contraloria Municipal como partes integrantes del Comité de Bienes Muebles e
Inmuebles.

Articulo 17. Una vez concluido el levantamiento el resultado sera remitido al seno
del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles para su validacion.

Articulo 18. La Tesoreria Municipal (Departamento de contabilidad) al momento de
efectuar el registro de un activo debera tener las siguientes consideraciones:

a) Para definir qué bienes son considerados como inversion prevalecera el criterio
segun valor de compra y seran cargados al gasto;

b) El valor minimo establecido para que un bien se considere como activo fijo es
mayor a 70 veces el valor de la Unidad de Medida y Actualizacién (UMA).

Articulo 19. La Tesoreria Municipal (Departamento de contabilidad) llevara un
registro auxiliar del control de los bines muebles, maquinaria y equipo, el cual
debera compararse frecuentemente con el mayor general de la contabilidad a fin de
corregir errores y desviaciones. El registro auxiliar del control del activo fijo
presentara en detalle su composicion, agrupados conforme al orden de la cuenta de
mayor general de la contabilidad y contemplara como informacién: fecha de compra,
valor de adquisicion, etc. y cuenta contable a detalle.

10
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Articulo 20. Los sistemas contables son una fuente de informacion valiosa y se
vuelven una herramienta importante para llevar el registro y control de los activos
fijos, permitiendo definir la cuenta contable para la clasificacion y registro de los
mismos, por lo tanto se deberan hacer las siguientes consideraciones:

a) Contabilizar y registrar el activo fijo con el valor de adquisicion.

b) Uniformidad en los métodos contables utilizados para registrar los activos
comprados, arrendados, dados de baja, vendidos, asi como los gastos por
mantenimiento.

Articulo 21. Para garantizar un eficiente sistema de control del activo fijo, la
Tesoreria Municipal (Departamento de contabilidad), efectuara los debidos registros
de las operaciones observadas en el uso y manejo de los bienes municipales. Para
tener un control de los bienes municipales, todo movimiento de los registros en el
sistema, debera realizarse dentro de un procedimiento definido que indique:

a) Los documentos a utilizar para cada movimiento.
b) Las rutas que debe seguir el documento.

c) Las autorizaciones que debe tener el documento.

CAPITULO IV

DEL MANTENIMIENTO, TRASLADO, CUSTODIA Y SEGURIDAD DE LOS
BIENES MUEBLES, MAQUINARIA Y EQUIPO

Articulo 22. La Direccibn de administracion establecera contratos de
mantenimiento para los bienes que lo requieran y seguros, para aquellos no
incluidos en dicho contrato, se ejercera una supervision a su funcionamiento a fin
de brindarles el mantenimiento preventivo.

11
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Articulo 23. Toda transferencia o traslado de activo fijo de una oficina a otra, con
caracter de asignacion permanente o temporal, se autorizarA mediante una
“solicitud / acta de traslado”, la que sera preparada con la debida justificacion para
gue la Secretaria del Ayuntamiento (area de Control Patrimonial) la autorice y esta
informe a la Tesoreria Municipal (contabilidad) para haga el registro contable del
movimiento, adjuntando la autorizacién del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles.

Articulo 24.- En caso que en el proceso de traslado los bienes resulten dafiados y
se compruebe fehacientemente que hubo responsabilidad por los encargados de
supervisar y hacer el traslado, se aplicaran las sanciones correspondientes segun
lo dispuesto en el articulo 23 de este reglamento. Cuando un bien tenga que salir
de las instalaciones del area por motivos de reparacion, préstamo o que se necesite
en algun otro lugar para trabajos de la misma, sera necesario contar con la
aprobacion del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles.

Articulo 25. Todo servidor publico tendra asignado para el desempefio de sus
funciones, los bienes que sean necesarios y estaran en la obligacion de
salvaguardarlos y protegerlos en forma adecuada, asimismo reportard a la Direccion
de Administracion cualquier situacion de mal estado de los mismos con el fin de que
sean reparados y a la Secretaria del Ayuntamiento para su conocimiento.

Articulo 26. Todo servidor publico que tenga en uso y custodia bienes municipales,
esta obligado a cuidarlos y sera responsable por cualquier pérdida o dafio
ocasionado debido a su negligencia o falta de cuidado y se le deduciran
responsabilidades de acuerdo al valor monetario de los mismos y/o al procedimiento
administrativo que instaure la Contraloria Municipal. La responsabilidad de los
servidores publicos con respecto a los bienes que se le asignen para el desempefio
de sus funciones, se inicia en el momento en que los recibe fisicamente y finaliza
cuando los haya entregado bajo inventario firmado y constancia de no adeudo
emitida por la Secretaria del Ayuntamiento.

12
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Articulo 27. La custodia de los documentos de propiedad de los bienes muebles
del Municipio en original estaran resguardados por la Tesoreria Municipal y en un
lugar con éptimas condiciones y se entregaran copias de los mismos como soporte
de los resguardos e integrarlos al expediente por bien a la Secretaria del
Ayuntamiento.

Cuando se hagan cambios de administracion municipal se realizara el traspaso
mediante acta.

CAPITULO V

DEL INVENTARIO, LA PERDIDA Y DESCARGO DE LOS BIENES MUEBLES,
MAQUINARIA'Y EQUIPO

Articulo 28. Se actualizara anualmente el inventario fisico completo de los bienes
del municipio (muebles), se haran 2 levantamientos fisicos semestrales a fin de
actualizarlo. Si al momento del levantamiento y actualizacién del inventario se
detecta que no hay concordancia entre los registros y lo fisico se investigara las
diferencias encontradas, procediéndose a la deduccion de responsabilidades segun
lo dispuesto en el articulo 24 de este reglamento.

Articulo 29. El descargo por pérdida sin responsabilidad previa acreditacion ante la
Contraloria Municipal procedera en aquellos casos con el reconocimiento oficial
escrito emitido por autoridad competente y con base en la reglamentacion existente
y vigente, cuando una dependencia administrativa demuestre que uno o mas bienes
a su cargo o partes de estos, fueron perdidos por una de las siguientes causas
debidamente documentadas y sustentadas:

a) Robo / Hurto

b) Inundaciones

¢) Incendios

d) Saqueos

e) Otras pérdidas ocasionadas por situaciones de fuerza mayor o caso fortuito
gue se puedan justificar o sustentar con evidencia fehaciente.

13
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Articulo 30. Uno o mas servidores publicos tendran responsabilidad por la pérdida
fisica total o parcial de bienes municipales cuando esto suceda por su negligencia,
uso indebido o mala fe. El servidor publico, respondera por la pérdida fisica total o
parcial del bien; esta Ultima es cuando hay pérdida de partes, accesorios, repuestos
0 componentes de un bien municipal.

Articulo 31. El Titular de cualquier dependencia administrativa, solicitara la baja de
uno o mas de los bienes asignados ante la Secretaria del Ayuntamiento, cuando en
razon de la tecnologia o los costos financieros de su operacion, su utilizacién es
imposible y/o antiecondmica para los intereses del municipio.

Articulo 32. Los bienes que cada dependencia administrativa, someta al proceso
de baja seran basicamente los que se identifican a continuacion:

a) Los bienes muebles que no rednan condiciones Optimas para su uso.
b) Los bienes de consumo cuando se refiera su existencia en almacén y que ya
no puedan ser utilizables.
Articulo 33. Una dependencia administrativa podra solicitar el descargo de un bien
cuando ya no preste o no esté apto para el servicio asignado, ya sea por deterioro,
cambio de tecnologia u otro, ante la Secretaria del Ayuntamiento.

CAPITULO VI
DE LAS DISPOSICIONES ESPECIALES

Articulo 34. El Secretario del Ayuntamiento informara a los servidores publicos de
este reglamento, con el proposito de facilitar su aplicacion y que sirva de orientacion
para el buen uso y manejo del activo fijo municipal y que al mismo tiempo se pueda
evitar cometer infracciones e irregularidades.

Articulo 35. Cuando mas de un empleado deba responsabilizarse por el valor de
uno 0 Mas hienes o en su caso por la pérdida parcial de éstos, salvo que entre ellos
se manifieste un acuerdo diferente, se aplicara el criterio de participacion simple o
partes iguales, que resultare de la division del valor total calculado por la reposicion
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o reparacion del bien, entre el nUmero de responsabilizados. Cuando la Contraloria
Municipal no pueda por si misma obtener resultados positivos contra empleados del
municipio sobre los que pesa responsabilidad en su contra, lo informara al Comité
de Bienes Muebles e Inmuebles para que éste tome el acuerdo de interponer la
denuncia ante la autoridad competente.

Articulo 36. Lo no previsto en el presente reglamento sera resuelto por el Comité
Municipal de Bienes Muebles e Inmuebles de acuerdo a lo que establece la
reglamentacion vigente para el tratamiento de Bienes del Estado.

Articulo 37. Las modificaciones o adiciones al presente Reglamento, s6lo se podran
hacer con la autorizacion del Organo Méaximo de Gobierno.

Articulo 38. Para cuando sea el ultimo afio de la administracion municipal que
corresponda, la revision fisica se realizara por unica ocasion durante el mes de
octubre, siendo responsabilidad del resguardante todo lo que le ocurra a los bienes
muebles en el Gltimo mes del término de la administracion, debiendo informa de
manera inmediata al Secretario del Ayuntamiento de cualquier cambio, anomalia u
desperfecto a los mismos.

Articulo 39. EI Secretario del Ayuntamiento es el responsable de emitir las
constancias de no adeudo patrimonial por termino de administracion o intermedia a
los servidores publicos de la administracion publica municipal, misma que solo se
entregara cuando se haya verificado la existencia del total de los bienes muebles al
resguardo del servidor publico contenida en la cedula que emite el sistema CREG
Patrimonial.

15
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Transitorios

Primero. Publiquese el presente Reglamento en la “Gaceta Municipal” de Tenango
del Valle, érgano oficial para la difusion y en el Portal Electrénico del Ayuntamiento.

Segundo. El presente reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su publicacion
en la “Gaceta Municipal de Gobierno” del Municipio de Tenango del Valle.

Tercero. Se abrogan todas las disposiciones que se contrapongan al presente
ordenamiento

Cuarto. Las disposiciones contenidas en el presente ordenamiento estaran vigentes
hasta en tanto no sean derogadas o abrogadas por este Ayuntamiento.

16
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REGLAMENTO DEL SERVICIO PUBLICO DE PANTEONES DEL MUNICIPIO
DE TENANGO DEL VALLE, ESTADO DE MEXICO.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO
OBJETO Y DEFINICIONES

Articulo 1.- Las disposiciones de este Reglamento son de orden publico y
observancia general en el Municipio de Tenango del Valle, México, y tienen por
objeto regular el establecimiento, funcionamiento, conservacion, operacion,
vigilancia y organizacion de panteones, que comprende la inhumacion, exhumacion,
reinhumacion y cremacion de cadaveres, restos humanos y restos humanos éaridos,
gue se regiran por la Constitucion Federal, la Constitucién Estatal, la Ley General
de Salud, el Libro Segundo del Codigo Administrativo, el Cadigo Financiero, la Ley
Organica Municipal, el Bando Municipal y el presente reglamento.

Articulo 2.- Para efectos de este Reglamento, se entenderé por:
- Municipio: ElI Municipio de Tenango del Valle, México;
- Ayuntamiento: El Ayuntamiento de Tenango del Valle. México;

- Presidente Municipal: El Presidente Municipal Constitucional de Tenango del
Valle, México;

- Cementerio o pantedn: Lugar destinado a recibir y alojar los cadaveres,
restos humanos y restos humanos aridos o cremados;

- Cementerio horizontal: Lugar donde los cadaveres, restos humanos y restos
humanos aridos o cremados se depositan bajo tierra;
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- Cementerio vertical: Lugar constituido por uno o mas edificios con gavetas
superpuestas e instalaciones para el depdsito de cadaveres, restos humanos
y restos humanos aridos o cremados;

- Columbario: Estructura constituida por un conjunto de nichos destinados al
deposito de restos humanos aridos o cremados;

- Cremacion o incineracion: Procedimiento de reducir a cenizas un cadaver,
restos humanos o restos humanos aridos;

- Cripta familiar: Estructura construida bajo el nivel del suelo con gavetas o
nichos destinados al depdsito de cadaveres y restos humanos aridos o
cremados;

- Custodio o titular: Persona fisica que realiza los tramites que establecen el
presente capitulo;

- Exhumacion: Extraccion de un cadaver sepultado;

- Fosa o tumba: Excavacion en el terreno de un cementerio horizontal
destinada a la inhumacién de cadaveres;

- Gaveta: Espacio construido dentro de una cripta o pantedn vertical destinado
al depdésito de cadaveres lateralmente;

- Inhumar: Sepultar un cadaver,

- Nicho: Espacio destinado al depdsito de restos humanos aridos o cremados;

- Osario: Lugar especialmente destinado al depdsito de restos humanos
aridos;

- Perpetuidad: Derecho de uso otorgado por el Ayuntamiento, con anterioridad
a la vigencia de la presente reglamentacion, a un particular por tiempo
indefinido sobre una fosa, lote familiar, osario o nicho en los panteones
municipales;

- Reinhumar: Volver a sepultar restos humanos o restos humanos aridos;

- Restos humanos: Partes de un cadaver o de un cuerpo humano;

- Restos humanos éridos: Osamenta remanente de un cadaver;
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- Restos humanos cremados: Cenizas resultantes de la cremacion de un
cadaver, de restos humanos o de restos humanos aridos; y

- Temporalidad: Derecho de uso sobre una fosa, osario o nicho que otorga el
Ayuntamiento a los particulares por un periodo limitado.

Articulo 3.- Por su administracion, los Panteones en el Municipio se clasifican en:
I.Panteones Municipales: Son aquellos bienes inmuebles que se destinan para la
prestacion del servicio publico de panteones; y

Il.Panteones municipales de administracién directa propiedad del Ayuntamiento:
Pantedn General el cual se opera y controla a través de la Direccion de Desarrollo
Econdmico, Turismo y Gobernacion, para todo tipo de inhumaciéon de cadaveres,
restos humanos vy restos humanos &ridos o cremados, que procedan
preferentemente del territorio municipal;

[ll.Panteones municipales de administracion delegacional y subdelegacional: Los
cuales se localizan en las delegaciones o subdelegaciones, siendo operados y
controlados a través de los delegados, subdelegados, fiscales, comisariados
ejidales o administradores de los mismos, que seran destinados para inhumar
cadaveres, restos humanos y restos humanos aridos o cremados, procedentes del
area de la propia delegacién y subdelegacion; y

Articulo 4.- La aplicacion y vigilancia de las disposiciones del presente Reglamento
corresponde al Presidente Municipal, quien las ejercera en coordinacion la Direccién
de Desarrollo Econdmico, Turismo y Gobernacion.

Articulo 5.- El servicio publico municipal de panteones que prestara el
Ayuntamiento, preferentemente a las personas nacidas o radicadas en el Municipio,
podra comprender:

I.Otorgamiento de derechos de uso de lotes familiares, fosas individuales, osarios o
nichos a temporalidad; y
[I.Construccion de criptas individuales superpuestas y criptas familiares con gavetas.
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Articulo 6.- La administracion del pante6n Municipal, asi como la persona
designada en cada una de las Delegaciones, deberan llevar los libros de registro
acostumbrados, en donde se registren las inhumaciones y exhumaciones.

Articulo 7.- El Administrador del pantedn municipal asi como los encargados de los
panteones en las delegaciones seran nombrados y removidos libremente por el
Presidente Municipal.

Articulo 8.- Los usuarios del Pantedn Municipal de Tenango del Valle, se sujetaran
a lo estipulado en el presente reglamento, obligandose a su cumplimiento. El
Administrador del Pantedn y personas encargadas, se reserva el derecho de
admisién al mismo, a cualquier persona.

TITULO SEGUNDO
DE LAS AUTORIDADES COMPETENTES
CAPITULO PRIMERO
FACULTADES Y OBLIGACIONES

Articulo 9.- Son autoridades competentes para la aplicacion y vigilancia del
presente Reglamento:

l.- El Ayuntamiento;

Il.- El Presidente Municipal;

lll.- La Tesoreria Municipal,

IV.- La Direccion de Desarrollo Econémico, Turismo y Gobernacion;
V.- Administrador y/o encargado del pantedn.

Articulo 10.- Corresponde al Presidente Municipal:

- Vigilar el cumplimiento del presente Reglamento;
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- Supervisar la prestacion de los servicios en los panteones que dependan del
Ayuntamiento;

- Intervenir, previa la autorizacion de la Secretaria de Salud, en los tramites de
traslado;

- Reinhumacion, depésito, y exhumacion prematura de cadaveres, restos
humanos, restos humanos éaridos;

- Proponer acuerdos al Ayuntamiento para el mejor funcionamiento del
servicio publico de panteones.

Articulo 11.- Son atribuciones del Titular de la Tesoreria Municipal a través de la
Direccion de Desarrollo Econémico, Turismo y Gobernacion, recaudar los derechos
correspondientes derivados de la prestacion de los servicios de panteones,
conforme a lo dispuesto por el Codigo Financiero del Estado de México y Municipios
vigente; asi como vigilar el cumplimiento de este Reglamento y demas disposiciones
administrativas relacionadas, en todos los panteones establecidos dentro del
Municipio, en el ambito de su competencia.

CAPITULO SEGUNDO
DEL ADMINISTRADOR
Y PERSONAS ENCARGADAS DE LOS PANTEONES

Articulo 12.- Para ser Administrador o encargado de los panteones municipales se
requiere cumplir con los siguientes requisitos.

I. Ser mayor de edad.
Il. Ser preferentemente del municipio de Tenango del Valle, México.

[1l. No haber sido sentenciado por delito que merezca pena corporal.
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Articulo 13.- Los Administradores y/o encargados de los panteones, en el
desempefio de sus atribuciones se abstendran de cobrar y recibir los impuestos por
concepto de los derechos por servicios de panteones a su cargo.

Articulo 14.- A los Administradores de los panteones les corresponde el ejercicio
de las siguientes atribuciones:

l.- Vigilar, mejorar y controlar el funcionamiento del pantedn.
II.- Cuidar la conservacion y limpieza del pantedn.
lll.- Llevar al dia 'y en orden los libros del registro siguiente:

a) Inhumaciones: en el que conste el nombre completo, sexo, nimero de partida del
acta de defuncion y causa de la muerte.

b) Exhumaciones: en donde conste el nombre completo del cadaver que se exhume,
fechay hora de la exhumacion, causa de la misma, datos de identificacion de la fosa
y destino de los restos; y autoridad que determina la exhumacion ya sea el Organo
Jurisdiccional o el Ministerio Publico.

IV.- Organizar y supervisar los panteones del Municipio y Delegaciones;

V.- Vigilar que las lapidas, estatuas, inscripciones y barandales que coloquen los
deudos en los sepulcros no sean removidos sin la autorizacién correspondiente.

VI.- Celebrar las reuniones que sean necesarias con el personal del panteén a fin
de establecer los lineamientos y politicas que mejoren el servicio publico de
panteones.

VII.- Rendir los informes mensuales de las actividades desarrolladas al presidente
municipal y al regidor del ramo.

VIII.- Vigilar que las inhumaciones, exhumaciones y movimientos de cadaveres se
apeguen a las disposiciones contenidas en el presente reglamento y demas leyes y
reglamentos aplicables.
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IX.- Asistir diariamente al pantedn dentro de las horas laborables, vigilando que el
personal del mismo cumpla con sus actividades encomendadas.

X.- Verificar que existan suficientes fosas preparadas para su uso inmediato.

Xl.- Llevar un control de las boletas de inhumacion y exhumaciéon que expida la
autoridad competente.

XIl.- Proporcionar la informacion que le soliciten sobre los cadaveres inhumados,
exhumados y trasladados.

XIlll.- Las demdas que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones y
aguellas que le encomiende el Presidente Municipal.

Articulo 15.- Son obligaciones de los encargados de los panteones en las
Delegaciones las siguientes:

I.- Cumplir y hacer que se cumplan las disposiciones del presente Reglamento;
.- Vigilar el buen uso y mantenimiento de las Instalaciones;

[ll.- Realizar un reporte mensual de actividades dirigido al Presidente Municipal;
IV.- Cerciorarse de la administracién exacta de la fosa donde se hara el servicio;

V.- Reportar al presidente municipal cualquier anomalia que se encuentre en el
pantedn de su Delegacion Municipal;

VII.- Cuidar y responder por las herramientas de trabajo que se le asignen;
VIII.- Cumplir con el horario de trabajo;

IX.- Abstenerse de introducir al centro de trabajo bebidas embriagantes, drogas o
enervantes de cualquier clase, al igual que asistir al mismo bajo el influjo de estas;

X.- Las demas que le sean conferidas.

Articulo 16.- El personal que preste sus servicios en los panteones desarrollara las
funciones que le determine el Administrador del panteon.
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CAPITULO TERCERO
DE LOS USUARIOS

Articulo 17.-Toda persona tiene derecho de uso sobre terreno de pantedn
Municipal, previo el pago de los derechos previstos en el Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios vigente, asi como las determinaciones del
Ayuntamiento en sesion de cabildo.

Articulo 18.-Para tener derecho a utilizar los servicios del pantedn debera
mantenerse al corriente en el pago de los derechos de panteones y cuota de
mantenimiento.

Articulo 19.- Son obligaciones de los usuarios las siguientes:

[.- Cumplir con las disposiciones de este Reglamento y las emanadas de la
Administracién Municipal;

Il.- Pagar anualmente el refrendo y mantenimiento;
I1l.- Conservar en buen estado las fosas;

IV.- Solicitar a la autoridad correspondiente el permiso para la construccion de
lapidas y jardineras;

V.- Retirar de inmediato los escombros que se ocasionen por la construccién
autorizada;

VI.- No sustraer ningun objeto del pantedén sin el permiso del Administrador,
encargado o autoridad competente;

Articulo 20.- Los usuarios y visitantes podran asistir a los panteones de 8:00 am a
6:00 pm todos los dias del afo.

Articulo 21.- Los usuarios y visitantes deberan guardar decoro y respeto, teniendo
los empleados la facultad de llamar la atencion a las personas que no lo hagan, en
caso de reincidencia lo comunicaran al Administrador, para que si éste lo estima
pertinente remita al infractor ante la autoridad competente.

10
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Articulo 22.- Se prohibe totalmente tirar basura dentro de los panteones
establecidos en el municipio.

Articulo 23.- En el interior de los panteones queda estrictamente prohibido ingerir
bebidas alcohdlicas o alimentos.

Articulo 24.- Se prohibe la entrada con animales a los panteones del municipio.

Articulo 25.- En los panteones del Municipio se prohibe la entrada de personas en
estado de ebriedad o bajo el efecto de droga o enervantes.

CAPITULO CUARTO
DE LA ORGANIZACION DE LOS PANTEONES

Articulo 26.- Para efectos de este ordenamiento se considera como pantedn o
cementerio a todo Ilugar destinado a las inhumaciones, exhumaciones,
reinhumacion de cadaveres, restos humanos y restos humanos aridos

Articulo 27.- El servicio publico municipal de panteones que proporcione el
Ayuntamiento, comprendera:

I. Velatorios.
lI. Traslados.
. Incineracion.
IV. Inhumacion.
V. Exhumacion.

Articulo 28.- El servicio publico de panteones comprende la inhumacion,
exhumacioén, de restos humanos, asi como lo previsto por el Codigo Financiero del
Estado de México y Municipios, y las disposiciones juridicas aplicables, servicio que
es prestado por el Ayuntamiento.

11
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Articulo 29.- Los servicios de panteones se prestaran previo el pago de los
derechos previstos en el Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, y a
los acuerdos de Cabildo.

Articulo 30.- Los panteones que funcionan en el Municipio de Tenango del Valle,
seran de uso general no pudiendo dar exclusividad por causa de raza, nacionalidad,
ideologia, religion o condicion social.

Articulo 31.- El panteén Municipal de Tenango del Valle contara para el servicio
de los ciudadanos con una capilla velatoria, con mobiliario para su uso y estaran a
cargo del Administrador de panteones

Articulo 32.- La capilla velatoria sera usada previo a solicitud y disponibilidad de la
misma el tramite de solicitud se realizara en la administracion del pantedn.

Articulo 33.- El servicio de capilla velatoria contara con horno de cremacion, mismo
gue estara a cargo del Administrador del Pantedn y que sera utilizado previa la
autorizacion de la Administracion.

Articulo 34.- En los panteones municipales la limpieza, mantenimiento y
conservacion de las areas e instalaciones de uso comun estardn a cargo de la
Administrador de panteones y encargado, las fosas, sera obligacion de las personas
responsables de cada una de ellas. Por razones de salud publica la venta de
bebidas dentro y fuera de los panteones esté prohibida, asi como arrojar basura o
desperdicios sobre tumbas, caminos o andadores.

Articulo 35.- Los panteones o cementerios con los que cuenta el Municipio son de
clase horizontal o tradicional, que es aquel en donde las inhumaciones se efectiian
en fosas excavadas en el suelo con un maximo de dos metros con cuarenta
centimetros de profundidad, contando ademas con losas y tabique.

Articulo 36.- En los panteones Municipales, el derecho de uso sobre fosas se
proporcionara mediante temporalidades maximas.

12
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Articulo 37.- La temporalidad maxima confiere el derecho de uso sobre una fosa
durante siete afos, refrendables por un periodo igual.

Articulo 38.- Las sepulturas de adultos en forma de fosas tendran una dimensién
de 2.40 metros de largo por 1.20 metros de ancho aproximadamente, y tendran una
profundidad maxima de 2.40 metros.

Articulo 39.- Las sepulturas de nifios en forma de fosas tendran una dimension de
1.00 centimetros de largo por 80 centimetros de ancho aproximadamente, y tendran
una profundidad maxima de 1.40 metros.

Articulo 40.- Las sepulturas conservaran una separacion en su longitud de 40
centimetros con las vecinas.

Articulo 41.- Las distancias de las tumbas con los extremos seran hasta de 20
centimetros.

Articulo 42.- En las sepulturas en las que se concede la temporalidad prorrogable
gueda prohibido la construccion de capillas, monumentos y colocacién de
barandales; Unicamente se autorizara la construccion de lapida y/o jardinera, los
gue se apegaran a las disposiciones de las autoridades sanitarias de este
Reglamento y las que dicte el Ayuntamiento.

Articulo 43.- Los servicios y trabajos relativos a la apertura y cierre de fosas,
inhumaciones, exhumaciones, entierros y remision de restos, se efectuaran de
acuerdo con las disposiciones legales vigentes aplicables.

Articulo 44.- Los usuarios del Pantedn Municipal, se sujetaran a lo estipulado en el
presente reglamento, oblighndose a su cumplimiento.

Articulo 45.- El derecho al uso de los terrenos y fosas para inhumaciones seran a
perpetuidad previo el pago correspondiente.

Articulo 46.- Los titulares de los derechos de uso perpetuo sobre el terreno de
fosas, se comprometen a comunicar por escrito a la Administracién del Pantedn su
domicilio, asi como cualquier cambio del mismo, por los que seran validas las
notificaciones que se dirijan al ultimo domicilio que hayan proporcionado.

13
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Articulo 47.- Cada lote de fosas, se destinara exclusivamente a la inhumacién de
los restos humanos de la persona que lo haya adquirido o de las personas que ella
indique por escrito a la Administracion del Pantedn, los restos ahi colocados podran
ser removidos siempre que medie peticion escrita por el adquiriente o de su familiar
gue exhiba el titulo del derecho a uso de perpetuidad del lote. Sobre lo expresado
anteriormente la Administracion del Pantedn no autorizara la exhumacion de restos
humanos, con el fin de colocar otro u otros restos en el espacio vacante del lote de
la fosa que haya sido utilizada para ese efecto, si no se cumple con los requisitos
legales vigentes.

Articulo 48.- En cada caso de cremacion de restos humanos las urnas que
contengan cenizas de los mismos se depositaran en la fosa que para tal efecto haya
destinado previamente el adquiriente o a la eleccion de este Ultimo y previo pago
del precio respectivo.

Articulo 49.- Cada lote tendra una superficie de 2.40 metros de largo y 1.20 metros
de ancho. Todas las fosas que caben en los lotes seran de igual tamafio e
igualmente en todas y en cada una de ellas se construird e instalara exclusivamente
como motivos ornamentales una lapida similar que llevara gravados los nombre y
fecha correspondiente al nacimiento y deceso de cada ser humano.

En las areas destinadas a las inhumaciones de tipo tradicional se permitira la
construccion de un monumento ajustandose a las siguientes medidas altura 1.20
cm. por largo 2.40 metros, previa autorizacion de disefio, materiales y pago de
derechos.

Articulo 50.- Las calzadas, andadores y parques de uso comun ubicados en el
interior de los panteones no podran ser utilizados para la inhumacion de cadaveres,
ni podran ser cerrados al libre transito.
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Articulo 51.- Los panteones solo podran suspender sus servicios por alguna de las
siguientes causas:

l.- Por la disposicion expresa de la Secretaria de Salud o del Ayuntamiento.

Il.- Por orden de la autoridad competente a cuya disposicion se encuentre el cadaver
o0 los restos humanos.

lll.- Por falta de fosas disponibles para el caso, y

IV.- Por caso fortuito o causa de fuerza mayor.

CAPITULO QUINTO
DEL ESTABLECIMIENTO DE NUEVOS PANTEONES.

Articulo 52.- Para que la Autoridad Municipal autorice el establecimiento de nuevos
panteones dentro del Municipio, deberan cumplirse los siguientes requisitos:

|. Obtener la autorizacion previa de las autoridades sanitarias.
Il.- Obtener la autorizacién de del Ayuntamiento previo acuerdo de cabildo.

[Il. Que el inmueble destinado a éste servicio, tenga una superficie de dos hectareas
0 més de acuerdo a la dimension de la poblacion a servir.

IV.- Acreditar la propiedad del inmueble donde se pretenda establecer el nuevo
pantedn. El cual debera estar ubicado a mas de 500 metros de la zona urbana.

V. Licencia de uso de suelo expedida por la secretaria de desarrollo urbano y obras
publicas del Gobierno del Estado de México.
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VI.- Obtener el proyecto arquitecténico, que contenga el nimero de secciones de
inhumacién, el plano de zonificacién, vias de acceso, trazo de calles y andadores,
plano de lotificacion de fosas, cortes transversales de tumbas, alturas y anchos,
plano de nomenclatura, fosas, servicio sanitario y depdsito de basura, asi como el
proyecto hidraulico y sanitario que especifique la red de agua potable y drenaje.

VIl.- Obtener estudio estratigrafico, licencia de impacto ambiental y acta de
verificacion sanitaria del Instituto de Salud del Estado de México.

VIIl. Obtener la aprobacién de los planos por parte de la Direccién de Desarrollo
Urbano y Obras Publicas del Ayuntamiento.

IX. Cumplir las disposiciones relativas a Desarrollo Urbano y Ecologia Estatal, Uso
del Suelo y demas ordenamientos Federales, Estatales y Municipales.

X.- Las demas disposiciones legales que se requieran.

Articulo 53.- Los planos a que se refiere el Articulo anterior deberan contener:
|. Localizacion del inmueble.

Il. Vias de acceso.

[ll. Trazo de calles y andadores.

IVV. Nomenclatura.

V. Determinacion de las secciones de inhumacion con la zonificacion y lotificacién
de fosas que permitan facilmente la identificacion de los cadaveres sepultados.

Articulo 54.- Cuando no se cumplan los requisitos que menciona el reglamento de
panteones o se provoque dafios a terceros, el administrador podra suspender la
obra, informando de ello al Presidente Municipal y asi mismo a la direccion de
Servicios Publicos del Ayuntamiento.

Articulo 55.- En los panteones, las zonas de inhumacion seran por lotes familiares
o individuales, y las fosas seran asignadas por orden cronoldgico, siguiendo
sucesivamente la nomenclatura del plano fosero aprobado.
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Articulo 56.- La dimension de las fosas de los nuevos panteones se sujetaran a las
siguientes medidas: tendran una profundidad de 2.40 metros y 2.40 metros de largo
por 1.20 metro de ancho y de 80 centimetros separadas las unas de las otras.

CAPITULO SEXTO
DE LAS INHUMACIONES Y EXHUMACIONES

Articulo 57.- La inhumacion de cadaveres sélo podra realizarse en los panteones
autorizados por el Ayuntamiento con la autorizacion del Administrador, encargado
o del Oficial del registro civil que corresponda, quien se asegurara del fallecimiento
y Sus causas Yy exigira la presentacion del certificado de defuncion expedido por
médico titulado o Institucion Publica del sector salud especificando las causas del
deceso.

Articulo 58.- Cuando se presuma que la muerte fue producida a causa de un delito,
la inhumacién sera autorizada por el Ministerio Publico o por la Autoridad Judicial
competente que se encuentre conociendo del caso.

Articulo 59.- Ninguna inhumacion se autorizara sin acta de defuncién expedida por
el Oficial del Registro Civil que corresponda.

Articulo 60.- Los cadaveres deberan inhumarse entre las 12 y 48 horas siguientes
al de la muerte, de acuerdo a la hora especificada en el acta de defuncién, salvo
autorizacion especifica de la autoridad sanitaria competente o por disposicion del
Ministerio Publico o la Autoridad Judicial correspondiente.

Articulo 61.- La inhumacion de cadaveres se hara en fosas individuales y en lotes
familiares.

Articulo 62.- Las fosas individuales tendran una profundidad de 2.40 metros y 2.40
metros de largo por 1.20 metro de ancho sus paredes deberan estar entabicadas y
el ataud debera ser protegido con lapidas colocadas entre éste y la tierra que lo
cubra.
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Articulo 63.- Las fosas individuales podran ser adquiridas a perpetuidad o por
temporalidades con opcién o refrendo.

Articulo 64.- En las fosas adquiridas por temporalidad, los cadaveres
permaneceran 7 afios si son adultos y 5 afios si son nifios, asi mismo, en éste tipo
de fosas no se podran construir monumentos ni capillas.

Articulo 65.- Los lotes familiares seran de acuerdo a la solicitud de la familia
adquirente, en ellos se haran las modificaciones que autorice el Ayuntamiento.

Articulo 66.- Los lotes familiares estaran ubicados en cualquier zona del pantedn o
la que determine el administrador, y se permitira construir en ellas monumentos o
capillas.

Articulo 67.- Para los efectos del Articulo anterior, los interesados deberan
presentar solicitud y acompafaran el proyecto.

Articulo 68.- Si al efectuar la remodelacion de los panteones municipales se
afectaran fosas y lotes familiares, el ayuntamiento ordenara al traslado de los restos
existentes a otras fosas y lotes sin costo alguno, conservando el titular sus
derechos.

Articulo 69.- Los titulos de perpetuidad de las fosas y lotes familiares los expedira
el Ayuntamiento, y se tendra especial cuidado que contenga el nombre completo de
la persona inhumada para el caso de las fosas individuales: cuando se trate de lotes
familiares, debera contener el nombre y apellidos de los adquirentes.

Articulo 70.- Pasando el término de la temporalidad y no habiéndose refrendado
éste, se efectuara la exhumacién de los restos que deberan depositarse en el lugar
designado para ello, o se entregaran a sus deudos para que les den nueva sepultura

si asi lo desean, previo pago de los derechos establecidos en la legislacion
aplicable.
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Articulo 71.- Cuando en los panteones municipales existan fosas en las que
hubiesen transcurrido quince afios 0 mas sin que se haya efectuado inhumacion
alguna y no existiese en ese mismo periodo pago alguno de derecho de uso de
fosa, éstas seran consideradas abandonadas y volveran por tanto al dominio y
posesion del Municipio.

CAPITULO SEPTIMO
EXHUMACIONES Y REMOCIONES
Articulo 72.- Para la exhumacioén, remocién de cremaciones o cadaveres,

corresponde emitir la autorizacion expresa prevaleciendo en su orden las siguientes
personas:

l.- Conyuge, Supérstite o Concubina

II.- Hijos

.- Padres.

V.- Hermanos

V.- A falta de estos parientes mas cercanos.

Articulo 73.- Unicamente se podran realizar exhumaciones mediante permiso de la
Autoridad Judicial o del Ministerio Publico.

Articulo 74.- las exhumaciones prematuras deberan sujetarse a los siguientes
requisitos:

|.- Estaran presentes solamente las personas que tengan que verificarlo.

Il.- Se abrira la fosa, impregnando el lugar de una emulsién acuosa de creolina y
fenol o hipoclorito de sodio o sales cuaternarias de amonio y ademas desodorante
de tipo comercial.
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[ll. Una vez que sea descubierta la cripta se practicaran dos orificios, uno en cada
extremo, inyectando en uno cloro naciente para que escape el gasy, por el otro, se
procedera a la apertura de la misma; por el atatd se hara circular el cloro naciente
y quienes participen y deban asistir estaran provistos del equipo necesario para
realizar éste tipo de actividades.

Articulo 75.- Las exhumaciones prematuras solo podran efectuarse con
autorizacion de la Autoridad competente, o por orden de la autoridad judicial o del
Ministerio Publico cumpliendo los requisitos sanitarios que fije la autoridad sanitaria.

Articulo 76.- Satisfechas las causas o0 motivos de la exhumacion se procedera de
inmediato a la reinhumacion del cadaver o restos humanos, debiendo constar por
escrito la orden de la Autoridad que ordeno la exhumacién o el motivo o causa de
la misma.

Articulo 77.- El horario para llevar a cabo una exhumacion sera de las 9:00 a las
13:00 horas en dias hébiles y los gastos que originen les corresponderan a los
interesados.

Articulo 78.- Queda prohibida la exhumacién y remocién de restos con fines de
lucro o con el fin de colocar otro y otros restos humanos en el espacio vacante de
la fosa que haya sido utilizada para ese efecto. Queda vedado a los propietarios de
lotes y criptas o sus causahabientes el exhumar restos humanos para vender la fosa
vacia a un tercero. En su caso de comprobada la justificacion la Administracion del
Panteon resolvera libremente lo que estime conveniente.

Articulo 79.- Cuando las exhumaciones obedezcan al traslado de restos a otra fosa
del mismo pantedn, la reubicacion se hara de inmediato, previo el pago de los
derechos.

20



TENANGO ﬁ
VALLE

m—

Todos Somos Tenango

g .
2019 - 2021 &\ . [\ . s

TENANGO DEL VALLE
2019 - 2021

CAPITULO OCTAVO
DE LAS CREMACIONES

Articulo 80.- La cremacién de cadaveres, restos humanos o restos humanos aridos,
se efectuara en cumplimiento de la orden que expide el Oficial del Registro Civil y
previa la autorizacion sanitaria competente. La instalacion, funcionamiento, y
mantenimiento de los hornos crematorios deberéa ajustarse a la legislacion vigente.

Articulo 81.- La cremacién de cadaveres, restos humanos o restos humanos aridos
podra ser solicitada por los deudos del difunto o representante debidamente
autorizado. En el caso de que el cadaver o los restos sean de persona desconocida
0 no hubiere deudo o representante legal autorizado, la cremacion podra ser
solicitada por la autoridad competente a la Administracion de Panteones.

Articulo 82.- La cremacion de cadaveres, restos humanos o restos humanos aridos,
lo solicitara la autoridad competente, cuando por causa de salud publica y en apego
a las normas sanitarias se requiera efectuarla.

Articulo 83.- Una vez efectuada la cremacion, las cenizas seran entregadas al
deudo o a su representante, asi como el atadd o recipiente en que fue trasladado el
cadaver o los restos humanos aridos.

CAPITULO NOVENO
DEL TRASLADO DE CADAVERES Y RESTOS HUMANOS

Articulo 84.- El Presidente Municipal podra conceder el traslado de cadaveres de
un pantedn a otro y dentro del mismo Municipio, siempre y cuando se cumplan los
siguientes requisitos:

I. Que la exhumacién se realice de conformidad con las disposiciones contenidas
en el presente reglamento.

[I. Presentar el permiso de la exhumacion de la autoridad sanitaria para efectuar el
traslado.
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lIl. Que el traslado se realice en vehiculos autorizados para el servicio funerario.

IV. Que se presente constancia del pante6n al que ha de ser trasladado el cadaver
y que la fosa para la reinhumacion este preparada.

V. El tiempo para el traslado de cadaveres no debera exceder de 24 horas.

Articulo 85.- El traslado de restos &ridos sera autorizado previa comprobacion de
gue se van a reinhumar en otro panteén autorizado.

Articulo 86.- Los traslados de cadaveres de un Municipio a otro de la entidad
observaran las disposiciones contenidas en la Ley General de Salud.

CAPITULO DECIMO
DE LA FOSA COMUN

Articulo 87.- Se denomina fosa comun a la sepultura que se destina a la inhumacion
de cadaveres o restos de personas no identificadas.

Articulo 88.- En los panteones se reservara sepulturas para cadaveres o restos
humanos de personas no ldentificadas.

Articulo 89.- Los cadaveres de personas desconocidas se depositaran en la fosa
comun que serd Unica y estara ubicada en el pantedn que al efecto determine el
Ayuntamiento.

Articulo 90.- Los cadaveres y restos humanos de personas desconocidas que
remitan el servicio médico forense para su inhumacion en la fosa comun, deberan
estar relacionados individualmente con el nimero de Carpeta de Investigacion
correspondiente, satisfaciéendose ademas los requisitos que sefiale la oficina central
del registro civil y la autoridad sanitaria correspondiente.
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Articulo 91.- Cuando algun cadaver de los remitidos por el servicio médico forense
en las condiciones que sefialan los Articulos precedentes, sea identificado por la
unidad administrativa correspondiente, deber& dirigirse por escrito al Oficial del
registro civil que corresponda, refiriendo las circunstancias del caso y el destino que
se dar4 a los restos.

CAPITULO DECIMO PRIMERO
DEL PAGO DE DERECHOS

Articulo 92.- Los derechos por servicios proporcionados por los panteones
municipales causaran el pago de los derechos establecidos en el Codigo Financiero
del Estado de México y Municipios vigente.

Articulo 93.- EIl cobro previsto en el Cadigo Financiero del Estado de México y
Municipios y en el presente reglamento se harad por conducto de la tesoreria
municipal a través de la Direccion de Desarrollo Econdmico, Turismo y
Gobernacion.

Articulo 94.-. Las infracciones que se cometan a las disposiciones contenidas en
el presente reglamento se castigaran con una multa de hasta 20 salarios minimos
segun sea el caso; si el infractor fuera jornalero y obrero la sancion no podré ser
mayor de un dia de salario minimo vigente en la zona geogréfica

Articulo 95.-. Las infracciones a las normas contenidas en el presente reglamento
seran sancionadas con:

|. Apercibimiento.
II. Arresto hasta por 36 horas.

[ll. Cancelacion del derecho de perpetuidad.
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Articulo 96.- Las resoluciones que dicten las autoridades municipales con motivo
de la interpretacién y aplicacion del presente reglamento, podran ser recurridas
administrativamente por los particulares a través de los recursos establecidos en la
ley organica municipal.

CAPITULO DECIMO SEGUNDO
PROHIBICIONES

Articulo 97.- Queda prohibido dentro de los limites del Pantedn el establecimiento
de toda clase de comercios, y la venta de Articulos de cualquier indole.

Articulo 98.- Se prohibe la introduccion y consumo de bebidas alcohdlicas, droga y
toxicos de toda clase o especie dentro del pantedn, asi como la entrada al mismo
de toda persona en estado de ebriedad o intoxicacion y se procedera a expulsar a
toda aquella que con hechos o palabras causare algun escandalo o perjuicio en los
sepulcros o plantaciones.

Articulo 99.- Se prohibe arrojar basura o desperdicios en las calzadas o
estacionamiento del Pantedn, lo mismo que sobre las tumbas, la Administracién
colocara recipientes para su deposito en los lugares que estime conveniente.

Articulo 100.- Atento a los planos aprobados del cementerio por las autoridades
correspondientes, queda estrictamente prohibido a los titulares de tumbas y
terrenos solicitar la construccion de toda clase de obra en las diversas areas del
cementerio. La prohibicion comprende el levantamiento de mausoleos, capillas,
tumulos, asi como la colocacion de placas y recipientes distintos a los autorizados
por la administracion, también se prohibe la colocacién de ordenamiento en la
tumba, solo podran colocarse flores naturales en los porta flores de cada lote. A
excepcion de las areas consideradas como tradicionales, que la Administracion
sefiale.

24



TENANGO ﬁ
VALLE &=

Todos Somos Tenango

2019 - 2031 I

K U Sl
.. l".-. .d\\\
. TENANGO DEL VALLE
2019 - 2021

Articulo 101- El acceso al pantedn a nifios menores de 10 afios serd cuando vayan
acompafnados por personas mayores que cuiden de ellos.

Articulo 102.- Se prohibe a todas las personas recoger flores, ya que sean
silvestres o cultivadas, o trozar el ramaje de los arboles arbustos o plantas, o
alimentar a los péjaros, u otra forma de vida animal que se encuentre dentro del
terreno del pantedn o sustraer tierra del panteon.

Articulo 103.- No se permitira hablar en alta voz dentro de los terrenos, jardines o
en lugares proximos donde se realicen funerales.

Articulo 104.- No se admitird dentro de los jardines el transito de bicicletas o
motocicletas.

Articulo 105.- No se permitira en los jardines o areas circulantes avisos, letreros,
leyendas o avisos de cualquier clase salvo que sean hechas por la administracion y
con el unico fin de enterar a la ciudadania cuestiones del panteon.

Articulo 106.- No se permitird el acceso a orquestas, bandas, grupos musicales,
radiodifusiones, altoparlantes o amplificaciones, si no se obtiene el permiso previo
de la Administracion.

Articulo 107.- No se permitira usar para la inhumacién de cadaveres los pasillos
entre fosa y fosa, calzadas, caminos y parques de uso comun;

Articulo 108.- No se permitird ninguna falta de respeto dentro del pantedn
atendiendo a que se observe el maximo decoro. El Administrador esta facultado
para dar aviso a las Autoridades Publicas.

Articulo 109.- Los visitantes de tumbas que utilicen vehiculos, los deberan
estacionar en las zonas de estacionamiento indicados a fin de no interrumpir en
manera alguna el transito.

Articulo 110.-En ninguno de los jardines se permitird colocar cruces e
identificaciones que no hayan obtenido la autorizacion por escrito.
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Articulo 111.- Queda estrictamente prohibido el sembrado de arboles en las areas
del parque.

TITULO TERCERO
SANCIONES
CAPITULO UNICO
DE LAS SANCIONES
Articulo 112.- Se consideran infracciones al presente Reglamento, las siguientes:

|.-Tirar basura en los lugares no sefialados para tal efecto en el interior de los
panteones;

[l.-Dafar lapidas o construcciones ajenas a fosas o al inmobiliario del panteén en
general;

[ll.-Insultar, agredir o faltar al respeto al personal que labore en el pantedn o a los
visitantes;

IV.-Alterar las caracteristicas de las lapidas o de la infraestructura del panteén sin
la autorizacion de la comision edilicia.

Articulo 113.- La violacion a las disposiciones de este Reglamento se sancionara
con multa de diez a cincuenta dias de salario minimo vigente.

Articulo 114.- Las sanciones pecuniarias o el arresto no eximen al o los infractores
de la obligacion de pagar los dafios y perjuicios que hubieren ocasionado, ni los
libera de otras responsabilidades en que pudieren haber incurrido.

Articulo 115.- Las sanciones previstas en el Articulo que antecede, seran aplicadas
por el Oficial Calificador.
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Articulo 116.- Las personas que cometan las infracciones sefialadas en el presente
Reglamento seran sancionadas en los términos del presente capitulo, sin perjuicio
de que aquellas que ademas sean constitutivas de un delito sean puestas en
conocimiento del Ministerio Publico, para los fines legales que hubiere lugar.

Articulo 117.- Para imponer las sanciones se tomaran en cuenta:
l.- Los dafos que se hayan producido;
Il.-. La gravedad de la infraccion

[1l.- Las condiciones socioeconémicas del infractor.

TITULO CUARTO
CAPITULO UNICO
DEL RECURSO ADMINISTRATIVO DE INCONFORMIDAD

Articulo 118.- Contra los actos y resoluciones administrativos que dicten o
ejecuten las autoridades municipales, en la aplicacién del presente Reglamento,
los particulares afectados tendran la opcién de interponer el recurso ante la
sindicatura municipal.

Articulo 119.- Son recurribles las resoluciones de la Autoridad Municipal cuando
concurran las siguientes causas:

1.- Cuando dicha resolucion no haya sido debidamente fundada y motivada.

2.- Cuando ducha resolucion sea contraria a lo establecido en el presente
reglamento, Bando Municipal y demas disposiciones administrativas.

3.- Cuando el recurrente considerar que la autoridad Municipal era incompetente
para resolver el asunto.

4.- Cuando la Autoridad Municipal haya omitido ajustarse a las formalidades
esenciales que debiera cumplir para la resolucion del asunto.
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TRANSITORIOS

Primero. Publiquese el presente Reglamento en la “Gaceta Municipal” de Tenango
del Valle, érgano oficial para la difusién y en el Portal Electrénico del Ayuntamiento.

Segundo. El presente reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su publicacion
en la “Gaceta Municipal de Gobierno” del Municipio de Tenango del Valle.

Tercero. Se abrogan todas las disposiciones que se contrapongan al presente
ordenamiento

Cuarto. Las disposiciones contenidas en el presente ordenamiento estaran vigentes
hasta en tanto no sean derogadas o abrogadas por este Ayuntamiento.
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PRESENTACION

El presente Reglamento de la Defensoria Municipal de Derechos Humanos es de
observancia general, como instrumento e informacion, asi como de consulta,
busca proporcionar la informacion necesaria para el cumplimiento de las
responsabilidades del Organismo dentro del &mbito de su competencia, mediante
la descripcion de dos titulos, titulo primero “De la organizacién y atribuciones” y
titulo segundo “De la coordinacion de las Defensorias Municipales con la Comision

de Derechos Humanos del Estado de México”.

Por ello, la Defensoria Municipal de Derechos Humanos de Tenango del Valle con
base en las atribuciones conferidas en los diferentes ordenamientos legales, emite

el Reglamento interno de la Defensoria Municipal de Derechos Humanos.



EXPOSICION DE MOTIVOS

Considerando que, los Derechos Humanos son el conjunto de prerrogativas
sustentadas en la dignidad humana, cuya realizacion efectiva resulta
indispensable para el desarrollo integral del individuo, encontrandose establecidas
dichas prerrogativas dentro del orden juridico Nacional en la Constitucion Politica,
tratados internacionales y las leyes.

Asimismo, Considerando que, en el articulo primero, parrafo tercero de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, refiere que todas las
autoridades, en el ambito de sus competencias, tienen la obligacién de promover,
respetar, proteger y garantizar los derechos humanos de conformidad con los
principios de universalidad, interdependencia, indivisibilidad y progresividad. En
consecuencia, el Estado deberd prevenir, investigar, sancionar y reparar las
violaciones a los derechos humanos, en los términos que establezca la ley, de
igual forma en el articulo 102 apartado B), Parrafo Primero, contempla que las
Legislaturas de los Estados en el ambito de sus respectivas competencias
estableceran organismos de proteccion de los Derechos Humanos que ampara el
orden Juridico Mexicano, que conoceran de quejas en contra de actos u omisiones
de naturaleza administrativa, provenientes de cualquier autoridad o servidores
publicos, con excepcidén de los del Poder Judicial de la Federacion, que violen

estos Derechos;

Que la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México en su articulo
16 dispone que la Legislatura de la entidad establecera un organismo auténomo
para la proteccidbn de los Derechos Humanos que otorga el orden Juridico

Mexicano;

Que en fecha tres de enero del mil novecientos noventa y cinco mediante Decreto
namero 65 se reformo y adiciono La Ley Organica Municipal del Estado de
México, ordenando a los Ayuntamientos la creacion de una Coordinacion

Municipal de los Derechos Humanos autonoma en sus decisiones;



Que la Honorable LV1 Legislatura del Estado de México, aprobé6 la Ley de la
Comision de Derechos Humanos del Estado de México, publicada en el Periédico
Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México “Gaceta del Gobierno*
el catorce de agosto del dos mil ocho, establecido como atribuciones de este
Organismo, entre otras, proveer lo necesario para la exacta observancia de las
atribuciones que la Ley Organica Municipal del Estado de México otorga a los
Defensores Municipales, asi como para garantizar el proceso de designacion de

estos;

Que el seis de agosto de dos mil nueve, se publicé en el peridédico Oficial de
Gobierno del Estado Libre y Soberano de México “Gaceta del Gobierno” el
Decreto numero 290 expedido por la Honorable LVI Legislatura del Estado de
México, por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la
Ley Orgénica Municipal del Estado de Meéxico y se reforman  diversas
disposiciones de la Ley de Comision de los Derechos Humanos del Estado de
México, en relacion con las Defensorias Municipales de Derechos Humanos;
estableciendo en el Transitorio Cuarto que el Consejo Consultivo de esta
Defensoria de Habitantes, debe expedir las disposiciones que reglamenten su

organizacion y funcionamiento;

Que, para el cumplimiento de lo antes sefialado, el Comisionado de los Derechos
Humanos del Estado de México dio instrucciones a la Unidad Juridica y Consultiva
del Organismo para que formulara el proyecto de las disposiciones que
reglamenten la organizacién y funcionamiento de las Defensorias Municipales de

los Derechos Humanos del Estado de México;

Que el proyecto de referencia fue enriquecido con los comentarios Yy
observaciones de la Primera Visitaduria General, la Secretaria General, la Unidad
de Informaciéon y Planeacién Estratégica y el Centro de Estudios de esta
Defensoria de Habitantes, ademas de la revisién del Consejo Consultivo; lo que
permitid elaborar una propuesta acorde a las necesidades a las Defensorias

Municipales de Derechos Humanos del Estado de México.



REGLAMENTO INTERNO DE LA DEFENSORIA MUNICIPAL DE
DERECHOS HUMANOS DE TENANGO DEL VALLE, ESTADO DE
MEXICO

TITULO PRIMERO
DE LA ORGANIZACION Y ATRIBUCIONES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente ordenamiento tiene por objeto regular la organizacion,
el funcionamiento y los procedimientos de la Defensoria Municipal de

Derechos Humanos de Tenango del Valle, Estado de México.

Articulo 2. El presente Reglamento Interno regula la estructura, facultades y
funcionamiento de la Defensoria de los Derechos Humanos del municipio de
Tenango del Valle, como organismo publico, autbnomo, ciudadanizado, con
personalidad juridica, patrimonio propio y gestion presupuestaria; podra ser
reformado, aclarado, modificado y en su caso derogado, por el Consejo

Ciudadano en sesiéon extraordinaria.

Articulo 3. La Defensoria Municipal de Derechos Humanos de Tenango del
Valle esta integrada por la Defensora Municipal de Derechos Humanos.
Designada en términos de la Ley Organica Municipal del Estado de México, de
la Ley de la Comision de Derechos Humanos del Estado de México, asi como
el Bando Municipal de Tenango del Valle, contando con el personal
profesional, técnico, administrativo y los servidores publicos autorizados por el

Ayuntamiento, necesarios para el cumplimiento de su cargo.



Articulo 4. Para los efectos de este Reglamento se entiende por:

VI.

VII.

VIII.

Defensoria: La Defensoria Municipal de Derechos Humanos de
Tenango del Valle.

Ley: Ley Orgéanica del Estado de México.

Ley: Ley de la Comision de Derechos Humanos del Estado de México.
Reglamento de Organizaciéon y Funcionamiento de las Defensorias
Municipales del Estado de México: Documento que tiene por objeto
regular la organizacion y el funcionamiento de las Defensorias
Municipales de Derechos Humanos del Estado de México.

Plan Municipal de Desarrollo: Herramienta informativa de gestiéon que
promueve el desarrollo social en un determinado territorio.

Bando Municipal: Documento que contiene las normas de observancia
general que requiere el gobierno y la administracién publica municipal.
Defensora: Defensor o Defensora Municipal de Derechos Humanos de
Tenango del Valle, Estado de México.

Comision: Comision de Derechos Humanos del Estado de México
organismo auténomo, que tiene a su cargo la proteccion de los derechos
humanos.

Servidor Publico: Toda persona que desempefie un cargo, empleo o
comision, de cualquier naturaleza en la administracion Publica del Estado

de México.

Articulo 5. Para el desarrollo de las funciones de la Defensoria, se entiende

por derechos humanos la suma de los derechos individuales y colectivos de

todas las personas, sin distincion de sexo, edad, nacionalidad, origen, religion,

lengua, orientacion sexo-afectiva o cualquier otra caracteristica inherente a la

naturaleza humana, los cuales son universales, inalienables, indivisibles e

interdependientes, reconocidos principalmente en:

I. La Constitucion Federal.

Il. Los Tratados Internacionales en los que Estado mexicano sea parte.



I1l. La Declaracién Universal de los Derechos Humanos.
IV. La Constitucion Local.

V. Otros instrumentos internacionales de Derechos Humanos

Articulo 6. La autonomia de la Defensoria es de tipo administrativa, organizativa,

y financiera:

I. La autonomia administrativa se refiere a la capacidad que tiene la Defensoria de

manejarse por si misma.

Il. La autonomia organizativa consiste en redactar y aprobar sus normas internas

en relacion a su estructura y funcionamiento.

lll. La autonomia financiera consiste en contar con un patrimonio propio y de
elaborar, manejar, administrar y controlar su presupuesto con sujecion a la

legislacion aplicable.

Articulo 7. Todas las actuaciones, procedimientos y servicios prestados por la
Defensoria municipal seran gratuitas, lo que deberé ser informado explicitamente

a quienes recurran a ella.

Cuando la parte interesada decida contar con asistencia profesional para el tramite
de su peticion o denuncia, se le debera hacer la observacion de que ello no es
necesario y se le hara saber que la Defensoria cuenta con asesoria y orientacion

gratuita para que haga uso de ellas.

Cuando un asunto no sea competencia de la Defensoria, los integrantes de la
misma deberan proporcionar toda la informacion necesaria y suficiente, de ser
posible canalizar al interesado a las instancias y organizaciones correspondientes

para que su peticion no quede sin solucién alguna.

Articulo 8. En su actuacion, el personal de la Defensoria promovera el enfoque de
equidad de género y la no violencia, y se conducira bajo el mismo enfoque, ello

significa el reconocimiento de la desigualdad existente en la estructura de la



sociedad y de sus instituciones entre hombres, mujeres, asi como los diversos

grupos con preferencias sexuales diferentes.

En los procedimientos de peticion en que la poblacion indigena sea parte, la
Defensoria estad obligada a respetar y fomentar los derechos de los pueblos y
comunidades indigenas con una perspectiva de pluralismo juridico, acatando
siempre los preceptos de la Constitucion Federal, la Constitucién del Estado los
Tratados Internacionales, Leyes Federales y Locales, asi como garantizar el

derecho de traduccion y/o interpretacion.

Cuando en el procedimiento de peticidn intervengan menores de edad, la
Defensoria actuara tomando en cuenta el interés superior de la nifiez, dandole
prioridad a éste por sobre el de los adultos, asi como la observacion en todo
momento de los ordenamiento nacionales y locales de Proteccion de nifios, nifias

y adolescentes.

En esos mismos procedimientos, se ponderara el derecho de preferencia de los
adultos mayores, personas con discapacidad, enfermedad mental, personas con
VIH/SIDA, migrantes y cualquier otro grupo de personas que, por su condicion
natural, social o de género, se encuentran en situacion de vulnerabilidad respecto

del resto de la sociedad.

El personal de la Defensoria debera procurar en toda circunstancia proteger los
derechos humanos del peticionario o peticionaria, participando en acciones de
educacién, divulgacion y promocion de los derechos humanos, de grupos o
personas en situaciéon de vulnerabilidad, y hacer del conocimiento de sus
superiores jerarquicos toda iniciativa que contribuya a la mejor realizacion de las

finalidades de la institucion.

10



CAPITULO I

DE LA ORGANIZACION FUNCIONAL DE LA
DEFENSORIA

Articulo 9. Para el despacho de los asuntos de su competencia, asi como para
el cumplimiento de sus objetivos, la Defensoria contara con los recursos
humanos en el desempefio de las areas administrativas siguientes:

I. Enlace del Proyecto
[I. Coordinador de Programa
[ll. Coordinador Juridico

IV. Personal Administrativo

Articulo 10. Para el despacho de los asuntos que directamente correspondan a la

Defensoria, éste contara con las areas de apoyo siguientes:

I. Coordinacion Juridica y Consultiva Municipal.
II. Oficialia Mediadora - Conciliadora.
[ll. DIF Municipal.

IV. Instituto Municipal de la Mujer.

Articulo 11. Para la atencién de quejas el despacho de los asuntos que
directamente correspondan a la Defensoria Municipal de Derechos Humanos,
ésta contara con el apoyo y seguimiento de la Comision de Derechos
Humanos del Estado de México.

11



CAPITULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES

Articulo 12. Garantizar el respeto a los Derechos Humanos, difundiendo y
promoviendo éstos entre los habitantes del Municipio, con perspectiva de género,
conforme a los principios de universalidad, interdependencia, indivisibilidad y

progresividad.

Funciones:

I.  Fungir como enlace y coordinacion entre las organizaciones no
gubernamentales y la Comisiéon de Derechos Humanos del Estado de
México.

Il.  Recibir las quejas de la poblacion de su Municipalidad y remitirlas a la
Comision de Derechos Humanos del Estado de México, por conducto de
sus visitadurias, en términos de la normatividad aplicable.

lll.  Informar a la Comisién de Derechos Humanos del Estado, acerca de
violaciones a los Derechos Humanos por actos u omisiones de naturaleza
administrativa de cualquier autoridad o servidor publico que residan en el
municipio de su adscripcion.

IV. Observar que la Autoridad Municipal rinda de manera oportuna y veraz los
informes que solicite la Comision de Derechos Humanos.

V. Verificar que las medidas precautorias o0 cautelares solicitadas por la
Comision de Derechos Humanos del Estado de México sean cumplidas en
sus términos, una vez aceptadas por la Autoridad dentro de su Municipio.

VI.  Elaborar acta circunstanciada por hechos que puedan ser considerados
violatorios de Derechos Humanos que ocurran dentro de su adscripcion,
teniendo fe publica solo para ese efecto, debiendo remitirla a la visitaduria
correspondiente dentro de las 24 horas siguientes.

VIl.  Practicar conjuntamente con el Visitador respectivo las conciliaciones y

mediaciones que se deriven de las quejas de las que tenga conocimiento,

12



VIII.

XI.

XIl.

X1l

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

conforme lo establecen la Ley de la Comision de Derechos Humanos del
Estado de México y su reglamento.

Coadyuvar con la Comisién de Derechos Humanos del Estado de México
en el seguimiento de las recomendaciones que el organismo dicte en
contra de Autoridades o Servidores Publicos que residan o ejerzan
funciones dentro del Municipio.

Proponer medidas administrativas a los Servidores Publicos para que
durante el desempefio de sus funciones, actien con pleno respeto a los
Derechos Humanos.

Desarrollar programas y acciones tendentes a promover los Derechos
Humanos.

Fomentar y difundir la practica de los Derechos Humanos con la
participacion de organismos no gubernamentales del Municipio.

Participar en las acciones y programas de los organismos ho
gubernamentales de Derechos Humanos de su Municipio, asi como
supervisar las actividades y evento que éstos realicen.

Asesorar y orientar a los habitantes de su Municipio, en especial a los
menores, mujeres, adultos mayores, personas en discapacidad, indigenas,
detenidos o arrestados, a fin de que les sean respetados sus Derechos
Humanos.

Participar, promover y fomentar los cursos de capacitacién que imparta la
Comision de Derechos Humanos del Estado de México.

Coordinar acciones con autoridades de salud, de seguridad publica estatal
y otras que correspondan, para supervisar que en los centros de atencion
de adicciones de su municipio no se vulneren los Derechos Humanos de
las personas que se encuentran internadas en los mismos.

Supervisar las comandancias y carceles municipales, a fin de verificar que
cuenten con las condiciones necesarias para realizar sus funciones y no
se vulneren los derechos humanos de las personas privadas de su
libertad.

Realizar investigaciones y diagnosticos en materia econdémica, social,

13



XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

cultural y ambiental, relacionados con la observancia y vigencia de los
Derechos Humanos, para el planteamiento de politicas publicas vy
programas que se traduzcan en acciones que en la esfera de su
competencia apliqgue el municipio, informando de ello a la Comision de
Derechos Humanos del Estado de México.

Proponer a la Autoridad Municipal y comprometer que privilegie la
adopcion de medidas para el ejercicio de los derechos siguientes: de
proteccidn y asistencia a la familia, a la alimentacién, a la vivienda, a la
salud, a la educacion, a la cultura y a un medio ambiente sano, a partir de
un minimo universal existente que registre avances y nunca retrocesos.
Promover los derechos de la nifiez, de los adolescentes, de la mujer, de
los adultos mayores, de las personas en discapacidad, de los indigenas y
en si, de todos los grupos vulnerables.

Ejercer el presupuesto que le asigne el Ayuntamiento, con sujecién a
politicas de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal.

Presentar por escrito al Ayuntamiento, un informe anual sobre las
actividades que haya realizado en el periodo inmediato anterior, del que
turnara copia a la Comision de Derechos Humanos de la entidad.

Las demas que les confiera la Ley Organica del Estado Libre de México,

otras disposiciones en materia.

Articulo 13. Los Defensores Municipales deben establecer los medios

necesarios para garantizar que la ciudadania participe y contribuya de manera

efectiva, en la promocion y respeto a los derechos fundamentales.

14



TITULO SEGUNDO
DE LA COORDINACION DE LAS DEFENSORIAS MUNICIPALES CON LA
COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE MEXICO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 14. Las Defensorias Municipales haran del conocimiento de la unidad
de informacién y planeacion estratégica de la comision, su plan anual de
trabajo considerando un afio en el calendario, debiendo presentar los informes

trimestrales a la Secretaria Técnica, relacionados con su ejecucion.

Articulo 15. Para garantizar el control de las actividades desarrolladas por
las defensorias municipales, estas recabaran los datos que precisan en los

formatos elaborados y proporcionados por la misma.

CAPITULO I
DE LA COORDINACION CON LA SECRETARIA GENERAL

Articulo 16. Las Defensorias Municipales debe establecer un enlace y
vinculacibn permanente con la secretaria general en el desarrollo de
programas y acciones encaminadas a promover los Derechos Humanos; asi
como para buscar informacién actualizada sobre las nuevas disposiciones que

en la materia se emitan.

Articulo 17. Las Defensorias Municipales, en coordinacion con la secretaria
general, deben realizar: cursos, talleres, seminarios, conferencias y demas
actividades encaminadas a la difusion de los derechos humanos en las

delegaciones del municipio que corresponda.

15



Articulo 18. Las Defensorias Municipales debe atender oportunamente las

reuniones y eventos a los que la Secretaria General les convoque.

CAPITULO Il
DE LA COORDINACION CON LAS VISITADURIAS GENERALES

Articulo 19. Las Defensorias Municipales deben vincularse con las
visitadurias generales a efecto de recibir orientacion y concertar acciones para
el cumplimiento de sus atribuciones, en términos de las disposiciones

aplicables.

Articulo 20. Las Defensorias Municipales deben formar expediente de las
quejas recibidas de la poblacién de su municipalidad y remitirlas de manera

inmediata al visitador general que corresponda.

Articulo 21. El visitador general que inicie expediente de queja contra algun
ayuntamiento o servidor publico municipal lo hara del conocimiento de la
Defensora Municipal de Derechos Humanos, para que este, forme expediente

y de seguimiento al procedimiento tramitado por la comision.

Articulo 22. Las Defensorias Municipales deben informar a la visitaduria
general correspondiente sobre el cumplimiento de las medidas precautorias o

cautelares solicitadas por el organismo.

Articulo 23. Las Defensorias Municipales deben verificar que la autoridad
municipal rinda de manera oportuna los informes que solicite la comisién,
pudiendo emitir los recordatorios necesarios para tales efectos, previo

acuerdo del visitador general.

Articulo 24. Las Defensorias Municipales deben dar seguimiento a las

recomendaciones del organismo emite en contra de Autoridades o Servidores

16



Publicos que reciban o ejerzan funciones dentro del Municipio, dentro de
conformidad con lo establecido por la comision y previo acuerdo del visitador

general.

17
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TENANGO DEL VALLE,
ESTADO DE MEXICO, 2019-2021

12. RELACION DETALLADA DEL CONTINGENTE ECONOMICO DE LITIGIOS
LABORALES EN CONTRA DEL AYUNTAMIENTO DE
TENANGO DEL VALLE, ESTADO DE MEXICO,
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DE 2021

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 48 fraccion IV Bis, IV Ter y VI Ter de
la Ley Organica Municipal del Estado de México, el Presidente Municipal
Constitucional de Tenango del Valle, Estado de Meéxico, ingeniero Pablo Ivan
Guadarrama Mendoza, en fecha dieciséis de diciembre de dos mil veintiuno, en el
marco de la Centésima Sexta Sesién Ordinaria de Cabildo, hizo entrega de la
relacion detallada del contingente econdmico de litigios laborales en contra de este
Ayuntamiento, en su version publica en cumplimiento a las disposiciones de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios y la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado México y Municipios.

Asi mismo, se informa que no existe incremento alguno en el contingente econémico
de litigios laborales del Ayuntamiento durante al mes de diciembre de 2021, y que
tampoco refleja cambios respecto al contingente econémico presentado en el mes de
noviembre de 2021.

Es por ello que tomando en consideracion las obligaciones del Ayuntamiento-en
cuanto al pago de laudos y terminacién de relaciones laborales, asi como con el
objeto de dar continuidad y seguimiento adecuado a las demandas laborales
seguidas en contra de este Ayuntamiento y con-€l fin-de evitar el adeudo econémico
que afecte la hacienda municipal de Tenango del Valle, Estado de México, se emite
el presente contingente econdmico de litigios laborales del mes de diciembre de

AUMENTA ESTADO FECHA
No. EXP ACTORES INICIO IMPORTE LAUDO LAUDO PROCESAL ACTUACION OBSERVACIONES
Desistimiento de
1 |2022/2018 * - - - - - demanda
Se promovid
2 437/2011 * 02/06/2011 $11,493.41 No aumenta prescripcion 22/01/2019 Pendiente acuerdo
Se promovid
3 314/2013 * 07/02/2013 $7,765.69 No aumenta prescripcion 22/01/2019 Pendiente acuerdo

GACETA MUNICIPAL
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4 Si aumenta el
9% anual. - 07/12/2018
389/2016 15/02/2016 | $130.412.99 diario Se promovio amparo | 54055018 | Expediente turnado
contra laudo h -
aumenta para ejecutoria
$24.05
En fecha 22 de abril
2019, se notificd
acuerdo de fecha 15
de marzo 2019,
Se acord6 favorable metz;ante e_I cual se
la peticion de etgrm_lpa la |
457/2016 16/02/2016 - $157,738.91 --- declaracion de 15/03/2019 prescripcion dela
L accion para cobrar el
5 prescripcion
laudo y se ordena el
archivo del
expediente. monto
final $157,738.91 Juan
Veldzquez Velazquez
6 i
661/2016 03/03/2016 $13,035.94 No aumenta Se promovié 22/01/2019
prescripcion Pendiente acuerdo
Si aumenta el
7 9% anual. La parte actora En Tribunal
707/2016 08/03/2016 $424,184.55 diario promovié amparo 06/03/2018 -
Colegiado
aumenta contra laudo
$79.24
8 2
73412016 11/03/2016 $5,632.00 $230.00 Se promovio 22/01/2019 .
prescripcion Pendiente acuerdo
9 | 775/2016 16/03/2016 $15,000.00 $100.00 Se promovio 25/01/2019
prescripcion Pendiente acuerdo
10
785/2016 22/03/2016 | $12,000.00 $20000 | L& parte actoranoha Pendiente
realizado promocion
En fecha 22 de abril
2019, se notificd
acuerdo de fecha 26
de marzo 2019,
mediante el cual se
Se acord6 favorable determina la
R . la peticion de prescripcion de la
11 | 939/2016 18/04/2016 $21,785.63 declaracion de 26/03/2019 accion para cobrar &l
prescripcion laudo y se ordena el
archivo del
expediente. monto
final $148,440.63.
Juan Carlos Tagle
Boix
12 Se atendio
1467/2016 14/09/2016 $1,177.042.35 - Ejecucion 13/11/2018 requerimiento de
pago 14/03/2019.
Actor-1:-$616,131.83
Actor 2: $486,969.99
Total: $1,103;101.82
1468/2016 14/09/2016 | -$1,103,101.82 - Embargo 16/01/2019 16/01/2019 $
13 En fecha 15 de
septiembre de 2020
se termin6 de pagar
$670,000.00
14 La parte actora Se‘encuentra en
1758/2016 23/11/2016 $17,993.14 No aumenta promovié amparo 09/02/2018

contra laudo

Tribunal Colegiado
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15 1 31872017 * 24/02/2017 | $10,000.00 Pendiente de acuerdo
16 Se practicé
600/2017 * 12/04/2017 | $254,891.68 Ejecucion 17/12/2018 requerimiento de
pago en instalaciones
del DIF
$1,935,802.82 Total

* e suprime el dato en atencion a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios, y la Ley de Proteccién
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.

Relacion de la cual resalta lo siguiente:

1. De laudos de contenido econdémico presentados, todos son de
administraciones anteriores a este Ayuntamiento 2019-2021;

2. En los laudos emitidos en los expedientes: 437/2011; 314/2013; 457/2016;
661/2016; 734/2016; 775/2016; vy, 939/2016, se promovido al inicio de la
administracion 2019-2021, por la representacion legal, el correspondiente incidente
de prescripcién por inactividad procesal de la parte actora en la tramitacion de la
ejecucion.

En la presentacion del contingente econémico correspondiente al mes de abril de
2019, se inform6 de la procedencia de prescripcion de dos expedientes, siendo los
siguientes:

a) Expediente 939/2016 del actor J C T B* mediante acuerdo de fecha 26
de marzo de 2019, por el cual se determina la prescripcién de la accién
para cobrar el laudo y se ordena el archivo del expediente,.con un monto
final de $148,440.63.

b) Expediente 457/2016 del actor J V V* mediante acuerdo de fecha 15 de
marzo de 2019, por el cual se determina la prescripcion de la accion para
cobrar el laudo y se ordena el archivo del expediente, con un monto final
de $157,738.91.

Resulta procedente aclarar que las partes actoras cuentan con el derecho de
promover el juicio de amparo indirecto y que existe la posibilidad que puedan verse
favorecidos con su otorgamiento, lo cual, como consecuencia, traeria-de -nueva
cuenta a la vida juridica el laudo y su anexion al contingente econdémico. Sin
embargo, a la fecha no se ha notificado al Ayuntamiento sobre algun juicio de
amparo de esa indole;

3. La causa de la falta de pago de la relacion que ‘se presenta del contingente
econdémico de laudos, es debido a la insuficiencia de recurses economicos;.y,
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4. En el expediente del juicio laboral 1468/2016 por el importe de actor 1:
$616,131.83 y actor 2: $486,969.99 y un importe total de $1,103,101.82, con la
finalidad de evitar dafios y perjuicios al Ayuntamiento, con fecha 16 de diciembre de
2019, se celebré convenio con los dos actores del juicio por la cantidad de
$335,000.00 para cada uno de los actores en juicio, con un importe total de
$670,000.00 para pagarse en ocho parcialidades mensuales, las primeras siete por
$40,000.00 y una ultima de $55,000.00, comenzando a partir del dia 20 de febrero de
2020 y terminando el 15 de septiembre de 2020, dando a conocer que los pagos
mensuales se han realizado oportunamente y en fecha 15 de septiembre 2020 se ha
dado cumplimiento cabal al laudo emitido, por lo que se realiza la correspondiente
adecuacion del contingente econdémico de laudos.

Derivado de lo anterior, a partir de la entrada en vigor de las reformas a la Ley
Orgénica Municipal del Estado de México y Ley del Trabajo de los Servidores
Publicos del Estado de México y Municipios, se han implementado las acciones
correspondientes a la prevencion de cualquier tipo de conflicto laboral.

De igual manera, en términos del articulo 48 fracciébn VI Ter de la Ley Organica
Municipal del Estado de México, se informa al cabildo que, durante el mes de
diciembre de 2021, causaron baja como servidores publicos un total de 91 personas
por rescision, asi como 29 bajas por terminacion laboral, de las cuales se calcul6 el
pago de sus prestaciones legales en términos de la Ley del Trabajo de los Servidores
Publicos del Estado de México y Municipios.

Se tiene por presentado al Presidente Municipal Constitucional, ingeniero Pablo lvan
Guadarrama Mendoza, haciendo la entrega al cabildo de la relacion mensual
detallada del contingente econémico de litigios laborales en-contra del Ayuntamiento
de Tenango del Valle, Estado de México, asi como de la terminacion y rescision de
las relaciones laborales, independientemente de su causa, correspondiente al mes
de diciembre de 2021; publiquese el presente informe en la Gaceta Municipal de
Tenango del Valle, Estado de Meéxico, 6rgano oficial de’ difusion del Gobierno
Municipal.

DR. NAHUM MIGUEL MENDOZA MORALES
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
(RUBRICA)
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TENANGO DEL VALLE,
ESTADO DE MEXICO, 2019-2021

13. ACUERDOS DE LA DECIMA QUINTA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE
BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE 2021

DECIMA QUINTA SESION ORDINARIA
17 de diciembre de 2021

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 115 fraccion Il de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 123 de la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de México; y lineamientos décimo
segundo, décimo tercero y décimo quinto de los Lineamientos para el Registro y
Control del Inventario y la Conciliacién y Desincorporacion de Bienes Muebles e
Inmuebles para las Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de México,
por unanimidad de votos de los integrantes del Comité de Bienes Muebles e
Inmuebles de Tenango del Valle, Estado de México, se aprueba el siguiente:

Acuerdo

Acuerdo 001/2021. Se aprueba la dispensa de la lectura y el Acta de la sesion
anterior.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 115 fraccidon Il de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 123 de-la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México; vy lineamientos décimo
segundo, décimo tercero y décimo quinto.de los Lineamientos para el Registro y
Control del Inventario y la Conciliacién y Desincorporacion de Bienes Muebles e
Inmuebles para las Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de México;
por unanimidad de votos de los integrantes del Comité de Bienes Muebles e
Inmuebles de Tenango del Valle, Estado de México, se aprueba el siguiente:

Acuerdo

Acuerdo 02/2021. Se aprueba el Orden del dia para la Décima Quinta Sesion
Ordinaria del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 115 fraccion Il de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo123 de-la Constitucion
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Politica del Estado Libre y Soberano de México; y lineamientos décimo
segundo, décimo tercero y décimo quinto de los Lineamientos para el Registro y
Control del Inventario y la Conciliacion y Desincorporacién de Bienes Muebles e
Inmuebles para las Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de México,
por unanimidad de votos de los integrantes del Comité de Bienes Muebles e
Inmuebles de Tenango del Valle, Estado de México, se aprueba el siguiente:

Acuerdo

Acuerdo 03/2021. Se aprueba la Conciliacién Fisico-Contable correspondiente al
Segundo Levantamiento Fisico del Inventario de Bienes Muebles 2021 de Tenango
del Valle, Estado de México.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 115 fraccion Il de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 123 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Meéxico; y lineamientos décimo
segundo, décimo tercero y décimo quinto de los Lineamientos para el Registro y
Control del Inventario y la Conciliacién y Desincorporacion de Bienes Muebles e
Inmuebles para las Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de México,
por unanimidad de votos de los integrantes del Comité de Bienes Muebles e
Inmuebles de Tenango del Valle, Estado de México, se aprueban los siguientes:

Acuerdos

Acuerdo 04/2021. Se aprueban las correcciones en la descripcion 'y datos de
identificacion en los bienes muebles del parque vehicular propiedad del-Ayuntamiento
de Tenango del Valle, Estado de México, de conformidad con lo siguiente:

Dice:
NUM. NUMERO | AREA
I',:‘#E"F'{ DE ggg/léag NOMBREDE | DE DE NODME'?_RE MARCA MEODE NUMERO | NUMERO DE
CUEN LA CUENTA | INVENTA | RESGUAR MOTOR SERIE
NO NTA MUEBLE
TA RIO DO
0001 TEN-066- | ANTIRRABI | AUTOMOVIL
1 1244 o1 VEHICULOS | 068-1005 co compacto | VW 1998 TLHOEIL2
. Loas o 0014 TEN-066- SER\S/'C'O CAMIONET [ o || oo | KA247606 | BNICDISSBWKO2
VEHICULOS | 028-0014 | o = [ A(010) 9oM 0891
0075 TEN-066- | PROTECCI | CAMIONET | _~ORP 1FTNE14W07DA4
81 | 1244 o1 VEHICULOS | 062-0075 | ONCIVIL | A WAGON EC?"\E‘OL' 200¢ SIN 5339
0091 TEN-066- | SINDICAT | AUTOMOVIL]| FORD WFOLP3XH3A112
87| 1244 o1 VEHICULOS | 002-0091 URA | UTILITARIO- | FOCUS | 2010 <| Al121882 1832
SEGURIDA
0094 TEN-066- D AUTOMOVIL | | FORD WFOLP3XH5A112
40 | 1244 o1 VEHICULOS | 036-0094 | CIUDADAN | UTILITARIO || Focus | 2010, | At120942 0942
A
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SEGURIDA
0095 TEN-066- D AUTOMOVIL | FORD
41 1244 o1 VEHICULOS | 036-0095 | CIUDADAN | UTILITARIO | Focus | 2010 | A1121629
A
SEGURIDA
0100 TEN-066- D 1D7HE48K78S508
a4 1244 o1 VEHICULOS | 036-0100 | CIUDADAN DODGE | 2008 540
A
SEGURIDA
0111 TEN-066- D EQUIPAMIE
%5 1244 oL VEHICULOS | 036-0111 | CIUDADAN NTO DODGE | 2013
A
0006 SEGURIDA
TEN-066- D MOTOCICLE J434- JSAAJ51A0F2100
109 1244 002 MOTTOACS'C"E 036-0006 | CIUDADAN TA4T 2015 180988 015
A
0009 SEGURIDA
TEN-066- D MOTOCICLE J434- JSAAJ51A4F2100
112 1244 002 MOTOCICLE | 36 0009 | ClUDADAN TA4T 2015 181004 017
TAS
A
Debe decir:
0001 TEN-066- | ANTIRRABI | AUTOMOVIL
1 1244 o1 VEHICULOS | 068-1005 co COMPACTO 1094
0014 TEN-066- | SERVICIOS KA2476069
7 1244 oL VEHICULOS | 028-0014 | PUBLICOS 1098 9M
0075 TEN-066- | PROTECCI 1FTNE14W07DA4
31 1244 oL VEHICULOS | 062-0075 | ON CIVIL FORD | 2007 SIN 5339
0091 TEN-066- | SINDICATU | AUTOMOVIL
37 1244 oL VEHICULOS | 002-0091 RA UTILITARIO AL121832
SEGURIDA B
0094 TEN-066- D AUTOMOVIL
40 1244 o1 VEHICULOS | 036-0094 | CIUDADAN | UTILITARIO 22
A
SEGURIDA
0095 TEN-066- D
4 1244 o1 VEHICULOS | 036-0095 CIUDADANl‘;' ) A1121629
A
SEGURIDA ~
0100 TEN-066- D 1D7HE48K78S50! —_—
a4 1244 o1 VEHICULOS | 036-0100 | CIUDADAN 540 RS
A
SEGURIDA
0111 TEN-066- D
55 1244 o1 VEHICULOS | 036-0111 | CIUDADAN
A
0006 TEN-066- SEG%RIDA MOTOCICL
109 1244 002 MOTOCICLE | (- o6 | clubADAN
TAS
A
0009 TEN-066- SEG%RIDA :
112 1244 002 MOTOCICLE | (-« 000 | clubaDAN
TAS ‘
A
S i o 5}*9:'_—5__
—e I == -
pooo0oO0 U0 OO0 0 O000oog [
' o)
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Acuerdo 05/2021. Notifiquese al Secretario del Ayuntamiento para que, en uso de sus
atribuciones, realice las modificaciones correspondientes en el Inventario General de
Bienes Muebles de Tenango del Valle, Estado de México, con base en las copias de
las facturas originales o refacturas de los bienes muebles (parque vehicular).

Acuerdo 06/2021. Notifiquese al tesorero municipal para que, en uso de sus
atribuciones, realice las modificaciones correspondientes en la balanza contable.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 115 fraccion Il de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 123 de la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de México; y lineamientos décimo
segundo, décimo tercero y décimo quinto de los Lineamientos para el Registro y
Control del Inventario y la Conciliacion y Desincorporacién de Bienes Muebles e
Inmuebles para las Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de México,
por unanimidad de votos de los integrantes del Comité de Bienes Muebles e
Inmuebles de Tenango del Valle, Estado de México, se aprueban los siguientes:

Acuerdos

Acuerdo 07/2021. Se aprueba el listado de 49 bienes muebles (parque vehicular)
para su baja por enajenacion del servicio activo y del Inventario General de Bienes
Muebles del Ayuntamiento de Tenango del Valle, Estado de México, de acuerdo a lo
expuesto.

Acuerdo 08/2021. Se aprueba el inicio del proceso de baja por enajenacion de 49
bienes muebles (parque vehicular) para su baja por enajenacion del servicioactivoy
del Inventario General de Bienes Muebles del Ayuntamiento de Tenango del Valle,
Estado de México.

Acuerdo 09/2021. Notifiquese al Secretario del Ayuntamiento para que, en uso de sus
facultades, presente el punto de acuerdo correspondiente para-consideracion y
autorizacion del Organo Maximo de Gobierno enla siguiente sesion de cabildo.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 115 fraccion I-de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 123 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México; ylineamientos décimo
segundo, décimo tercero y décimo quinto de los Lineamientos para el Registro'y
Control del Inventario y la Conciliacion y Desincorporacion 'de Bienes Muebles e
Inmuebles para las Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de-México,
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por unanimidad de votos de los integrantes del Comité de Bienes Muebles e
Inmuebles de Tenango del Valle, Estado de México, se aprueban los siguientes:

Acuerdos

Acuerdo 10/2021. Se aprueba el listado de tres bienes muebles propiedad del
Ayuntamiento de Tenango del Valle, Estado de México, para su baja del servicio
activo y del inventario general de bienes muebles por robo, siendo los siguientes:

AREA
No. No. INVENTARIO DE CARACTERISTICAS | MARCA | MODELO SERIE No. DE FACTURA
RESGUARDO
INSTITUTO DE DV4-
1 TEN-066-066-2581 LA MUJER LAP-TOP HP 150g1a | CND9461YNB 1121
RASTRO
2 TEN-066-030-0059 CAMIONETA FORD 2008 CND9461YNB | 3FEKF36LO8MA33199
MUNICIPAL
CAJA SECA
RASTRO P/FORD LAMINA
3 TEN-066-030-0067 C/GANCHOS 1490
MUNICIPAL P/CARNE F350 BCO.

Acuerdo 011/2021. Se aprueba el inicio del proceso de baja por robo, de tres bienes
muebles del Inventario General de Bienes Muebles del Ayuntamiento de Tenango del
Valle, Estado de México.

Acuerdo 012/2021. Notifiguese los presentes acuerdos al Secretario del
Ayuntamiento para que, en uso de sus facultades, presente el punto de acuerdo
correspondiente para consideracion y autorizacién del Organo Maximo de Gobierno
en la siguiente sesién ordinaria de cabildo.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 115 fraccion Il de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 123 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México; y lineamientos décimo
segundo, décimo tercero y décimo quinto de los Lineamientos para el Registro y
Control del Inventario y la Conciliacién y Desincorporacion de Bienes Muebles e
Inmuebles para las Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de México,
por unanimidad de votos de los integrantes del Comité de Bienes Muebles e
Inmuebles de Tenango del Valle, Estado de México, se aprueban los siguientes:

Acuerdos

Acuerdo 13/2021. Se aprueba el listado de dos bienes muebles no localizados del
area de Tesoreria del Ayuntamiento de Tenango del Valle, Estado de México, para su
baja del servicio activo y del Inventario General de Bienes Muebles, los cuales son' los
siguientes:
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No AREA No. DE
No. : DE CARACTERISTICAS | MARCA MODELO SERIE :
INVENTARIO | peoeimeno FACTURA
TEN-066- ] COPIADORA, MULT
1 064.2767 TESORERIA YEROX XEROX WC M20 DPX PCL6 UGK475394 11613
TEN-066- ]
2 023-1040 TESORERIA NOBRAKE COMPLET ERI-5 017 147Y380254 C749

Acuerdo 14/2021. Se aprueba el inicio del proceso de baja de dos bienes muebles no
localizados del Inventario General de Bienes Muebles del Ayuntamiento de Tenango
del Valle, Estado de México.

Acuerdo 15/2021. Notifiquese los presentes acuerdos al Secretario del Ayuntamiento
para que, en uso de sus facultades, presente el punto de acuerdo correspondiente
para consideracion y autorizacion del Organo Maximo de Gobierno en la siguiente
sesion ordinaria de cabildo.

Acuerdo 16/2021. Publiguense los presentes acuerdos en la Gaceta Municipal de
Tenango del Valle, Estado de México, érgano oficial de difusibn del Gobierno
Municipal.

DR. NAHUM MIGUEL MENDOZA MORALES
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO Y
PRESIDENTE DEL COMITE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
(RUBRICA)

GACETA MUNICIPAL




TENANGO DEL VALLE
2019 - 2021



